
Flow chart การจัดซือ้จัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจงในส่วนที่ได้รับมอบอ านาจไม่เกิน 
100,000 บาท 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะ

ซื้อ/จ้าง (คณะกรรมการจัดท าร่าง TOR หรือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย

ให้จัดท าร่าง TOR) 

2. ราคากลางหมายถึงราคาเพื่อใช้เป็นฐานส าหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้

ยื่นข้อเสนอได้ยื่นเสนอไว้จะแต่งตั้งคณะกรรมการหรือมอบหมาย

เจ้าหน้าที่คนหนึ่งคนใดก็ได้ ทั้งนี้ราคากลางท่ีดีที่สุดควรสืบราคาจาก

ผู้ประกอบการไม่น้อยกว่า 3 ราย 

3. จัดท าค ารับรองกับคณะกรรมการและเจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้องกับการพัสดุ 

4. เจรจาตกลงราคาพัสดุที่จะซ้ือ/จะจ้าง (ขอใบเสนอราคาตั้งแต่ 3 รายข้ึนไป) 
 

5. ศูนย์/ฝ่าย เจ้าของเรื่องจัดท าบันทึกขอจัดซื้อ/จัดจ้าง ระบุเหตุผลความ
จ าเป็นและรายชื่อคณะกรรมการตรวจรับ 
 

ศูนย์/ฝ่าย เจ้าของ

เร่ืองจัดท า 

เจ้าหน้าที่พัสดุจัดท า 

1. จัดท าบันทึกข้อมูลในระบบ 3 มติ ิ
 

2. บันทึกข้อมูลในการจัดซื้อ/จัดจ้างภาครัฐ (EGP) 
 



การจัดซื้อจัดจ้างในส่วนที่ไม่ได้รับมอบอ านาจ เกิน 100,000 บาท 
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1. จัดท าบันทึกข้อมูลในระบบ 3 มิติ (ใบ PQ) 
 

2. จัดส่งกองพัสดุเพื่อด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างต่อไป 
 


