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กิตติกรรมประกาศ 

 

คูมือเลมนี้สําเร็จไดดวยเนื่องจากผูจัดทําคูมือไดรับความชวยเหลือ ดูแลเอาใจใสเปนอยางดี     

จากหลาย ๆ ฝาย ใหความกรุณาใหคําแนะนําและขอคิดเห็นในการทําคูมือเปนอยางดีมาตลอดเวลา        

ที่ทําคูมือ ผูจัดทําคูมือจึงใครขอขอบพระคุณมา ณ โอกาสนี้ ขอขอบพระคุณคณะกรรมการที่ชวยชี้แนะ

และปรับปรุงแกไขคู มือใหดียิ ่งขึ ้น ขอขอบคุณหัวหนางาน พี่นอง เพื่อนรวมงาน เจาหนาที่ทุกทาน          

ที่คอยชวยเหลือในดานตาง ๆ ดวยความยินดีและเต็มใจรวมถึงคอยใหกําลังใจอยางเสมอมา ผูจัดทํา

ขอขอบพระคุณอยางสูงสุดและขอมอบความสําเร็จคุณคาและประโยชนอื ่นใด ที่ไดจากคูมือฉบับนี้

ขอขอบพระคุณทุกโอกาสท่ีมีเขามาอยางสุดซ้ึง 
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คํานํา 

 

คูมือปฏิบัติงาน เรื ่อง “การผลิตรายการบริการวิชาการแกสังคม ดานสงเสริมการเรียนรู

ภาษาต างประเทศ กรณีศ ึกษารายการ English café เผยแพร ทาง Facebook STOU channel           

ของสํานักเทคโนโลยีการศึกษา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช” เลมนี้ ไดจัดทําขึ้นเพื่อใชเปนคูมือ       

ในการปฏิบัติงานสําหรับบุคลากรที่ปฏิบัติงานในหนวยผลิตรายการโทรทัศนการศึกษา ศูนยบริการ       

การสอนทางวิทยุและโทรทัศน สํานักเทคโนโลยีการศึกษา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ซึ่งเปน

หนวยงานที่ใหบริการผลิตรายการเพื่อการศึกษา และรายการบริการวิชาการแกสังคม ใหกับหนวยงาน

ภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย ตลอดจนใหบริการการสนับสนุนการผลิตสื ่อการสอนทางไกล             

ท่ีสอดคลองกับปณิธานของมหาวิทยาลัย 

ผูจัดทําคูมือไดรวบรวมขั้นตอนการปฏิบัติงาน ขอบเขต และหนาที่ความรับผิดชอบภายใน     

หนวยผลิตรายการโทรทัศนการศึกษาและหนวยผลิตรายการวิทยุการศึกษา เพื่อใหบุคลากรผูปฏิบัติ   

หนวยผลิตรายการโทรทัศนการศึกษาและหนวยผลิตรายการวิทยุการศึกษาไดรับทราบถึงกระบวนการ

และแนวทางการปฏิบัติงาน เพื่อความเขาใจอันดีและมีประสิทธิภาพในการปฏิบัติหนวยผลิตรายการ

โทรทัศนการศึกษาและยังสามารถชวยชี้แนะใหกับหนวยงานผูที ่สนใจผลิตรายการไดทราบขั ้นตอน       

และวิธีการปฏิบัติงานผลิตรายการเพื่อการศึกษาทางไกลอีกดวย 

ผูจัดทําคูมือหวังเปนอยางยิ่งวาคูมือเลมนี้จะเกิดประโยชนตอบุคลากรของหนวยผลิตรายการ

โทรทัศนการศึกษา ศูนยบริการการสอนทางวิทยุและโทรทัศน ตลอดจนผูเกี ่ยวของในการใหบริการ     

และผูขอใชบริการหนวยผลิตรายการโทรทัศนการศึกษาและหนวยผลิตรายการวิทยุการศึกษา ศูนยบริการ

การสอนทางวิทยุและโทรทัศนของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
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บทที่ 1 

บทนํา 

 

1. ความเปนมาและความสําคญัของการจัดทาํคูมือ 

 มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชในฐานะเปนมหาวิทยาลัยในระบบเปด ยึดหลักการศึกษาตลอด

ชีวิต (Lifelong education) และการศึกษาควบคูกับการทํางานและการดํารงชีวิต มุงพัฒนาวิชาชีพ    

และคุณภาพชีวิตเพื่อสนองความตองการของบุคคลและสังคมดวยการเปดโอกาสทางการศึกษาผานระบบ

การเรียนการสอนทางไกล โดยใชสื่อประสมที่สอดคลองกับโครงสรางพื้นฐานของสังคมและความพรอม

ของนักศึกษาและผูเรียน ดวยวิธีการท่ีหลากหลายท่ีเอื้อใหนักศึกษาและผูเรียนสามารถศึกษาไดดวยตนเอง 

โดยไมตองเขาชั้นเรียนตามปกติ (มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช, เว็บไซต) 

สํานักเทคโนโลยีการศึกษาตั้งขึ้นตามพระราชกฤษฎีการจัดตั้งสํานักงานอธิการบดีและสํานัก 

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช พ.ศ. 2522 เพื่อสนับสนุนการจัดการศึกษาใหเปนไปตามปณิธานของ

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ที่ยึดการศึกษาตลอดชีวิตเพื่อสนองตอบตอความตองการของบุคคล    

และสังคม สํานักเทคโนโลยีการศึกษามุงความเปนเลิศในการพัฒนาสื่อในระบบการศึกษาทางไกล เพื่อให

สามารถถายทอดเนื้อหาสาระและประสบการณการเรียนรูไดอยางมีประสิทธิภาพ (สํานักเทคโนโลยี

การศึกษา, เว็บไซต) 

หน วยผล ิตรายการโทรท ัศน การศ ึกษา ศ ูนย บร ิการการสอนทางว ิทย ุและโทรทัศน                   

สํานักเทคโนโลยีการศึกษา ทําหนาที่สนับสนุนการผลิตรายการและสื่อประกอบการศึกษา สื่อบริการ

วิชาการแกสังคม โมดูลสําหรับ e-Learning ผลิตงานออกแบบและผลิตกราฟกสําหรับสื่อออนไลนและ

โซเซียลมีเดีย อาทิ Cover page , Banner YouTube , Facebook โดยสรางสรรคสื ่อใหตอบสนอง      

ตอพันธกิจการพัฒนาและผลิตสื่อการศึกษาทางไกล ทั้งยังเปนการใชทรัพยากรทางการศึกษาอยางคุมคา 

ประหยัดงบประมาณของมหาวิทยาลัย และสรางสื่อการศึกษาที่ทันสมัยและนาสนใจยิ่งขึ ้น  (สํานัก

เทคโนโลยีการศึกษา, เว็บไซต) 

ปจจุบันสื ่อสังคมเขามามีบทบาทในชีว ิตประจําวันมากขึ ้น โดยเฉพาะกลุ มผู เร ียนระดับ

มัธยมศึกษาและระดับอุดมศึกษา ที่แสวงหาเทคโนโลยีใหมมาใชเพื่อการติดตอสื่อสารกันอยางแพรหลาย

และยังมีบทบาทกับระบบการศึกษาดวยใหสอดคลองกับวิถีชีวิตของผูเรียนมากขึ้นโดยเฉพาะการเปดรับ 

เทคโนโลยีสมัยใหมของผู เรียนทุกเพศ ทุกวัย และระดับการศึกษา การเรียนรู ผานเครือขายตาง ๆ          

สิ่งเหลาน้ีเปนชองทางสาํหรับเพิ่มพูนประสบการณของผูเรียน ความอยากรูอยากเห็น ความคิดจินตนาการ
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ของผูเรียนไดเปนอยางดี โดยเนนใหผูสอนและผูเรียนเกิดการเรียนรูดวยตนเองท่ีไมจํากัดเวลาและสถานท่ี 

ไมวาจะเปนการพูดคุยผานแอปพลิเคชันตาง ๆ การโพสตขอความ การแสดงความคิดเห็น หรือการชม

คลิปวีดิโอตาง ๆ สามารถกระตุนใหผูเรียนอยากรูและสามารถเชื่อมโยมความรูระหวางความรูใหมกับ

ความรูเกาได (เขมณัฏฐ ม่ิงศิริธรรม, 2559) 

รายการว ิทย ุ โทรท ัศน  เพ ื ่อการบร ิการส ั งคม ผล ิตโดยส ําน ักเทคโนโลย ีการศ ึกษา 

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ผลิตขึ้นเพื่อใหบริการทางวิชาการแกสังคมที่มีชองทางการเผยแพร

หลากหลาย โดยเฉพาะสื่อสังคมที่สามารถเขาถึงกลุมเปาหมายไดสะดวก รวดเร็ว เพื่อใหกลุมเปาหมาย

เปนประชาชนทั่วไป โดยแตละรายการจะมีเนื้อหาสาระที่กําลังอยูในความสนใจของประชาชนหรือ         

มีเน้ือหาสาระท่ีเปนประโยชนตอประชาชน 

ผูจัดทําคูมือในฐานะผูปฏิบัติงานจําเปนตองพัฒนาตนเองใหทันตอเทคโนโลยีที่ทันสมัยสําหรับ

การผลิตรายการเพื่อประกอบการศึกษาทางไกล ตอการพัฒนาการดานการผลิตรายการบริการวิชาการ   

แกสังคม เพื่อใหเทาทันกับการเรียนรูของผูชมที่มีการรับชมรายการจากชองทางออนไลนอยางตอเนื่อง    

ซึ ่งการผลิตรายการนี ้เปนหนึ ่งในภารกิจสําคัญของศูนยบริการการสอนทางวิทยุและโทรทัศน             

สํานักเทคโนโลยีการศึกษา ที่มุงเนนการนําความรูและทักษะที่ครอบคลุมกลุมเปาหมายทั้งในวงกวาง    

และกลุ มเปาหมายที่เฉพาะเจาะจงไปใชใหเกิดประโยชน การผลิตรายการบริการวิชาการแกสังคม    

รายการ English café เผยแพรทาง Facebook STOU channel  ไมเพียงแตชวยพัฒนาการเรียนรู

ทางไกล แตยังเปนการสรางประสบการณและความรูใหม ๆ ใหกับบุคลากรในรูปแบบการผลิตรายการ

บริการวิชาการแกสังคมที่มีความหลากหลาย โดยการศึกษารูปแบบรายการที่มีความจําเปนเพื่อนํามา

จัดทํารายการดานสงเสริมการเรียนรูภาษาตางประเทศนํามาใชประโยชนจนเกิดผลลัพธที่สรางความ       

พึงพอใจตอผู ชม การสื ่อสารระบบทางไกลโดยผานชองทางสื ่อสังคมที่เปนแพลตฟอรมยอดนิยม           

เพื่อเพิ่มความสามารถและสอดคลองกับความตองการของผูเรียนใหครอบคลุม ครบถวนตามกระบวนการ

จัดการเรียนการสอนทั้งในรูปแบบการสอนออนไลนแบบถายทอดสด (Live stream) และการเรียนรูแบบ

ออนไลน (Online learning) ซึ่งเปนวิธีที่ดีในการเชื่อมตอกับผูชมแบบเรียลไทม  การสงเสริมการเรียนรู

ดานภาษาตางประเทศมีความสําคัญในยุคปจจุบัน เนื ่องจากการสื ่อสารระหวางประเทศมีบทบาท          

ในหลายดาน เชน การศึกษา การทํางาน และการทองเที่ยวรวมถึงการพัฒนาเศรษฐกิจ ภาษาอังกฤษ     

จึงถือวาเปนภาษาที่ใชติดตอสื่อสารกันทั่วโลกเพื่อเปนการสงเสริมสรางทักษะภาษาตางประเทศประกอบ

กับการเรียนรูอยางไมมีท่ีสิ้นสุด
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2. วัตถุประสงคของการจัดทําคูมอื 

2.1  เพื่อใหผู ปฏิบัติงานเกิดความรู ความเขาใจในการปฏิบัติงานการผลิตรายการและนําไป

ประยุกตใชในการปฏิบัติงานดานการผลิตรายการบริการวิชาการแกสังคม ของสํานักเทคโนโลยีการศึกษา 

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

2.2  เพื่อเปนแนวทางในการปฏิบัติงานดานการผลิตรายการบริการวิชาการแกสังคมที่เผยแพร

ทาง Facebook STOU channel  ของสํานักเทคโนโลยีการศึกษา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

2.3  เพื่อใหเปนมาตรฐานในการปฏิบัติงานของตําแหนงนักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ ศูนยบริการ

การสอนทางวิทยุและโทรทัศน สํานักเทคโนโลยีการศึกษา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  

 

3. ขอบเขตของการศึกษา 

 คู ม ือการปฏิบัต ิงานการผลิตรายการบริการว ิชาการแกส ังคม ดานสงเสริมการเร ียนร ู

ภาษาตางประเทศ : กรณีศ ึกษารายการ English café เผยแพรทาง Facebook STOU channel        

ของสํานักเทคโนโลยีการศึกษา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชจัดทําขึ้น เพื่อใชเปนขอมูลจากการศกึษา

และการสืบคนจากหลักการ ทฤษฎีที่เกี่ยวของ ทักษะ และประสบการณ การทํางานของผูจัดทําคูมือ       

ที่ไดรับมอบหมายใหปฏิบัติงาน โดยมีรายละเอียดเกี่ยวกับการปฏิบัติงานการผลิตรายการบริการวิชาการ

แก ส ั งคมรายการ English café ที ่ม ี เน ื ้อหาครอบคล ุมต ั ้ งแต ข ั ้นตอนก อนการผล ิตรายการ                    

(Pre-production) ข้ันตอนการผลิตรายการ (Production) ข้ันหลังการผลิตรายการ (Post-production) 

และขั้นการประเมินผล (Evaluation) โดยการเลือกใชชองทางที่เหมาะสมมาชวยในการเผยแพรรายการ

ใหเหมาะสมใหทันตอเทคโนโลยีที่ทันสมัย สําหรับการผลิตสื่อเพื่อประกอบการศึกษาทางไกลครั้งนี้ใช

แหลงขอมูลจาก Facebook ชอง STOU Channel  ที่เผยแพรตั ้งแตป พ.ศ. 2561 ถึง ป พ.ศ. 2562 

จํานวน 10 รายการ 

 

4. นิยามศัพทที่เก่ียวของ 

4.1 การผลิตรายการบริการวิชาการแกสังคม หมายถึง กระบวนการสรางสรรคและจัดทํารายการ

โทรทัศน วิทยุ หรือสื่อออนไลน ที่มีเนื้อหาเกี่ยวกับการใหความรู คําแนะนํา และขอมูลทางวิชาการที่เปน

ประโยชนแกสังคม เพื่อสนับสนุนการพัฒนาความรู เพิ่มพูนทักษะ หรือชวยแกปญหาตางๆ ในสังคม     

ผานสื่อท่ีเขาถึงไดงายและเขาใจไดโดยบุคคลท่ัวไป 
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4.2 Facebook live หมายถึง โปรแกรมถายทอดสดผานทางเว็บไซตเฟซบุ ก (Facebook)       

ชอง STOU Channel ซ่ึงเปนการถายวิดีโอและเผยแพรภาพสดเปนชองทางในการสงขอความแสดงความ

คิดเห็นหรือพูดคุยไดทันทีระหวางผูถายทอดและผูชม  

4.3 รายการ English café หมายถึง รายการบริการวิชาการแกสังคมดานสงเสริมการเรียนรู

ภาษาตางประเทศที ่ เผยแพร ทาง Facebook STOU channel  ของสําน ักเทคโนโลยีการศ ึกษา 

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

 

5. ประโยชนที่คาดวาจะไดรับ 

5.1  ผูปฏิบัติงานเกิดความรู ความเขาใจในการผลิตรายการบริการวิชาการแกสังคมผานชองการ

การสื่อสารของสํานักเทคโนโลยีการศึกษา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

5.2  สํานักเทคโนโลยีการศึกษามีแนวทางในการปฏิบัติงานดานการผลิตรายการบริการวิชาการ

แกสังคมท่ีมีประสิทธิภาพและเปนมาตรฐานในการปฏิบัติงาน 

5.3  มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชมีรายการบริการวิชาการแกสังคมที ่มีคุณภาพและ

ประสิทธิภาพเพื่อเผยแพรใหเปนประโยชนตอสังคม 



 
 

บทที่ 2 

วิเคราะหงานในหนาทีค่วามรับผิดชอบ 

 

 การปฏิบัติงานผลิตรายการเพื่อการศึกษาและรายการบริการวิชาการแกสังคม เปนภาระงาน

หน่ึงท่ีอยูในบทบาทหนาท่ีความรับผิดชอบของหนวยผลิตรายการโทรทัศนการศึกษา ศูนยบริการการสอน

ทางวิทยุและโทรทัศน สํานักเทคโนโลยีการศึกษา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ในการวิเคราะหงาน

เพื่อจัดทําเปนคูมือการปฏิบัติงานการผลิตรายการบริการวิชาการแกสังคม ผูจัดทําคูมือการปฏิบัติงานได

วิเคราะหงานในหนาท่ีความรับผิดชอบ ประกอบดวยรายละเอียด 5 ตอน ดังน้ี  

 ตอนท่ี 2.1 โครงสรางการแบงสวนราชการของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

 ตอนท่ี 2.2 โครงสรางการบริหารงานและบทบาทหนาท่ีของสํานักเทคโนโลยีการศึกษา 

 ตอนท่ี 2.3 โครงสรางการบริหารงานและบทบาทหนาท่ีของศูนยบริการการสอนทางวิทยุและโทรทัศน 

 ตอนท่ี 2.4 โครงสรางการบริหารงานของหนวยผลิตรายการโทรทัศนการศึกษา 

 ตอนท่ี 2.5 บทบาทหนาท่ีและความรับผิดชองตามตําแหนง 

 ตอนท่ี 2.6 ลักษณะงานท่ีปฏิบัติ 

 โดยแตละหัวขอมีรายละเอียด ดังน้ี 
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ตอนที่ 2.1 โครงสรางการแบงสวนราชการของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

 มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชมีการแบงสวนราชการในการบริหารงานดังน้ี 

 
ภาพท่ี 2.1  โครงสรางการบรหิารงานของมหาวิทยาลยัสุโขทัยธรรมาธิราช  

ท่ีมา :  https://www.stou.ac.th/main/administrator.html 
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 ตอนที่ 2.2 โครงสรางการบริหารงานและบทบาทหนาทีข่องสํานักเทคโนโลยีการศึกษา 

 
ภาพท่ี 2.2  โครงสรางการบรหิารงานของสํานักเทคโนโลยกีารศึกษา 

ท่ีมา : ออกแบบภาพโดย นพรัตน ศุภรัตนาภริักษ, 2567 
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 สํานักเทคโนโลยีการศึกษา เปนหนวยงานสนับสนุนการเรียนการสอนในระบบการศึกษา

ทางไกล ใหเปนไปตามปณิธานของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช โดยยึดการศึกษาตลอดชีวิต           

เพื ่อตอบสนองตอความตองการของบุคคลและสังคม ดวยการจัดระบบการเรียนการสอนทางไกล          

โดยมีหนาท่ีรับผิดชอบหลักในการศึกษา วิจัย และพัฒนางานวิชาการดานเทคโนโลยีและสื่อสารการศึกษา 

ผลิตและพัฒนาสื่อการศึกษาทางไกล ตลอดจนใหบริการสื่อและโสตทัศนูปกรณแกหนวยงานตาง ๆ ทั้ง

ภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย ปจจุบันสํานักเทคโนโลยีการศึกษา แบงสวนราชการภายในตามหนาท่ี

ความรับผิดชอบออกเปน  6 หนวยงาน ดังน้ี 

 1) สํานักงานเลขานุการ มีหนาที่ความรับผิดชอบดําเนินงานสารบรรณและธุรการทั ่วไป     

ของสํานักเทคโนโลยีการศึกษา เพื ่อประสานงานกับมหาวิทยาลัยที ่เกี ่ยวกับงานสารบรรณธุรการ     

บุคลากร การเงิน การพัฒนาบุคลากร และควบคุมดูแล วัสดุครุภัณฑตาง ๆ ตลอดจนปฏิบัติภารกิจอื่น ๆ 

ท่ีไดรับมอบหมายจากท่ีประชุมผูบริหารสํานัก ผูอํานวยการสํานักเทคโนโลยีการศึกษา 

 2) ฝายจัดระบบและวิจัยสื ่อการศึกษา มีหนาที ่ในการวางแผนผลิตพัฒนาและควบคุม 

คุณภาพสื่อการศึกษาจัดระบบสื่อการศึกษา วิจัยและประเมินผลสื่อการศึกษา เก็บรวบรวมสื่อการศึกษา 

ติดตามและประเมินการผลิตสื่อการศึกษา  

 3) ศ ูนย บร ิการการสอนทางว ิทย ุและโทรท ัศน   มีหน าท ี ่ร ับผ ิดชอบผล ิตรายการ

วิทยุกระจายเสียง ผลิตรายการวิทยุโทรทัศน ผลิตรายการวีดิทัศน และประสานงานการผลิตสื่อการสอน

ทางไกลตาง ๆ กับหนวยงานภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย ตลอดจนจัดตารางออกอากาศ ควบคุม

ตรวจสอบการออกอากาศรายการ รวมท้ังการสนับสนุนการผลิตสื่อการสอนทางไกล อาทิ วีดิทัศนและ e-

Learning    การแตงหนา การแตงกาย จัดฉากโทรทัศน จัดวัสดุอุปกรณ 

 4) ศ ูนยโสตทัศนศึกษา มีหนาที ่ใหบริการติดตั ้งและควบคุมระบบโสตทัศนูปกรณ                  

ในกิจกรรมการเรียนการสอนของมหาวิทยาลัย ออกแบบผลิตงานกราฟกเพื่อประกอบรายการวิทยุ

โทรทัศน ทางสถานี STOU Channel รายการวีดิทัศน ตลอดจนสื่อเสริมอื่นๆ รวมทั้งใหบริการออกแบบ

จัดทําปายและนิทรรศการ งานสําเนาสื่อการศึกษา งานถายภาพเพื่อประกอบการเรียนการสอนระดับ

ปริญญาตรีและบัณฑติศึกษา ตลอดจนกิจกรรมตาง ๆ ของมหาวิทยาลัย ซ่ึงเปนการใหบริการท้ังหนวยงาน

ภายในและหนวยงานภายนอกมหาวิทยาลัยดวยเทคโนโลยีที ่ท ันสมัยเพื ่อตอบสนองการเรียนรู              

ของนักศึกษาและประชาชน  

 5) ศูนยวิชาการเทคโนโลยีและสื่อสารการศึกษา มีหนาที่ในการจัดระบบออกแบบควบคุม

การผลิตและประเมินสื่อการศึกษา กําหนดกรรมการดานเทคโนโลยีการศึกษากลุมผลิตชุดวิชา กําหนด

บุคลากรในการจัดระบบ ออกแบบและควบคุมการผลิตสื ่อการศึกษาอื ่น สงเสริมและสนับสนุน              
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ใหมีการวิจัยทางดานเทคโนโลยีและสื่อสารการศึกษา เพื่อใหเกิดองคความรูใหมและการวิจัยประยุกต 

สงเสริมและพัฒนาสื่อใหทันตอความตองการของมหาวิทยาลัย บริการทางวิชาการและเผยแพรเทคโนโลยี

และสื่อสารการศึกษาปฏิบัติภารกิจตามท่ีไดรับมอบหมายจากสํานัก ฯ และมหาวิทยาลัย  

 6) ฝายวิศวกรรมเทคโนโลยีและการส่ือสาร มีหนาท่ีจัดระบบการปฏิบัติงานผลิตรายการวิทยุ 

และโทรทัศนทางดานเทคนิค การใชเครื ่องมือ อุปกรณตาง ๆ ทั ้งภายในและภายนอกสถานที ่                

งานพัฒนาบุคลากรและเครื่องมือใหมีประสิทธิภาพ สนับสนุนการผลิตรายการ การซอมบํารุงวัสดุครุภัณฑ 

และจัดหาใหเพียงพอสําหรับการใหบริการ (ท่ีมา: พงศพล โพนะทา, 2565) 

 

ตอนที่ 2.3 โครงสรางการบริหารงานและบทบาทหนาที่ของศูนยบริการการสอนทางวิทยุและโทรทัศน 

 

ภาพท่ี 2.3  โครงสรางการบรหิารงานของศูนยบริการการสอนทางวิทยุและโทรทัศน 

ท่ีมา : ออกแบบภาพโดย วรรณวิสา  หมูกลาง, 2567 

 

 ศูนยบริการการสอนทางวิทยุและโทรทัศนแบงโครงสรางการบริหารงานตามบทบาทหนาที่

ความรับผิดชอบออกเปน 4 หนวยงาน ไดแก  

1. หนวยประสานงานส่ือมวลชนเพื่อการศึกษา มีภาระหนาที่รับผิดชอบ ดังนี้ 

  1.1) งานธุรการ มีหนาที่รางหนังสือ รับ-สงหนังสือ พิมพหนังสือราชการทั้งภายในและ

ภายนอก ศูนยบริการการสอนทางวิทยุและโทรทัศน ควบคุมการตัดยอดคาใชจายของศูนยฯ ประสานงาน

และรวมจัดทํางบประมาณป รวมท้ังทําหนาท่ีเปนเลขานุการในการประชุม 
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  1.2) งานประสานงานการผลิต มีหนาที่จัดทําแบบฟอรมการจองหองผลิตรายการ     

และใหบริการประสานงานการจองทีมงานและหองบันทึกรายการ รวบรวมสถิติการใชหองและอุปกรณ

ตาง ๆ ในการผลิตรายการ  

  1.3) งานขอมูลการผลิต มีหนาท่ีรับและจัดเก็บตนฉบับ รวมท้ังจัดทํารายละเอียดขอมูล

เกี่ยวกับตนฉบับและจัดผังรายการเพื่อออกอากาศตามผังรายการ โดยตรวจสอบไฟลตนฉบับกอนนําไป

ออกอากาศ นอกจากน้ีจัดทํารายงานผลการผลิตรายการประจําภาคการศึกษา จัดเตรียมวัสดุสํารองขอมูล

ฮารดดิสพกพา (External Hard Disk) ใหบริการยืมเพื่อใชในงานการผลิตรายการ 

  1.4) งานศิลปกรรมฉาก มีหนาที่ออกแบบฉากและจัดฉาก เพื่องานโทรทัศน/วีดิทัศน

เพื่อการศึกษาและรายการวิทยุโทรทัศนเพื่อการบริการทางวิชาการแกสังคม รวมถึงงานผลิตสื่อการสอน

ทางไกลตาง ๆ นอกจากน้ียังใหบริการดานศิลปกรรมอื่น ๆ ตามความตองการของหนวยงาน  

  1.5) งานแตงหนา มีหนาที ่ใหบริการแตงหนา แตงผม ทั ้งชายและหญิง เพื ่องาน

โทรทัศน/วีดิทัศนเพื ่อการศึกษาและรายการวิทยุโทรทัศนเพื ่อการบริการทางวิชาการแกส ังคม            

และงานผลิตสื่อการสอนทางไกลตาง ๆ กับหนวยงานภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย 

2. หนวยผลิตรายการโทรทัศนการศึกษา มีภาระหนาที่รับผิดชอบ ดังนี้ 

2.1) ผลิตรายการประกอบชุดวิชา โมดูล e-Learning และสื ่อประจําชุดวิชา             

มีหนาที ่ผลิตรายการโทรทัศน/วีดิทัศนเพื ่อการศึกษาในรูปแบบตางๆ ตามแผนการผลิตชุดวิชา  

ประสานงานนักเทคโนโลยีการศึกษาประจําชุดวิชา ประสานงานวิทยากร ประสานงานฝายเทคนิค และ

จัดทําเอกสารท่ีใชในการผลิตรายการ 

  2.2) ผลิตรายการเพื่อบริการทางวิชาการแกสังคม มีหนาท่ีผลิตรูปแบบรายการและหา

ขอมูลเนื้อหาสาระรายการ รวมทั้งควบคุมการผลิต ประสานงานวิทยากร ประสานงานฝายเทคนิค และ

จัดทําเอกสารที่ใชในการผลิตรายการ ตามแผนการตารางออกอากาศรายการเพื่อบริการทางวิชาการแก

สังคม 

           2.3) ผลิตรายการแนะแนวการศึกษา มีหนาที่ผลิตรายการตามแผนการแนะแนว

การศึกษาในรูปแบบรายการโทรทัศน/วีดิทัศนตาง ๆ ของทางมหาวิทยาลัย ประสานงานสํานักบริการ

การศึกษา ประสานงานฝายเทคนิค และจัดทําเอกสารท่ีใชในการผลิตรายการ 

 2.4) ผลิตรายการตามความตองการของหนวยงานทั้งภายในและภายนอก มีหนาท่ี  

ผลิตรายการตาง ๆ ในรูปแบบตามความตองการของหนวยงานทั้งภายในและภายนอก ประสานงาน

หนวยงานท่ีใชบริการ ประสานงานฝายเทคนิค และจัดทําเอกสารท่ีใชในการผลิตรายการ 
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3. หนวยผลิตรายการวิทยุการศึกษา มีภาระหนาที่รับผิดชอบ ดังนี้ 

            3.1) ผลิตรายการประกอบชุดวิชา รายการพอดแคสต (Podcast) เพื่อการศึกษา      

มีหนาที ่ผลิตรายการวิทยุกระจายเสียงเพื ่อการศึกษาในรูปแบบตาง ๆ ตามแผนการผลิตชุดวิชา  

ประสานงานนักเทคโนโลยีการศึกษาประจําชุดวิชา ประสานงานวิทยากร ประสานงานฝายเทคนิค       

และจัดทําเอกสารท่ีใชในการผลิตรายการ 

            3.2) ผลิตรายการเพื่อบริการทางวิชาการแกสังคม มีหนาที่ผลิตรูปแบบรายการวิทยุ 

และหาขอมูลเนื้อหาสาระรายการรวมทั้งควบคุมการผลิต ประสานงานวิทยากร ประสานงานฝายเทคนิค 

และจัดทําเอกสารที่ใชในการผลิตรายการ ตามแผนการตารางออกอากาศรายการเพื่อบริการวิชาการ     

แกสังคม 

    3.3) ผลิตรายการแนะแนวการศึกษา มีหนาที่ผลิตรายการวิทยุกระจายเสียงเพื่อ

การศึกษาในรูปแบบตาง ๆ ตามแผนการแนะแนวการศึกษา ประสานงานสํานักบริการการศึกษา 

ประสานงานฝายเทคนิค และจัดทําเอกสารท่ีใชในการผลิตรายการ 

           3.4) ผลิตรายการตามความตองการของหนวยงานทั้งภายในและภายนอก มีหนาที่ 

ผลิตรายการตาง ๆ ในรูปแบบตามความตองการของหนวยงานทั้งภายในและภายนอก ประสานงาน

หนวยงานท่ีใชบริการ ประสานงานฝายเทคนิค และจัดทําเอกสารท่ีใชในการผลิตรายการ 

 

ตอนที่ 2.4 โครงสรางการบริหารงานของหนวยผลิตรายการโทรทัศนการศึกษา 
 

 
 

ภาพท่ี 2.4 โครงสรางของหนวยผลิตรายการโทรทัศนการศึกษา 

ท่ีมา : ออกแบบภาพโดย นางสาววรรณวิสา  หมูกลาง ,2567 
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 ในปจจุบันหนวยผลิตรายการโทรทัศนการศึกษา ศูนยบริการการสอนทางวิทยุและโทรทัศน      

มีบุคลากรที่ปฏิบัติงานผลิตรายการวิทยุโทรทัศน/วีดิทัศนเพื่อการศึกษา งานผลิตรายการวิทยุโทรทัศน   

เพื ่อการบริการวิชาการแกสังคม และงานผลิตรายการตามความตองการของหนวยงานภายในและ

ภายนอก จํานวน 18 อัตรา  

 

ตอนที่ 2.5 บทบาทหนาที่และความรับผิดชอบตามตําแหนง 

 ผูจัดทําคูมือดํารงตําแหนงนักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ ปฏิบัติงานในฐานะผูปฏิบัติงานระดับตน

ที่ตองใชความรู ความสามารถทางวิชาการในการทํางานปฏิบัติงานดานวิชาการศึกษา ภายใตการกํากับ

แนะนําตรวจสอบและปฏิบัติงานอื่นตามท่ีไดรับมอบหมาย โดยมีลักษณะงานท่ีปฏิบัติในดานตาง ๆ ดังน้ี  

 ดานการปฏิบัติการ  

   1) ผลิตรายการโทรทัศนเพื่อการศึกษาในรูปแบบตางๆ ตามแผนการผลิต เพื่อเปนสื่อ

ความรูของมหาวิทยาลัย เผยแพรแกนักศึกษาและประชาชนท่ัวไป 

  2) เรียงลําดับตัดตอภาพ เสียง ดวยเทคนิคตามรูปแบบรายการ เพื่อสรางความสมบูรณ   

ของรายการโทรทัศนในรูปแบบตาง ๆ ของมหาวิทยาลัย 

  3) สํารวจ รวบรวม วิเคราะหสื ่อเทคโนโลยีการศึกษาและความตองการ เพื ่อพัฒนา

มาตรฐานการทํางาน 

  4) ปรับปรุงรูปแบบรายการใหสอดคลองกับเนื้อหาและทันสมัย ติดตามผลยอนกลับ      

จากผูชม เพื่อพัฒนารูปแบบรายการใหทันสมัย ตรงกับวัตถุประสงคของรายการ 

  5) งานงบประมาณคาใชจายในการผลิตรายการและจัดทําหลักฐานการจายเงิน เพื่อเบิก

จายเงินและเก็บหลักฐานการเงินท่ีเก่ียวของกับคาผลิตรายการโทรทัศนเพื่อการศึกษา  

  6) ใหบริการวิชาการ เชน จัดฝกอบรม ทําเอกสารเผยแพรความรู ใหคําปรึกษาเกี่ยวกับ

งานการผลิตรายการโทรทัศนเพื่อการศึกษา และเปนพี่เลี้ยงนักศึกษาจากภายนอกท่ีมาฝกงาน 

  7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 ดานการวางแผน 

        รวมประชุมวางแผนการทํางานกับทีมนักเทคโนโลยีการศึกษา วางแผนตามนโยบาย/

กรอบการทํางานสําหรับผลิตรายการตาง ๆ เชน รายการโทรทัศนเพื่อการศึกษา รายการบริการวิชาการ 

แกสังคม วีดิทัศนความรวมมือ สปอตโฆษณา ใชองคความรูในการออกแบบรายการสื่อการศึกษาสําหรับ

แตละประเภทรายการ ทุกฝายรวมวางแผนเพื่อใหการดําเนินงานบรรลุเปาหมายและผลสัมฤทธิ์ 
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 ดานการประสานงาน 

  1) ประสานการทํางานรวมกันทั้งภายในและภายนอกหนวยงาน เพื่อใหเกิดความรวมมือ

และผลสัมฤทธิ์ตามท่ีกําหนด 

  2) ชี้แจง และใหรายละเอียดเก่ียวกับขอมูล ขอเท็จจริง แกบุคคลหรือหนวยงานท่ีเก่ียวของ 

เพื่อสรางความเขาใจ หรือความรวมมือในการดําเนินงานตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 ดานบริการ 

  1) ใหคําปรึกษา และถายทอดความรูเบื้องตนดานเทคโนโลยีการศึกษา เผยแพรความรู

เกี่ยวกับงานผลิตรายการ ใหกับผูสนใจผานชองทางตางๆ เพื่อใหผูที่สนใจไดรับความรูเกี่ยวกับเทคโนโลยี

การศึกษา 

  2) รวบรวมและจัดเก็บขอมูล เทคนิควิธีการดานเทคโนโลยีการศึกษา เพื่อเปนประโยชน 

แกเพื่อนรวมงาน บุคลากร และนักศึกษา 
 

 

ตอนที่ 2.6 ลักษณะงานที่ปฏิบัติ  

 ลักษณะงานที่ปฏิบัติงานของนางสาวรรณวิสา  หมูกลาง ตําแหนงนักวิชาการศึกษา ระดับ

ปฏิบัต ิการ หนวยผลิตรายการโทรทัศนการศึกษา ศูนยบริการการสอนทางวิทยุและโทรทัศน              

สํานักเทคโนโลยีการศึกษา มีลักษณะงานท่ีปฏิบัติดังตอไปน้ี  

 ดานการปฏิบัติงาน 

 1. งานผลิตรายการเพื่อการศึกษา  

  1.1 ข ั ้นตอนการวางแผนเตร ียมการผลิตรายการ หร ือขั ้นก อนการผลิตรายการ               

(Pre - production) เมื่อนักวิชาการศึกษาหรือผูผลิตรายการ รับมอบแผนปฏิบัติการผลิตสื่อการศึกษา 

วางแผนผลิตรายการตามที่ไดรับมอบหมาย ประสานงานวิทยาการภายนอก ภายใน ประสานงานทีมงาน

บันทึกเทปโทรทัศนสตูดิโอ ซึ่งอาจมีทั้งทํารายการบันทึกแบบออนไลน นักวิชาการศึกษาหรือผูผลิต

รายการตองออกแบบรวมกับนักเทคโนโลยีการศึกษาประจําชุดวิชา ประสานงานจองหองตัดตอ           

Non - linear ร างจดหมายเช ิญว ิทยากร ส งแผนผล ิตรายการในระบบจองห องผล ิตรายการ                    

นัดหมายทีมงาน จองฉาก จองแตงหนาเตรียมวัสดุรายการ อุปกรณประกอบฉาก เตรียมความพรอม

ตรวจสอบความถูกตองกอนวัน บันทึกเทปโทรทัศน 

       1.2 ขั้นดําเนินการผลิตรายการหรือขั้นผลิตรายการ (Production) ในขั้นนี้ผูผลิตรายการ

ดําเนินการผลิตรายการโทรทัศนเพื่อการศึกษาโดยเขียนบทโทรทัศนเพื่อการศึกษา แบบกึ่งสมบูรณ หรือ

บทสมบูรณ เขียน โครงรางรายการ ผังเวที กําหนดมุมกลอง  
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        1.3 ขั้นหลังการผลิตรายการ (Post – production) เมื่อไดดําเนินการบันทึกเทปโทรทัศน

ในสตูดิโอเรียบรอยแลว ทําการตรวจสอบไฟลคลิปท่ีถูกตอง และเลือกคิว เลือกภาพ เลือกเสียง เลือกคลิป

ที ่มีความสมบูรณทั ้งภาพและเสียง นําไปทํากราฟกตัวอักษร และเขาไปหองตัดตอ Non - linear       

เพื่อใหชางตัดตอรายการใหสมบูรณ ทําการตรวจสอบความถูกตองพรอมนักเทคโนโลยีการศึกษา หรือ

อาจารยประจําสํานักเทคโนโลยีการศึกษา กอนสงรายการไปหนวยบริหารการผลิต นํามาสเตอรรายการ

ขึ ้นระบบคอมพิวเตอรโดยการสงไฟลงานลงในระบบถังกลาง OET_Masterfiles2 และกรอกขอมูล

รายละเอียดของรายการ สงรายการหนวยบริหารการผลิตเพื่อนําไปออกอากาศตามวัน เวลาที่กําหนด

ตอไป การดําเนินการผลิตงานสื่อเสร็จเรียบรอยแลว นักวิชาการศึกษาหรือผูผลิตรายการ ทําหนาที่จัดทาํ

บทสมบูรณและเคลียรเอกสารการเงิน 

 2. งานผลิตรายการวิทยุโทรทัศนเพื่อบริการสังคม 

  2.1 ขั ้นตอนการวางแผนเตร ียมการผล ิตรายการหร ือข ั ้นก อนการผล ิตรายการ                 

(Pre – production) เมื่อกําหนดชุดรายการ ผูผลิตรายการจะตองทํางานเปนทีม คิดวางแผน ประเด็น

รายการ โครงรางรายการ แผนผลิตรายการ รูปแบบรายการ ทีมผลิตชุดรายการตองดําเนินการ            

โดยวางแผนออกอากาศทุกอาทิตย ซึ่งในทีมงานผูผลิตรายการตองดําเนินงานหลังจากไดรับอนมัุติใหผลิต

รายการแลว ซึ่งดําเนินการประสานงานที่ปรึกษาเนื้อหารายการ ในการผลิตรายการ ผูผลิตรายการตอง     

มีความรู ความเขาใจแนวคิดของรายการ ทําการเขียนบท ตามโครงรางรายการ และประเด็นรายการ      

เพื่อจัดทําบทกึ่งสมบูรณหรือบทสมบูรณตอไปหลังจากนั้นกําหนดประเด็นรายการ จํานวนรายการที่ผลิต

ในแตละภาคการศึกษา วางแผนประสานงานวิทยากร สถานที่ถายทํา ออกแบบฉากในรายการวิทยุ

โทรทัศนเพื่อบริการสังคม เตรียมความพรอมผูรวมรายการ รางจดหมายเชิญวิทยากร ประสานงาน         

ผูดําเนินรายการ เตรียมวัสดุรายการ อุปกรณประกอบฉากใหพรอมกอนการบันทึกเทปรายการวิทยุ

โทรทัศนเพื่อบริการสังคม 

  2.2 ขั้นดําเนินการผลิตรายการหรือขั้นผลิตรายการ (Production) ในขั้นตอนนี้ผู ผลิต

รายการ ดําเนินการบันทึกเทปโทรทัศนนอกสถานที่ ตามที่สงจดหมายขออนุญาตบันทึกเทปโทรทัศน    

ตามกําหนดวัน เวลา ที ่วางแผนไว สําหรับการบันทึกเทปโทรทัศนในสตูดิโอ เรียนเชิญวิทยากร             

และผูดําเนินรายการมาบันทึกเทปโทรทัศนในสตูดิโอ เตรียมบทสัมภาษณ เขียนแนวคําถามสัมภาษณ 

เตรียมความพรอมของหองสตูดิโอกอนการบันทึกเทปโทรทัศน มีบทก่ึงสมบูรณ คิวกลองใหชางกลอง และ

ผูกํากับเทคนิค แจงรายละเอียดวิทยากร นักวิชาการศึกษาหรือผูผลิตรายการ ทําหนาที่กํากับรายการ 

ประสานงานการทํางานกับทีมงานดานเทคนิค  เมื ่อบันทึกเทปโทรทัศนเสร็จแลว ใหตรวจสอบ           
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ความถูกตองหลังจากไดบทกึ่งสมบูรณหรือบทสมบูรณแลว นําไปหาภาพประกอบเพื่อเตรียมพรอมวัสดุ

รายการเขาหองตัดตอ  Non - linear ตอไป 

       2.3 ข้ันหลังการผลิตรายการ (Post – production) เม่ือผูผลิตรายการ บันทึกเทปโทรทัศน

นอกสถานที่ และบันทึกเทปโทรทัศนในสตูดิโอเรียบรอยแลว นํามาไฟลคลิป มาเช็คเพื ่อตัดหยาบ         

และนําเขาหองตัดตอ Non - linear โดยตัดตอตามบทกึ่งสมบูรณหรือบทสมบูรณ ใหเปนไปตามแผนที่

กําหนดไว นักวิชาการศึกษาหรือผูผลิตรายการ ทําหนาที่กํากับรายการ ใหการตัดตอเปนไปตามบท

รายการวิทยุโทรทัศนเพื่อบริการสังคม เพื่อตัดตอใสภาพและเสียง หาดนตรีประกอบที่ไมละเมิดลิขสิทธิ์ 

เมื่อตัดตอเสร็จเรียบรอยแลว นักวิชาการศึกษาหรือผูผลิตรายการ ตรวจสอบความถูกตองดานเนื้อหา    

และเทคนิคสงรายละเอียดการผลิตรายการ ทําการสงมาสเตอรไฟลงาน ไปยังหนวยประสานงาน

สื่อมวลชนเพื่อการศึกษา หนวยประสานงานสื่อมวลชนเพื่อการศึกษาตรวจสอบรายการดานเนื้อหา      

และความถูกตองของรายการ ถามีปรับปรุงแกไขรายการ ผูผลิตรายการนํารายการกลับมาปรับปรุงแกไข

ใหถูกตอง กอนจัดสงไปออกอากาศตามกําหนดเวลาอีกครั้ง หลังจากน้ันนําไปออกอากาศ   

 3. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 

  ดานการวางแผน 

  1) การผลิตรายการเพื ่อการศึกษา ดําเนินการประชุมวางแผนรวมกับนักเทคโนโลยี

การศึกษาเพื่อกําหนดกรอบการทํางาน โดยใชหลักการเหตุผลแนวความคิด วิธีการและวิเคราะหงานเพื่อ

การปฏิบัติงานตามมาตรฐานที่กําหนดไวหรือพัฒนางานในหนาที่งานผลิตสื่อการศึกษา การประสานงาน

กับหนวยงานที่เกี่ยวของ การจองหองผลิตรายการ การจัดเตรียมวัสดุรายการ การจัดเตรียมหองตัดตอ

รายการ และการประมาณการคาใชจายในการผลิตรายการใหถูกตองตามระเบียบกองคลัง  

       2) การผลิตรายการวิทยุโทรทัศนเพื่อบริการสังคม ผูผลิตรายการทําหนาที่ทําความเขาใจ

กับเนื้อหารายการที่ไดรับมอบหมาย ประชุมวางแผนเพื่อกําหนดกรอบการทํางานจากนั้นวิเคราะหและ

กําหนดประเด็นเนื้อหา นําเสนอประเด็นรายการ กําหนดรูปแบบรายการ สรรหาเรื่องที่จะนํามาผลิต

รายการที่ไดรับถูกมอบหมายนํามาคิดสรางสรรค สรางใหเปนเรื่องราวตามแผนผลิตชุดรายการในแตละป 

โดยใชหลักการเหตุผลแนวความคิด วิธีการและวิเคราะหงานเพื่อการปฏิบัติงานตามมาตรฐานท่ีกําหนดไว

หรือพัฒนางานในหนาท่ีงานผลิตสื่อการศึกษา การประสานงานกับหนวยงานท่ีเก่ียวของ การจองหองผลิต

รายการ การจัดเตรียมวัสดุรายการ การจัดเตรียมหองตัดตอรายการ และการประมาณการคาใชจายใน

การผลิตรายการใหถูกตองตามระเบียบกองคลัง 
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  ดานการประสานงาน   

       1) ดําเนินการวางแผน จัดการ ประสานงานและทํางานรวมกับทีมงานตาง ๆ ท้ังภายในและ

ภายนอกหนวยงานใหเกิดความรวมมือในการผลิตรายการโดยอาศัยเครื่องมือเทคโนโลยีที่ทันสมัย อาทิ 

ช องทางการติดตอประสานงานผานอีเมล ไลน Facebook และระบบการดําเนินงานที ่มีการนํา

อินเทอรเน็ตเขามาใชในการประสานงานทําใหการทํางานสะดวกขึ้น หรือการบันทึกรายการโดยอาศัย

ชองทางออนไลน อาทิ MS Team, StreamYard, Zoom เปนตน เพื ่อการทํางานที ่มีประสิทธิภาพ       

โดยการทํางานรูปแบบใหมนักวิชาการศึกษาหรือผูผลิตรายการ ตองใสใจหาความรูเรียนรูเทคนิคตาง ๆ 

แลวนํามาใชในการทํางาน เพื่อใหสะดวกในขั้นตอนการเตรียมการผลิตรายการ ขั้นผลิตรายการ และ

ขั้นตอนหลังผลิตรายการ ซึ่งทุกขั้นตอนในกระบวนการผลิตรายการตองอาศัยเทคโนโลยีที่มีความพรอม   

ในการผลิตรายการรูปแบบใหม 

       2) ใหขอคิดเห็นหรือคําแนะนําเบื้องตนในทีมงานหรือบุคคลและหนวยงานที่เกี ่ยวของ    

เพื่อสรางความเขาใจและความรวมมือในการดําเนินงานตามท่ีไดรับมอบหมาย 

  ดานบริการ 

  1) ใหคําปรึกษา นําชม แนะนํา ถายทอดความรูทางดานวิชาการศึกษาแกนักศึกษาฝกงาน 

ผูรับบริการทั้งภายในและภายนอกหนวยงาน รวมทั้งตอบปญหาและชี้แจงเรื่องตางๆ เกี่ยวกับงานใน

หนาท่ีเพื่อใหมีความรูความเขาใจและสามารถดําเนินงานไดอยางถูกตอง 

       2) การเผยแพรขอมูลการศึกษา เชน การจัดทําบทความหรือเอกสารตางๆ เผยแพรทาง

เว็บไซตสํานักเทคโนโลยีการศึกษาหรือสื่อการศึกษารูปแบบอื่นๆ เพื่อสงเสริมใหความรูทางการศึกษา และ

วิชาชีพอยางทัว่ถึงและทันสมัยอยูเสมอ รวมถึงการแลกเปลี่ยนความรูรวมกันภายในหนวยงานเพื่อพัฒนา

งานใหมีคุณภาพอยางสม่ําเสมอ



 

บทที่ 3 

องคประกอบของระบบงาน  
 

ศูนยบริการการสอนทางวิทยุและโทรทัศน มีหนาที่รับผิดชอบงานผลิตรายการวิทยุโทรทัศนและ

รายการวิทยุกระจายเสียง รายการบริการวิชาการแกสังคม รายการวีดิทัศน และประสานงานการผลิตสื่อ

การสอนทางไกลตาง ๆ กับหนวยงานภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย ตลอดจนจัดตารางออกอากาศ 

ควบคุมตรวจสอบการออกอากาศรายการ ใหบริการบันทึกเสียง และบันทึกเทปโทรทัศน รวมทั ้ง         

การสนับสนุนการผลิตสื่อการศึกษาทางไกลท่ีชวยใหนักศึกษาสามารถศึกษาไดดวยตนเอง 

จากบทบาทหนาที่ความรับผิดชอบของตําแหนงนักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ ในงานผลิตรายการ

บร ิการวิชาการแกส ังคม ศูนย บร ิการการสอนทางวิทย ุและโทรทัศนม ีหนาที ่ในการใหบริการ                 

งานผล ิตส ื ่ อภาพและเส ียง รายการว ิทย ุ โทรท ัศน  เพ ื ่ อบร ิการส ั งคมผ  านช องทางต า ง  ๆ                             

ของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช และชองทางอื่น ๆ ตามความรวมมือกับมหาวิทยาลัยที่เผยแพร

ออนไลนและโซเชียลมีเดีย  

การปฏิบัติงานผลิตรายการบริการวิชาการแกสังคม ดานสงเสริมการเรียนรูภาษาตางประเทศ : 

กรณีศึกษารายการ English café เผยแพรทาง Facebook STOU channel  ของสํานักเทคโนโลยี

การศึกษา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช จะเห็นไดวามีการนําเอาเทคโนโลยีใหมเขามาใชเปนเครื่องมือ

ในการผลิตรายการใหมีความสะดวก รวดเร็ว และมีปฏิสัมพันธแกผูชมโดยอาศัยชองทางสื่อสังคม หรือ 

โซเชียลมีเดีย ซึ่งในกระบวนการปฏิบัติงานไดพัฒนาตามแนวทางใหเหมาะสมกับเทคโนโลยีในยุคปจจุบัน

เพื่อเปนการตอบสนองความตองการใหตรงตามวัตถุประสงคไดอยางมีประสิทธิภาพตอบสนองนโยบาย

เปนมหาวิทยาลัยดิจิทัล  

การผลิตรายการบริการวิชาการแกสังคม มีองคประกอบที่สําคัญ ประกอบดวย 1) กลุมผูชม  

2) วัตถุประสงค 3) เนื้อหาสาระ 4) รูปแบบรายการ 5) วิธีการนําเสนอ 6) บทวิทยุโทรทัศน 7) ภาพ  

8) เสียง 9) เวลาและจังหวะ 10) สถานท่ี 11) วัสดุรายการ และ 12) งบประมาณ โดยมีรายละเอียด ดังน้ี 

1. กลุ มผู ชม กลุมผูชม เปนบุคคลที่ชมรายการวิทยุโทรทัศน อาจจําแนกได 2 ประเภทคือ      

กลุมผูชมท่ัวไป และกลุมผูชมเฉพาะ 

1.1 กลุมผูชมท่ัวไป เปนกลุมบุคคลท่ัวไปท่ีไมไดเจาะจงจะตองชมรายการแตชมรายการ 

1.2 กลุมผูชมเฉพาะ เปนกลุมบุคคลเฉพาะที่เจาะจงจะตองชมรายการ เชน กลุมผูชม

เฉพาะท่ีชมรายการวิทยุโทรทัศนของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช คือ นักศึกษา ผูผลิตรายการ
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ตองศึกษาและวิเคราะหนักศึกษา เพื่อใหไดรายการวิทยุโทรทัศนท่ีเหมาะกับความตองการของกลุมผูชม 

2. วัตถุประสงค ในการผลิตรายการ English café มีวัตถุประสงคที่มุงเนนการสงเสริมทักษะ

ภาษาอังกฤษและการเรียนรูในบรรยากาศท่ีเปนมิตรและไมเปนทางการ 

2.1 ใหความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษ เพื่อการสื่อสารในสถานการณตาง ๆ      

ในชีวิตประจําวัน 

2.2 สามารถนําคําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษไปใชไดอยางถูกตอง  

3. เนื้อหาสาระ ในการผลิตรายการวิทยุโทรทัศน เนื้อหาสาระเปนองคประกอบสําคัญที่ผูผลิต

รายการจะตองวิเคราะหและกําหนดเน้ือหา เพื่อนํามาจัดทําเปนบทวิทยุโทรทัศนตอไป เน้ือหาท่ีนํามาผลิต

รายการ English café เนนเนื้อหาที่เกี่ยวของกับคําศัพทภาษาอังกฤษที่ใชในชีวิตประจําวัน และการตอบ

คําถามเก่ียวกับการใชคําศัพทและประโยคท่ีถูกตอง แบงออกเปน 2 ชวงรายการ  

3.1 ชวง Hot Drinks Hot News (กาแฟรอนประเด็นดัง) นําเสนอเรื่องที่อยูในความ

สนใจและเรื่องราวรอบตัวท่ีเก่ียวของกับคําศัพทและประโยคภาษาอังกฤษ        

3.2 ชวง Chit-chat cafe (เมาทมอยคาเฟ) นําเสนอการตอบคําถามโดยผูดําเนินรายการ

ท่ีมีผูสอบถามเขามาในรายการและพูดคุยคําศัพทและประโยคภาษาอังกฤษ        

4. รูปแบบรายการ การนําเสนอรายการเปนการนําเสนอรูปแบบวาไรตี ้ (Variety Show)        

เปนการสรางความบันเทิงและความหลากหลายใหกับผู ชมผานเนื ้อหาที ่หลากหลายและนาสนใจ           

ทําใหรายการดูสนุกสนานมากข้ึน 

5. วิธีการเสนอ การดําเนินเรื ่องของรายการที่จะทําใหนาสนใจดึงดูดผูชมใหติดตาม โดยมี

ความสัมพันธกับร ูปแบบรายการ มีการดําเนินรายการโดยใชผู ด ําเนินรายการทั ้งหญิงและชาย             

ผูชมสามารถเขาถึงรายการไดท้ังหญิงและชาย ทําใหเกิดความสนใจในรายการมากข้ึน 

6. บทวิทยุโทรทัศน เปนองคประกอบที่สําคัญของการผลิตรายการเปนการกําหนดลําดับ      

กอน - หลังของการเสนอภาพและเสียง เพื่อใหผู ชมไดรับเนื้อหาสาระตามวัตถุประสงคที่กําหนดไว       

โดยระบุลักษณะภาพและเสียงไวเดนชัด บทที่ใชในรายการเปนแบบกึ่งสมบูรณ เปนบทที่ไมกําหนด

รายละเอียดของมุมกลองและขนาดของภาพ เพียงแตบอกวาภาพที่ถาย เปนอะไร และจะบอกประเภท

ของเสียงอาจจะแบงสวนการเขียนได 5 สวน คือ เปดรายการ นําเขาสูเรื ่อง ดําเนินเรื ่อง สรุปเรื ่อง        

และปดรายการ 

6.1 เปดรายการหรือไตเติ้ลรายการ เปนสวนที่บอกใหผู ชมทราบวาขณะนี้กําลังชม

รายการประเภทใด เรื่องอะไร  

6.2 นําเขาสูเรื่อง เปนการชี้ใหเห็นถึงความสําคัญและความสนใจของเรื่องท่ีนําเสนอ  
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6.3 ดําเนินเรื่อง เปนการนําเสนอเน้ือหาสาระตามรูปแบบรายการท่ีกําหนดไว 

6.4 สรุปเรื่อง เปนการสรุปประเด็นสําคัญท่ีเสนอในข้ันดําเนินเรื่อง หรือใหขอคิดแกผูชม 

6.5 ปดรายการหรือเครดิตทายรายการ เปนการบอกใหทราบวารายการน้ีมีใครผลิตรายการ 

7. ภาพ เปนองคประกอบสําคัญที่สื่อสารเนื้อหาสาระและเหตุการณไปยังผูชม ในการเสนอภาพ

ตองคํานึงถึงขนาดของภาพ การจัด - องคประกอบของภาพ มุมกลอง (สันทัด ทองรินทร, 2566) 

7.1 ขนาดของภาพ เปนการกําหนดภาพที ่ถายจากกลองโทรทัศน โดยทั ่วไปมัก           

จะกําหนดขนาดของภาพ ดังน้ี  

 7.1.1 ภาพไกล (Long Shot) แทนดวย LS เปนภาพระยะไกลท่ีจะแสดงใหเห็น

เหตุการณและกลุมบุคคลท้ังหมดเต็มตัว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

           ภาพท่ี 3.1 ตัวอยางภาพไกล (LS) 

           ท่ีมา: สารภี แยมแสงทอง, 2567 
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7.1.2 ภาพไกลปานกลาง (Medium Long Shot) แทนดวย MLS เปนภาพ

ระยะใกลเขามามากกวาภาพ LS ภาพไกลปานกลางผูแสดงปรากฏ ในกรอบภาพต้ังแตระดับหัวเขาข้ึนไป 

 

 

 
 

 

ภาพท่ี 3.2 ตัวอยางภาพไกลปานกลาง (MLS) 

ท่ีมา: สารภี แยมแสงทอง, 2567 
 

7.1.3 ภาพปานกลาง (Medium Shot) แทนดวย MS เปนภาพระยะใกลเขามา

มากกวาภาพ MLS มองเห็นผูแสดงต้ังแตข้ันเอวข้ึนไป และเห็นจากหลังแสดงตําแหนงของผูแสดงหรือสิง่ท่ี

ถายไดเดนชัด ภาพถายปานกลางในบางครั้งจะหมายถึงภาพทูช็อต (Two-Shot) เปนภาพถายคนสองคน 

ภาพถายปานกลางจะใชกันมากในรายการโทรทัศนเปนขนาดของภาพที่ใชเชื่อมเพื่อเปลี่ยนภาพจาก      

ถายไกลมาเปนภาพถายใกล 
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ภาพท่ี 3.3 ตัวอยางภาพปานกลาง (MS) 

ท่ีมา: สารภี แยมแสงทอง, 2567 

 

7.1.4 ภาพใกลปานกลาง (Medium Close Up) แทนดวย MCU เปนภาพ

ระยะใกลเขามามากกวาภาพ MS มองเห็นศีรษะ ไหล และสวนบนของศอก 

 

 
 

ภาพท่ี 3.4 ตัวอยางภาพใกลปานกลาง (MCU) 

ท่ีมา: สารภี แยมแสงทอง, 2567 
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7.1.5 ภาพใกล (Close Up) แทนดวย CU เปนภาพระยะใกลเขามามากกวา

ภาพ MCU มองเห็นศีรษะ เห็นเต็มหนาถึงไหลของผูปรากฏตัวทางโทรทัศน 

 

 
 

ภาพท่ี 3.5 ตัวอยางภาพใกล (CU) 

ท่ีมา: สารภี แยมแสงทอง, 2567 

 

7.1.6 ภาพใกลมาก (Big Close Up) แทนดวย BCU เปนระยะใกลมาก ๆ    

เพื่อเปนการเนนเฉพาะรายละเอียดหรือวัตถุชิ้นเล็กๆ ใหเกิดความชัดเจนมากขึ้น หรือภาพใบหนาแตไม

เต็มกรอบภาพ 

 
 

ภาพท่ี 3.6 ตัวอยางภาพใกลมาก (BCU) 

ท่ีมา: สารภี แยมแสงทอง, 2567 
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7.2 การจัดองคประกอบของภาพ เปนการจัดภาพที่ถายใหนาสนใจและมีความหมาย

โดยคํานึงถึงการใชเสน การใชโทนของสีและแสง ความสมดุล กฎสามสวน มิติของภาพ การเวนที่วาง     

ในการจัดภาพ เปนตน 

7.2.1 การใชเสน เสนมีความสําคัญตอการจัดองคประกอบของภาพ เปนสิ่งท่ีนํา

สายตาของผูชมไปสูจุดสําคัญของภาพ และสรางความรูสึกซอนเรนบางอยางตอผูชมตามลักษณะของเสน 

การจัดองคประกอบภาพดวยการใชเสนมีทั้งเสนที่เปนเสนจริงเกิดจากโครงสรางของสภาพแวดลอม หรือ

เสนในจินตนาการ อาจเกิดจากการจัดองคประกอบของกลุมคน สิ่งของการจัดองคประกอบของภาพดวย

เสนแนวตั้งใหความรูสึกความเปนทางการ ความสูง ความจํากัดเสนแนวนอนจะใหความรูสึกของความ

กวาง การเปดออก ความม่ังคง ความสงบ เสนโคงจะใหความรูสึกถึงความงดงาม การเคลื่อนไหว ฯลฯ 

7.2.2 การใชโทนของสีและแสง โทนของภาพใหทั้งอารมณเละความสมดุลของ

ภาพนั้น เชน การจัดวัตถุที่จะชวยไวหนาฉากหลังที่สวางจะใหความรูสึกถึงความสดใส ความมีชีวิตชีวา 

เรียบงาย  

7.2.3 ความสมดุล เปนการจัดภาพไดอยางสมดุลทั ้งแบบสมมาตรและ 

อสมมาตร 

7.2.4 กฎสามสวน เปนการแบงจอโทรทัศนออกเปนสามสวนเทา ๆ กัน 

ท้ังแนวต้ังและแนวแนว และจะวางจุดสนใจของภาพไวในจดุท่ีตัดกันของเสนเหลาน้ี 

7.2.5 การจัดภาพใหมีมิติ เปนการจัดภาพใหมีมิติแหงความลึกอาจจัดภาพ   

โดยจัดใหมีฉากหนา (Foreground) จะชวยใหภาพน้ันมีความลึกอยูดวย 

7.2.6 การเวนที่วางในการจัดภาพ เปนการจัดภาพใหมีที่วาง เชน การจัดภาพ

ระยะใกลของใบหนาคน ระดับตาควรอยูประมาณ 2/3 ของจอโทรทัศน จะทําใหมีที่วาบนศีรษะ เรียกวา 

เฮดรูม (Headroom) หรือการถายดานขางใบหนาคนเวนที่ดานหนาใหมากกวาดานหลังจะทําใหภาพ      

ดูไมอึดอัด เปนตน 

7.3 มุมกลอง หรือความสูงตํ่าของภาพ มีความสําคัญไมนอยกวาขนาดภาพจะชวย

เสริมสรางความประทับใจใหกับผูชมในการติดตามเรื่องราว และสรางอิทธิพลในความคิดตอผูชม มุมกลอง 

เปนการใชระดับความสูงตํ่าของกลอง เพื่อใหเกิดภาพในลักษณะตาง ๆ คือ ภาพมุมปกติ ภาพมุมตํ่า      

ภาพมุมสูง ภาพมุมเอียง ภาพมุมบน และภาพมุมลาง 

7.3.1 ภาพมุมปกติ (Normal angle shot) หรือภาพมุมธรรมดา เปนภาพ       

ท่ีถายดวยมุมกลองปกติ กลองจะอยูในระดับเดียวกับสิ่งท่ีถาย คือ อยูในระดับสายตาแทนตาคนปกตินิยม

ใชในการถายภาพท่ัว ๆ ไป 
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7.3.2 การเคลื ่อนไหวของกลองในลักษณะเขาหาหรือถอยออก เปนการ

เคลื่อนไหวกลองในลักษณะซูมและดอลลี่ ใชเมื่อตองการใหผูชมเห็นในรายละเอียดของวัตถุหรือผูปรากฏ

ตัวทางโทรทัศน 

7.3.3 ซูม (Zoom) เปนการเปลี ่ยนความยาวโฟกัสของเลนสซูมใหยาวขึ้น      

เพื่อปรับภาพคือใหใกลเขามา เพื่อขยายภาพใหใหญขึ้น หรือเปลี่ยนความยาวโฟกัสของเลนสซูมใหสั้นลง

เมื่อตองการใหไดภาพที่ไกลออกไปหรือภาพเล็กลง การเปลี่ยนความยาวโฟกัสของเลนสซูมใหยาวขึ้น

เพื่อใหไดภาพโตขึ้นตามลําดับ เรียกวา ซูมอิน (Zoom in) หรือเปลี่ยนความยาวโฟกัสของเลนสซูมใหสั้น

ลงเม่ือตองการใหใดภาพท่ีเล็กลงตามลําดับเรียกวา ซูมเอาท (Zoom out) 

8. เสียง เปนองคประกอบสําคัญอยางหน่ึงในการผลิตรายการวิทยุโทรทัศน เสียงเปนสวนท่ีเสริม

ใหภาพมีความสมบูรณยิ่งขึ้น เสียงที่ใชในรายการวิทยุโทรทัศนมีหลายประเภทในที่นี้ จะกลาวถึงเพียง  

3 ประเภท คือ เสียงท่ีเปนคําพูด เสียงดนตรี และเสียงประกอบ 

8.1 เสียงที่เปนคําพูด เปนเสียงที่เสนอเนื้อหาสาระหลักของรายการ ไดแก ผูดําเนิน

รายการบรรยาย สนทนา  

8.2 เสียงดนตรี เปนเสียงที่เสริมแตงรายการใหสมบูรณขึ้น ทั้งในดานเนื้อหาอารมณ 

ความรูสึก สุนทรียภาพ และจินตนาการ โดยเสียงดนตรีท่ีใชประกอบในรายการ จําแนกได 2 ประเภท คือ  

8.2.1) ดนตรีประจํารายการ เปนดนตรีท่ีใชเริ่มตอนตนรายการและปดทายรายการ  

8.2.2) ดนตรีประกอบ เปนดนตรีใชเสริมการนําเสนอเน้ือหา หรือความตอเน่ือง

ของฉาก เพื่อใหรายการนาสนใจข้ึน  

8.3 เสียงประกอบ เปนเสียงที่ประกอบเนื้อหาหรือสวนที่เปนสาระของรายการเพื่อให

รายการนาสนใจข้ึน 

9. เวลาและจังหวะ การจัดการเวลาและจังหวะในการผลิตรายการ ผูดําเนินรายการมีบทบาท

สําคัญในการดึงดูดความสนใจของผู ชมและสรางบรรยากาศที่เหมาะสมสําหรับการนําเสนอแนะนํา

ประเด็นประจําสัปดาห  

การนําเสนอ ชวง Hot Drinks Hot News นําเสนอเรื่องท่ีอยูในความสนใจและเรื่องราวรอบตัวท่ี

เก่ียวของกับคําศัพทและประโยคภาษาอังกฤษโดยเวลาประมาณ  7 นาที - 10 นาที โดยผูดําเนินรายการ  

การนําเสนอชวง Chit-chat cafe (เมาทมอยคาเฟ) โดยผู ดําเนินรายการตอบคําถามที ่ม ี              

ผูสอบถามมาในรายการและพูดคุยคําศัพทและประโยคภาษาอังกฤษโดยเวลาประมาณ  5 นาที ผูดําเนิน

รายการใชเวลาอยางมีประสิทธิภาพตองอาศัยการวางแผนที่ดีและการซักซอมอยางรอบคอบ เพื่อให

สามารถสงสารสําคัญไปถึงผูชมไดอยางครบถวนในเวลาอันจํากัด 
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10. สถานที่ ในการผลิตรายการวิทยุโทรทัศนเปนสถานท่ีท่ีสามารถควบคุมเสียง แสงและการจัด

สภาพแวดลอมตามความตองการของรายการไดเปนอยางดี สถานที่ในการผลิตรายการวิทยุโทรทัศน 

ไดแก  

สถานที่ผลิตรายการในอาคาร หรือที่ผลิตรายการในสถานที่ เปนการผลิตรายการในหองที่จัดไว

เพื่อถายทํารายการโดยเฉพาะเรียกวา "หองจัดรายการ" หรือ "หองสตูดิโอ" สถานท่ีผลิตรายการในอาคาร

ครอบคลุมหองจัดรายการ หองควบคุมรายการ ศูนยรวมอุปกรณเทคนิคและหองสนับสนุนการผลิต

รายการ (สันทัด ทองรินทร, 2566) 

10.1 หองจัดรายการ เปนหองท่ีใชในการผลิตรายการ ประกอบดวย 7 สวน คือ ฉากพื้น

หลัง ชุดราวแขวน โคมไฟ กลองโทรทัศน จอหรือมอนิเตอรดูภาพ เครื่องฉายพิเศษบนพื้นฉากหลัง         

ชุดไมโครโฟน และชุดฉากในลักษณะตางๆ รวมท้ังวัสดุประกอบฉาก 

10.2 หองควบคุมรายการ เปนหองท่ีใชในการควบคุมการผลิตรายการสวนมากจะอยูติด

กับสตูดิโอหรือหองจัดรายการมีหนาตางกระจกนั้น หองควบคุมรายการมี 5 สวน คือ แผงควบคุม        

เพื่อเลือกและทําภาพพิเศษ ชุดจอดูภาพ แผงควบคุมสัญญาณภาพ แผงควบคุมแสงและชุดควบคุมเสียง 

10.3 หองสนับสนุนการผลิตรายการ เปนชุดหรือกลุมของหองที่มีเนื ้อที่และอุปกรณ

สําหรับการผลิตรายการ ไดแก หองแตงหนา - แตงตัว หองตัดตอ หองสมุดวัสดุรายการหองศิลปกรรม      

โรงสรางจัดและเก็บฉาก 

11. วัสดุรายการ วัสดุรายการวิทยุโทรทัศน เปนสื่อทุกประเภทที่นํามาประกอบเสริมหรือขยาย

เนื ้อหาสาระในรายการเพื ่อสรางความนําเชื ่อถือ ความนําสนใจ และคุณคาของรายการใหสูงขึ ้น           

วัสดุรายการวิทยุโทรทัศนมี 2 ประเกท คือ วัสดุเน้ือหา และวัสดุประกอบฉาก 

11.1 วัสดุเนื ้อหา เปนสิ ่งที ่น ํามาประกอบในการเสนอเนื ้อหามี 5 ประเกท คือ  

(1) ภาพน่ิง (2) ภาพสไลด (2) ภาพยนตร (3) เทปบันทึกภาพ (4) วัสดุกราฟก เปนวัสดุท่ีเขียนดวยลายเสน 

อาจมีภาพหรืออักษรประกอบ วัสดุกราฟกที ่ใชกันมากในรายการวิทยุโทรทัศน ไดแก ภาพเขียน          

ภาพการตูน แผนผัง แผนภูมิ ตาราง คําบรรยาย แผนไตเต้ิล แผนเครดิตทายรายการ ฯลฯ 

11.2 วัสดุประกอบฉาก ในรายการดําเนินการใชฉากเสมือนจริงที่ออกแบบไดตรงกับ

เน้ือหารายการในแตละสัปดาห  

12. งบประมาณ เปนองคประกอบสําคัญในการผลิตรายการ โดยท่ัวไปจะมีการต้ังงบประมาณไว

กอนขึ้นปงบประมาณ งบประมาณในการใชจายในการผลิตรายการ ประกอบดวย คาผูผลิตรายการ        

คาผูกํากับรายการ คาผูเขียนบท คาผูประสานงาน คาผูดําเนินรายการ  
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ทั ้งน ี ้ ในการด ําเน ินการผล ิตรายการ มีบ ุคลากรฝ ายต างๆ ประกอบดวยก ัน 3 ฝ าย                    

คือ 1) ฝายผลิตรายการ 2) ฝายเทคนิควิทยุโทรทัศน และ 3) ฝายสนับสนุนการผลิต ซึ่งแตและฝาย         

มีหนาท่ีตองรับผิดชอบตามรายละเอียด (สันทัด ทองรินทร, 2566) ดังน้ี  

1. ฝายผลิตรายการ 

บุคลากรดานการผลิตรายการ หมายถึง ทุกคนที่เกี่ยวของกับการผลิตรายการใหเสร็จสมบูรณ     

ที่ตองทํางานรวมกับผูผลิตรายการ คือ ผูกํากับรายการ ผูกํากับเวที ผูเขียนบทโทรทัศน ผูปรากฏตัวกลาง

จอโทรทัศน และผูดําเนินรายการ ซ่ึงแตละสวนมีหนาท่ีรับผิดชอบดังน้ี  

1.1 ผูกํากับรายการ ทําหนาที ่สั ่งการขณะบันทึกรายการทั ้งรายการที ่บันทึกเทป

ลวงหนาหรือออกอากาศสด ตองศึกษาและแปลความในบทโทรทัศนน้ันๆ ออกมาเปนภาพโดยสั่งการหรือ

กํากับอยูในหองควบคุม สั่งการใหชางกลองจับภาพ หรือเคลื่อนที่ตามที่ตองการเปนผูสั่งตัดภาพจาก

กลองโทรทัศนหนึ่งไปเปนภาพจากอีกกลองหนึ ่ง จากภาพนิ่ง จากสไลดเขาในรายการตามตําแหนง      

หรือเวลาท่ีเหมาะสม 

1.2 ผูกํากับเวที จะทํางานรวมกับผูผลิตรายการ และผูกํากับรายการ ทําหนาที่เสมือน

เปนผูกํากับในพื้นท่ีของหองผลิตรายการ มีหนาท่ีในการประสานงานภายในหองบันทึกรายการโดยเฉพาะ

บนเวที ตรวจสอบฉากวาอยูในตําแหนงที่ถูกตองตามที่ออกแบบไวทุกอยาง รักษาระเบียบภายในเวที 

ใหเรียบรอย ตรวจสอบอุปกรณประกอบฉาก เครื่องแตงกาย ผูแสดง เปนผูใหสัญญาณแกตัวละคร/ 

วิทยากร ใหคําแนะนําแกผูกํากับรายการท่ีมองไมเห็น เพราะไมไดอยูในหองสง ทําหนาท่ีอื่น ๆ ท่ีเก่ียวของ

กับการผลิตรายการตามท่ีผูกํากับรายการจะสั่ง 

1.3 ผูเขียนบทโทรทัศน เปรียบเสมือนผูเขียนสําหรับสรางบทโทรทัศนที่เขียนขึ้นมา

ตองการสื่อแสดงใหรูถึงรายละเอียดเนื้อหาสาระและรูปแบบของรายการ อานบทโทรทัศนแลวจะรูวา

รายการจะดําเนินไปอยางไร ขึ้นตองลงทายอยางไร จะมีอะไรปรากฏตอสายตาผูชม นอกจากนี้ยังทําให 

ผูรวมผลิตรายการคนอื่น ๆ รูวาใครตองทําหนาท่ีอะไร เม่ือไรและอยางไร 

1.4 ผูปรากฏตัวกลางจอโทรทัศน  เปนผูที่จะตองออกอากาศทั้งที่เห็นตัวหรือปรากฏ

เฉพาะ 

1.5 ผูดําเนินรายการ เปนผูทําใหรายการดําเนินไปโดยการบรรยายนําซักถามปญหา

และสรุปประเด็นตางๆ 

2. ฝายเทคนิควิทยุโทรทัศน 

บุคลากรดานเทคนิค หมายถึง ผูเกี่ยวของกับการใชและการควบคุมเครื่องมืออุปกรณ 

ทุกประเภทที่ตองทํางานรวมกับผูผลิตรายการ ประกอบดวย ผูควบคุมเทคนิค ผูกํากับเทคนิค ชางเสียง 
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ชางแสง ชางกลอง ชางบันทึกเทปโทรทัศน ผู ควบคุมสัญญาณภาพ และผู ตัดตอหรือผู ลําดับภาพ             

ซ่ึงมีหนาท่ี ดังน้ี 

2.1 ผูควบคุมเทคนิค ทําหนาท่ีในการอํานวยการและกํากับฝายเทคนิค และการควบคุม

เครื ่องเทคนิคทุกดาน ควบคุมภาพที่ออกอากาศใหมีความชัดเจน สีถูกตอง ไมผิดเพี ้ยนตลอดจน           

การเตรียมการและดูแลภาพพิเศษ (Special Effect) ตาง ๆ 

2.2 ผูกํากับเทคนิค สําหรับรายการโทรทัศนที่บันทึกเทปภายในหองผลิตรายการ       

ชางเทคนิคผูนี้ทําหนาที่กดปุมบนแผงผสมภาพ โดยสับเปลี่ยนภาพจากกลองโทรทัศนกลองหนึ่งไปยัง    

ภาพจากกลองโทรทัศนอีกกลองหน่ึง หรือจากแหลงภาพตาง ๆ ตามคําสั่งของผูกํากับรายการ 

2.3 ชางเสียง มีหนาที่ตัดตอเสียงใหถูกตองตามบทหรือตามคําสั ่งผู กํากับรายการ    

พรอมท้ังรับผิดชอบคุณภาพของเสียงและความดังเบาของเสียงท่ีจะออกอากาศ 

2.4 ชางแสง มีหนาที ่จัดเตรียมแสงของรายการวิทยุโทรทัศนในหองผลิตรายการ     

พรอมท้ังสับเปลี่ยนทิศทางและเรงลดแสง ตามความตองการของผูกํากับรายการหรือผูกํากับเทคนิค 

2.5 ชางกลอง รับผิดชอบในการบันทึกภาพดวยกลองโทรทัศน ควบคุมและใช

กลองโทรทัศนจับภาพใหไดมุมตามท่ีผูกํากับรายการสั่งการ 

2.6 ชางบันทึกเทปโทรทัศน ทําหนาที่ควบคุมเครื่องบันทึกเทปโทรทัศน ขณะมีบันทึก

รายการ โดยฟงคําสั่งจากผูกํากับรายการ ในการเดินเทปหรือหยุดเทปหรือควบคุมการใชเทปโทรทัศน 

บางสวนท่ีตองการสอดแทรกระหวางรายการ 

2.7 ผูควบคุมสัญญาณภาพ ทําหนาที่รับผิดชอบคุณภาพทางเทคนิคของสัญญาณภาพ

จากกลองโทรทัศนในหองผลิตรายการแตละหอง ผูควบคุมสัญญาณภาพจะทําหนาที่ปรับระดับสัญญาณ

ภาพ ควบคุมใหภาพมีความสวาง และสีสันตามที่ตองการ ซึ่งชวยใหภาพที่ปรากฏในรายการออกมา

สวยงาม 

2.8 ผูตัดตอหรือผูลําดับภาพ ผูตรวจ ตัดตอ และลําดับภาพเทปโทรทัศนที่ไดจาก      

การถายทํารายการตามบทโทรทัศนหรือตามท่ีผูกํากับรายการตองการ 

3. ฝายสนับสนุนการผลิต ไดแก ฝายศิลปกรรมฉาก ฝายศิลปกรรมกราฟกโทรทัศน บุคลากร

ดานแตงหนา แตงผม บุคลากรดานบริหารการผลิต เปนตน ซ่ึงมีรายละเอียดของบทบาทหนาท่ีดังตอไปน้ี 

3.1 ฝายศิลปกรรมฉาก มีหนาท่ีรับผิดชอบการออกแบบและติดต้ังใหเขากับบรรยากาศ

และเรื่องราวตามบทโทรทัศน โดยปรึกษาหารือกับผูผลิตรายการ ผูกํากับรายการและผูเขียนบท 

3.2 ฝายศิลปกรรม ทําหนาที่ผลิตงานกราฟกทุกประเภทที่ไดรับการปรึกษาจากผูผลิต

รายการหรือผูกํากับรายการ สําหรับประกอบรายการวทิยุโทรทัศน ไดแก การออกแบบตัวอักษร แผนภาพ 
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แผนภูมิ ภาพวาดลายเสน การตูน ซึ่งใชวัสดุที่เปนกระดาษ หรือสรางงานจากคอมพิวเตอรกราฟก        

ฉากเสมือนจริง 

3.3 บุคลากรดานแตงหนา แตงผม ทําหนาที่แตงหนา แตงผมใหผู ที ่จะปรากฏตัว        

ทางวิทยุโทรทัศนใหเหมาะสมกับบทบาทของผูน้ันตามบทโทรทัศน 

3.4 บุคลากรดานบริหารการผลิต ซึ่งประกอบดวยเจาหนาที่ธุรการ พนักงานพิมพดีด 

ผู ร ับจองหอง บุคคลเหลานี ้ท ําหนาที ่ประสานงานใหความสะดวกในการผลิตรายการใหเปนไป               

โดยเรียบรอย เชน จัดรางและพิมพจดหมาย พิมพบทวิทยุโทรทัศน จัดสงเอกสาร จัดเทปตนฉบับ การเบิก

จายเงินท่ีใชในการผลิตรายการ เปนตน 
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การเปนผูผลิตรายการบริการวิชาการแกสังคม รายการบริการวิชาการแกสังคม ดานสงเสริม     

การเร ียนร ู ภาษาต างประเทศ :  กรณ ีศ ึกษารายการ English café เผยแพร ทาง Facebook                

STOU channel  ของสํานักเทคโนโลยีการศึกษา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช มีบทบาทหนาที ่     

และภาระงาน ดังน้ี 

     ศวท. ยอมาจาก ศูนยบริการการสอนทางวิทยุและโทรทัศน          ฝจว. ยอมาจาก ฝายจัดระบบและวิจัยสื่อการศึกษา 

     ศสท. ยอมาจาก ศูนยโสตทัศนศึกษา    ฝวส. ยอมาจาก ฝายวิศวกรรมเทคโนโลยีการสื่อสาร  

 

ภาพท่ี 3.7 กระบวนการผลิตรายการบริการวิชาการแกสังคม รายการ English café 

ท่ีมา : ออกแบบภาพโดย วรรณวิสา หมูกลาง, 2567 
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ในการดําเนินการผลิตรายการ เมื ่อคณะกรรมการพิจารณาประเด็น รายการ English café      

ของสํานักเทคโนโลยีการศึกษาไดพิจารณาเนื้อหา วิเคราะหเนื้อหา ผูชม ออกแบบและจัดระบบสื่อ 

กําหนดสื่อ ประเด็น และกําหนดรูปแบบรายการแลวน้ัน ทางผูผลิตรายการทําคําแนะนํามาปรับปรุงแกไข

ประเด็นรายการ จากนั้นเมื่อหัวหนางานรับมอบหมายผลิตรายการ English café ผูผลิตดําเนินการ       

ทําแผนผลิตรายการและเสนอประเด็นใหคณะกรรมการพิจารณา เมื ่อคณะกรรมการพิจารณาและ

เห็นชอบเรียบรอยแลว ผูผลิตรายการดําเนินการโดยแบงข้ันตอนการดําเนินงาน ออกเปน 4 ข้ันตอน ดังน้ี 

 

 

 

ภาพท่ี 3.8 กระบวนการผลิตรายการบริการวิชาการแกสังคม 

ท่ีมา : ออกแบบภาพโดย วรรณวิสา หมูกลาง, 2567 
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ข้ันตอนการปฏิบัติงานการผลติรายการบริการสังคมรายการ English café 

ลําดับ 

ผูปฏิบัติงาน 

ข้ันตอน

กระบวนการ 

หัวหนาหนวยผลิตรายการ

โทรทัศนการศึกษา 

ผูปฏิบัติการ 

(ฝายผลิตรายการ) 

ฝายเทคนิค 

1 แผนผลิตสือ่    

2 สั่งการ/มอบหมาย    

3 กําหนดประเด็น

รายการ 

   

4 ออกแบบรูปแบบ

รายการ 

 

 

 

5 เตรียมการผลิต

รายการ 

 

 

  

5 ผลิตรายการตาม

วันออกอากาศ 

 

 

  

6 เผยแพรรายการ   
 

7 ประเมินรายการ/

ปรับปรุงแกไข 

   

 

หมายเหตุ สญัลักษณ               = จุดเริ่มตน/สิ้นสุด                = สั่งการ     = ดําเนินการ 

 

ภาพท่ี 3.9 ข้ันตอนการปฏิบัติงานการผลิตรายการบริการสังคมรายการ English café 

ท่ีมา : ออกแบบภาพโดย วรรณวิสา หมูกลาง, 2567 
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ข้ันตอนที่ 1 ข้ันกอนการผลิตรายการ 

 ในขั้นตอนนี้ ผูจัดทําคูมือ ดําเนินการศึกษาคนควาเนื้อหาและรวบรวมขอมูลในแตละหัวเรื่อง    

และนําขอมูลเหลานั้นมาวิเคราะห สังเคราะหเนื้อหา ทําการเขียนแผนรายการ โดยกําหนดประเด็น 

แนวคิด วัตถุประสงค กําหนดรูปแบบรายการ วิทยากรและนํามาเขียนแผนรายการในขณะกําหนด

ประเด็นน้ัน ผูผลิตรายการตองกําหนดกลุมเปาหมายในการรับชมวาเปนประชาชนท่ัวไป 

1.1 สงประเด็นเพื่อตรวจสอบ   โดยเริ่มจากการวางโครงสรางรายการ เปนการกําหนดใหรูวา

รายการขึ้นตนลงทายอยางไร ลําดับเนื้อหาสาระอยางไร มีวิธีการนําเสนออยางไรแตละชวงมีความยาว

เทาไร จากนั้น นําแผนรายการและโครงสรางรายการ นํามาเขียนโครงการผลิตรายการเพื่อนําเสนอ       

ตอคณะกรรมการพิจารณาการผลิตรายการเพื่อบริการสังคม ขอความเห็นชอบกอนการผลิตรายการ          

ในข้ันตอนน้ี  

1.2 วางแผนการผลิตรายการ เมื่อโครงการผานความเห็นชอบวาผลิตได ผู ผลิตรายการตอง

ดําเนินการ โดยมีรายละเอียดงาน ดังตอไปน้ี 

1) ประสานงานกอนการผลิตรายการ 

2) เขียนบทโทรทัศน 

        - ก่ึงสมบูรณ 

1.3 ประสานงานการผลิตรายการ ผูผลิตรายการตองทําหนาท่ี 

       - สํารวจสถานท่ีและกําหนดมุมกลอง 

        - ประสานงานผูดําเนินรายการ 

       - กําหนดเวลานัดหมาย 

        - เตรียมขอมูลสําหรับบรรยายในรายการ 

 

ข้ันตอนที่ 2 ข้ันการผลิตรายการ 

งานผลิตรายการบริการวิชาการแกสังคม ดานสงเสริมการเรียนรูภาษาตางประเทศ : กรณีศึกษา

รายการ English café เผยแพรทาง Facebook STOU channel  ของสํานักเทคโนโลยีการศึกษา 

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช เปนการผลิตรายการในหองวิทยุกระจายเสียง สิ่งที่ผู ผลิตรายการ       

ตองดําเนินการขณะไปบันทึกเทปในหองวิทยุกระจายเสียง มีดังตอไปน้ี 

2.1 กําหนดมุมกลองสําหรับการเปดรายการ  

2.2 ประสานงานผูดําเนินรายการ กําหนดเวลานัดหมาย  
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2.3 แยกบทการบรรยายกําหนดกอนหลัง และกําหนดมุมกลอง ขนาดของภาพ โดยกําหนด      

มุมกลองไว 3 ลักษณะ คือ LS, MS, CU เพื่อความสะดวกของชางเทคนิค 

2.4 บันทึกรายการ 

2.5 จัดเตรียมภาพประกอบ ขณะผูดําเนินรายการบรรยาย 

2.6  จัดทําไตเต้ิลและเครดิตทายดวยภาพกราฟก เทคนิคพิเศษและตัวอักษร 

 โดยการดําเนินการผลิตรายการบริการวิชาการแกสังคม ใชระยะเวลา ดังน้ี 

• การบันทึก ใชเวลาในการดําเนินการประมาณ 30 นาที 

• การตรวจสอบคุณภาพรายการ ใชเวลาประมาณ 1 ชั่วโมง 

บุคลากรท่ีเก่ียวของกับการผลิตรายการเพือ่บรกิารสังคม ประกอบดวยกัน   3 ฝาย คือ 1) ฝายรายการ        

2) ฝายสนับสนุนการผลิต 3) ฝายเทคนิค 

1) ฝายรายการ ประกอบดวย 

• ผูผลิตรายการ หรือผูควบคุมการผลิต/ผูกํากับรายการ/ผูเขียนบท 1 คน 

• ผูดําเนินรายการ 2 คน 

2) ฝายสนับสนุนการผลิต ประกอบดวย 

• บุคลากรดานกราฟก 1 คน 

• ฝายศิลปกรรมฉาก  1 คน 

3) ฝายเทคนิค 

• ผูกํากับเทคนิค 1 คน 

• ผูควบคุมสัญญาณภาพออก live 1 คน 

รวมจํานวนผูรวมผลิตรายการประมาณ 7 คน 
 

ข้ันตอนที่ 3 ตรวจสอบและสงตนฉบับ 

รายการที ่ผลิตเสร็จเรียบรอย สงไฟล MP4 ไปยังหนวยบริหารการผลิต เพื ่อตรวจสอบ           

ความถูกตองของรายการและแกไขเพื่อเปนตนฉบับท่ีสมบูรณกอนออกอากาศ 

 

ข้ันตอนที่ 4 ประเมินคุณภาพรายการ 

เม่ือรายการตรวจสอบเรยีบรอยแลว เผยแพรทาง  Facebook live STOU channel  ดําเนินการ

ติดตามความคิดเห็นของผูรับชมผาน Facebook live STOU channel   

 



 
 

 บทที่ 4 

ข้ันตอนการปฏิบัติงานการผลิตรายการบริการวิชาการแกสังคม 
 

ในการด ําเน ินการการผลิตรายการบร ิการว ิชาการแกส ังคม ด านส งเสร ิมการเร ียนร ู

ภาษาตางประเทศ : กรณีศ ึกษารายการ English café เผยแพรทาง Facebook STOU channel         

ของสํานักเทคโนโลยีการศึกษา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช แบงขั้นตอนการดําเนินงานแบงออก     

เปน 4 ขั ้นตอน ไดแก 1) ขั ้นกอนการผลิตรายการ 2) ขั ้นการผลิตรายการ 3) ขั ้นหลังผลิตรายการ        

และ 4) การประเมินรายการ โดยมีรายละเอียดการปฏิบัติงาน ดังน้ี 
 

ข้ันตอนที่ 1 ข้ันกอนการผลิตรายการ 

 การวางแผนในการผลิตรายการบริการวิชาการแกสังคม ผูจัดทําคูมือตองศึกษาคนควาและ

รวบรวมขอมูลในแตละหัวเรื่อง เมื่อไดขอมูลเบื้องตนแลวในฐานะผูผลิตรายการตองศึกษาขอมูลเชิงลึก 

เพื่อใหไดขอมูลที่ถูกตองมากที่สุด ซึ่งประกอบดวย ชื่อรายการ ผูรับผิดชอบรายการ หลักการและเหตุผล 

วัตถุประสงค เปาหมาย รูปแบบรายการ ชองทางการออกอากาศ ที ่ปรึกษาดานเนื ้อหา / รายการ  

ใชสําหรับการกําหนดประเด็นนํามาเขียนแผนรายการรวมไปถึงการวางแผนการผลิตรายการ กําหนดวสัดุ

อุปกรณ สถานที่ถายทํารายการ งบประมาณที่ใชและกําหนดตารางเวลาในการผลิตรายการ เมื่อไดรับ

มอบหมายใหดําเนินการผลิตรายการแลว ผูจัดทําคูมือดําเนินการวางแผนและทีมงานเพื่อใหการผลิต

รายการเปนไปดวยความเรียบรอย ดังน้ี 

1. ศึกษาคนควาเนื้อหา ในขั้นตอนนี้ ผูจัดทําคูมือกําหนดประเด็นเนื้อหา จากนั้นสงประเด็น    

เพื่อตรวจสอบเมื่อผานการพิจารณาเรียบรอยแลว ดําเนินการวางแผนการผลิตรายการ และประสานงาน

การผลิตรายการ ซ่ึงมีรายละเอียดดังน้ี 

1.1 การศึกษาคนควาเนื้อหา ผูจัดทําคูมือการกําหนดประเด็นและเนื้อหาที่นํามาผลิต

รายการเพื ่อบริการวิชาการแกสังคม ชุดรายการ English café ไดมาจากที่ปรึกษาเนื ้อหารายการ         

รองศาสตราจารย ดร. ศิตา เยี่ยมขันติถาวร อาจารยประจําสาขาวิชาศึกษาศาสตร แขนงวิชาการหลักสูตร

และการสอน วิชาเอกภาษาอังกฤษ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ประมวลเปนประเด็นสําคัญ          

ของรายการ ซ่ึงจากเน้ือหาจึงไดคัดเลือกเน้ือหา โดยเนนเน้ือหาท่ีนาสนใจและทันสมัยในปจจุบัน มาจัดทํา

เปนรายการผลิตรายการเพื ่อบริการวิชาการแกสังคมในรูปแบบรายการ วาไรตี้ เปนการผสมผสาน      

สาระและบันเทิงเน้ือหา มีการนําเสนอท้ังเน้ือหาท่ีใหความรูและความบันเทิงในสัดสวนท่ีเหมาะสม โดยได

ผานการพิจารณาจากคณะกรรมการเรียบรอยแลว ประกอบดวย 10 รายการ ดังน้ี 
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 เรื่อง ชวง Hot Drinks Hot News 

(กาแฟรอนประเด็นดัง) 

ชวง Chit-chat cafe 

(เมาทมอยคาเฟ) 

รายการที่ 1 เรื่อง

Preventing 

Coronavirus  

ประเด็น 

การใชคําศัพทดานสุขภาพท่ีชดัเจน 

และเขาใจงาย เก่ียวกับเชือ้ไวรัสโคโรนา 

ผูดําเนินรายการ 

ตอบปญหา/คําถามท่ีมีผูสอบถามมา

ในรายการและพูดคุยสํานวนคําศัพท

และประโยคภาษาองักฤษท่ีจะเอาไป

ใชในชวีิตประจําวันไดอยางถูกตอง 

รายการที่ 2 เรื่อง

garbage  

ประเด็น 

การใชคําศัพทเก่ียวกับขยะท่ีมักเจอ

จากหองครวั หองน้ํา หรอืหมายถึงขยะ

ท่ัวไป 

ผูดําเนินรายการ 

ตอบปญหา/คําถามท่ีมีผูสอบถามมา

ในรายการและพูดคุยสํานวนคําศัพท

และประโยคภาษาองักฤษท่ีจะเอาไป

ใชในชวีิตประจําวันไดอยางถูกตอง 

รายการที่ 3 เรื่อง

weather    

ประเด็น   

การใชคําศัพทพื้นฐานสําหรับการพูด 

ถึงสภาพอากาศ  

 

 

ผูดําเนินรายการ 

ตอบปญหา/คําถามท่ีมีผูสอบถามมา

ในรายการและพูดคุยสํานวนคําศัพท

และประโยคภาษาองักฤษท่ีจะเอาไป

ใชในชวีิตประจําวันไดอยางถูกตอง 

รายการที่ 4 เรื่อง

illness  

ประเด็น 

แนะนําคําศัพทพื้นฐานเก่ียวกับ 

การเจ็บปวย 

ผูดําเนินรายการ 

ตอบปญหา/คําถามท่ีมีผูสอบถามมา

ในรายการและพูดคุยสํานวนคําศัพท

และประโยคภาษาองักฤษท่ีจะเอาไป

ใชในชวีิตประจําวันไดอยางถูกตอง 

รายการที่ 5 เรื่อง

bread 

ประเด็น 

การใชคําศัพทเก่ียวกับและการเรยีก

ชนิดของขนมปง 

 

ผูดําเนินรายการ 

ตอบปญหา/คําถามท่ีมีผูสอบถามมา

ในรายการและพูดคุยสํานวนคําศัพท

และประโยคภาษาองักฤษท่ีจะเอาไป

ใชในชวีิตประจําวันไดอยางถูกตอง 
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 เรื่อง ชวง Hot Drinks Hot News 

(กาแฟรอนประเด็นดัง) 

ชวง Chit-chat cafe 

(เมาทมอยคาเฟ) 

รายการที่ 6 เรื่อง    

feel tired 

 

  

ประเด็น 

รวบรวมคําศัพทภาษาอังกฤษนารู  

ท่ีเก่ียวกับการเหน่ือยลา 

 

 

ผูดําเนินรายการ 

ตอบปญหา/คําถามท่ีมีผูสอบถามมา

ในรายการและพูดคุยสํานวนคําศัพท

และประโยคภาษาองักฤษท่ีจะเอาไป

ใชในชวีิตประจําวันไดอยางถูกตอง 

รายการที่ 7 เรื่อง 

vegetable 

ประเด็น 

รวบรวมคําศัพทภาษาอังกฤษนารู  

ท่ีเก่ียวกับผัก 

 

 

ผูดําเนินรายการ 

ตอบปญหา/คําถามท่ีมีผูสอบถามมา

ในรายการและพูดคุยสํานวนคําศัพท

และประโยคภาษาองักฤษท่ีจะเอาไป

ใชในชวีิตประจําวันไดอยางถูกตอง 

รายการที่ 8 เรื่อง

nourishing cream  

ประเด็น 

รวบรวมคําศัพทภาษาอังกฤษนารู  

ท่ีเก่ียวกับครีมบํารุง 

ผูดําเนินรายการ 

ตอบปญหา/คําถามท่ีมีผูสอบถามมา

ในรายการและพูดคุยสํานวนคําศัพท

และประโยคภาษาองักฤษท่ีจะเอาไป

ใชในชวีิตประจําวันไดอยางถูกตอง 

รายการที่ 9 เรื่อง

condiment  

ประเด็น 

รวบรวมคําศัพทภาษาอังกฤษนารู  

ท่ีเก่ียวกับเครื่องปรุง 

 

 

ผูดําเนินรายการ 

ตอบปญหา/คําถามท่ีมีผูสอบถามมา

ในรายการและพูดคุยสํานวนคําศัพท

และประโยคภาษาองักฤษท่ีจะเอาไป

ใชในชวีิตประจําวันไดอยางถูกตอง 

รายการที่ 10 เรือ่ง

interjection  

ประเด็น 

แนะนําคําศัพทประโยคอุทานท่ีไดยิน

บอย 

 

 

ผูดําเนินรายการ 

ตอบปญหา/คําถามท่ีมีผูสอบถามมา

ในรายการและพูดคุยสํานวนคําศัพท

และประโยคภาษาองักฤษท่ีจะเอาไป

ใชในชวีิตประจําวันไดอยางถูกตอง 
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1.1.2 วางแผนการผลิตรายการ  

ในการวางแผนการผลิตรายการ ผูผลิตดําเนินการจัดทําแผนการปฏิบัติงานเพื่อให       

การปฏิบัติงานสําเร็จกอนการออกอากาศแตละรายการ ดังน้ี 

 

รายละเอียดการปฏิบัติงาน 
วันท่ี 

ผลงาน 
1 2 3 4 5 6 7 

ข้ันกอนการผลิตรายการ         

1. จองหองบันทึกรายการ        หองสตดูิโอบันทีกรายการ 

2. ประสานงานวิทยากร         ความพรอมของสถานท่ีและวิทยากร 

3. จัดเตรียมฉาก/กราฟก/วัสดุ

รายการ/เสียงดนตรี 

       ไตเติ้ลรายการ อุปกรณประกอบฉาก 

กราฟกรายการ 

ข้ันการผลิตรายการ         

4. ถายทําและบันทึกรายการ        ไฟลบันทึกรายการ 

ข้ันหลังผลิตรายการ         

5. ตัดตอรายการ        ตนฉบบัรายการ 

การประเมนิรายการ         

6. ปรับปรุงแกไขรายการ        ตนฉบบัรายการท่ีแกไขแลว 

7. เผยแพรรายการ        รายการท่ีเผยแพรทาง Facebook 

STOU channel 
 

ตารางท่ี 4.1 แผนปฏิบัติงานการผลิตรายการบริการสังคมรายการ English café 

ท่ีมา : ออกแบบภาพโดย วรรณวิสา หมูกลาง, 2567 

 

1.1.3 ประสานงานการผลิตรายการ 

ผูจัดทําคูมือดําเนินการวางแผนและซักซอมความเขาใจระหวางผูผลิตรายการ นักแสดง 

และทีมงานท่ีเก่ียวของ เพื่อใหการผลิตรายการเปนไปดวยความเรียบรอย ดังน้ี 

1) การจองหองบันทึกรายการ 

ในการผลิตรายการในชุดวิชาใชหองสตูดิโอและการถายทําสถานที่จริง ผูจัดทําคูมือ

จะตองจองหองบันทึกรายการในวันเวลาที่ตองการไวลวงหนา โดยทําการจองผานระบบการจองหอง

บันทึกรายการของสํานักเทคโนโลยีการศึกษา ผานทางเว็บไซต  

https://vpn.stou.ac.th/+CSCO+0h756767633A2F2F722D7162702E666762682E6E702E6775++/webstudi

o3/ 

https://vpn.stou.ac.th/+CSCO+0h756767633A2F2F722D7162702E666762682E6E702E6775++/webstudio3/
https://vpn.stou.ac.th/+CSCO+0h756767633A2F2F722D7162702E666762682E6E702E6775++/webstudio3/
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ภาพท่ี 4.1 ตัวอยางการจองหองบันทึกรายการ English café 

ท่ีมา : https://vpn.stou.ac.th/+CSCO+0h756767633A2F2F722D7162702E666762682E6E702E6775++/webstudio3/ 

 

2) ประสานงานผูดําเนินรายการ 

 ในรายการจะมีผูดําเนินรายการในการบรรยายใหความรูในศัพทภาษาอังกฤษ ผูจัดทํา

ดําเนินการจัดทําหนังสือเชิญวิทยากร รวมทั้งประสานงานในการจัดสงหนังสือเชิญและยืนยันวัน เวลา 

และสถานท่ีในการบันทึกรายการลวงหนากับผูดําเนินรายการ 

3) จัดเตรียมฉาก/กราฟก/เสียงดนตรี  

การออกแบบฉากมีการออกแบบไว 2 สวน ไดแก ฉากสําหรับการบันทึกรายการ 

ในสตูดิโอ และฉากเสมือนจริง Choma key สําหรับฉากสําหรับการถายทําในสตูโอ คือฉากที่ตั ้งหรือ 

สรางข้ึนในหอง Studio มีอุปกรณแขวนติดผนังและจอโทรทัศนเพื่อเพิ่มลูกเลนใหรูปแบบรายการนาสนใจ

โดยมีการประสานงานกับหนวยประสานงานสื่อมวลชนเพื่อการศึกษา ฝายฉากเพื่อดําเนินการทําฉากโลโก  
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รายการสําหรับฉากเสมือนจริง Choma key เปนฉากอีกประเภทหนึ่งที ่กําลังนิยมและใชกันอยาง

แพรหลายมากในปจจุบัน เปนฉากที่สรางขึ้นจากการสรางสรรคของทีมงานฝายกราฟก หนวยผลิตงาน     

กราฟก ซ่ึงฉากจะมีความสัมพันธกันกับเน้ือหารายการ ผูออกแบบจะออกแบบกําหนดสีและสัดสวนใหเขา

กับรายการโดยมีการประสานงานกับฝายฉาก ฝายกราฟกเพื่อดําเนินการทําฉากเสมือนจริง Choma key  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                   

ภาพท่ี 4.2 ตัวอยางฉากสําหรับการถายทําในสตูดิโอและฉากเสมือนจริง Choma key 

ท่ีมา: ถายภาพโดย วรรณวสิา หมูกลาง 

 

4) กราฟก 

ดําเนินการประสานงานในการจัดทํากราฟกรายการ โดยทําการจองผานระบบคําขอผลิต

สื่อของสํานักเทคโนโลยีการศึกษา ท่ีลิงก 

 https://ioet.stou.ac.th/reqmedia/reqmediaadd.php?rtID=2 

 

 

 

 

 

ฉากท่ีถายทํา ฉากเสมือนจริง Choma key 

https://ioet.stou.ac.th/reqmedia/reqmediaadd.php?rtID=2
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ภาพท่ี 4.3 ตัวอยางคําขอผลติสื่อของสํานักเทคโนโลยีการศึกษา 

ท่ีมา :  https://ioet.stou.ac.th/reqmedia/reqmediaadd.php?rtID=2 
 

https://ioet.stou.ac.th/reqmedia/reqmediaadd.php?rtID=2
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 งานกราฟกในรายการนี้ ประกอบดวย ไตเติ้ลรายการ กราฟกประกอบรายการ และเครดิตทาย 

ซ่ึงมีรายละเอียด ดังน้ี 

 ไตเติ้ลรายการ เปนการเลือกใชภาพผูดําเนินรายการผสมผสานเขากับโลโกรายการ ใหเปน       

การสรางเอกลักษณประจํารายการ เพื่อสื่อความรูสึกในการดําเนินรายการแบบเปนกันเอง การใชโทนสี

นํ้าตาลเปนสีเพื่อสรางบรรยากาศที่อบอุนผอนคลาย เชน ในหองนั่งเลนหรือรานกาแฟ ใหคลองตาม

รูปแบบโลโกรายการ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.4  ตัวอยางไตเต้ิลรายการ 

ท่ีมา : https://www.facebook.com/watch/217134601711813/419546858911699?locale=th_TH&_rdc=1&_rdr 
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 กราฟกประกอบรายการ  เมื่อดําเนินการจัดทําบทและเนื้อหารายการเรียบรอยแลว ดําเนินการ

ออกแบบกราฟกใหสอดคลองกับเนื้อหาของวิทยากร ทั้งนี้การออกแบบกราฟกเนนการใช CG Text

ขอความเพื่อประกอบการบรรยายเปนระยะ ๆ ใหผูชมเขาใจคําศัพทภาษาอังกฤษท่ีถูกตองและงายข้ึน  

ภาพท่ี 4.5  ตัวอยางแผนแคปชั่นกอนเขาไตเต้ิลรายการ  

ท่ีมา : https://www.facebook.com/watch/217134601711813/419546858911699?locale=th_TH&_rdc=1&_rdr 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.6 ตัวอยางรายการท่ี 1 Preventing Coronavirus  

ท่ีมา : https://www.facebook.com/watch/?v=215614009648128 

 

 

 

https://www.facebook.com/watch/?v=215614009648128
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ภาพท่ี 4.7 ตัวอยางรายการท่ี 2 garbage  

ท่ีมา : https://www.facebook.com/watch/?v=3669969459695522 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.8 ตัวอยางรายการท่ี 3 weather  

ท่ีมา : https://www.facebook.com/watch/?v=1564488336976426 

 

 

 

 

 

 

https://www.facebook.com/watch/?v=3669969459695522
https://www.facebook.com/watch/?v=1564488336976426
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ภาพท่ี 4.9 ตัวอยางรายการท่ี 4 illness   

ท่ีมา : https://www.facebook.com/watch/?v=1578584878900105 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.10 ตัวอยางรายการท่ี 5 encourage  

ท่ีมา : https://www.facebook.com/watch/?v=593981854349087 

 

 

 

 

  

https://www.facebook.com/watch/?v=1578584878900105
https://www.facebook.com/watch/?v=593981854349087
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ภาพท่ี 4.11 ตัวอยางรายการท่ี 6  feel tired 

ท่ีมา : https://www.facebook.com/watch/?v=714753035710919 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.12 ตัวอยางรายการท่ี 7 vegetables 

ท่ีมา : https://fb.watch/uzyTcn-OJK/ 

 

  

https://www.facebook.com/watch/?v=714753035710919
https://fb.watch/uzyTcn-OJK/
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ภาพท่ี 4.13 ตัวอยางรายการท่ี 8 nourishing cream  

ท่ีมา : https://www.facebook.com/watch/?v=2157014767706725 

 

 

 
 

ภาพท่ี 4.14 ตัวอยางรายการท่ี 9 condiments  

ท่ีมา : https://www.facebook.com/watch/?v=1768858469872744 

 

  

https://www.facebook.com/watch/?v=2157014767706725
https://www.facebook.com/watch/?v=1768858469872744
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ภาพท่ี 4.15 ตัวอยางรายการท่ี 10 interjection  

ท่ีมา : https://www.facebook.com/watch/?v=298462350854879 

  

ชวงรายการ/เครดิตทายรายการ เปนการเลือกใชโทนสีฟาและชมพู เพื ่อสราง     

ความสดใสและมีชีวิตชีวาผสมผสานกับรูปแบบรายการ 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.16 ตัวอยางชวงรายการ/เครดิตทายรายการ 

ท่ีมา : https://www.facebook.com/watch/217134601711813/419546858911699?locale=th_TH&_rdc=1&_rdr 

https://www.facebook.com/watch/?v=298462350854879
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5) เสียงดนตรีและเสียงประกอบตางๆ  

 ในการทํางานทางทีมงานตองเตรียมเพลงที่ตองใช ไมวาจะเปนเพลงประจํารายการ เพลงคั่น

รายการที่จําเปนตองใช และเรียงใหเปนระเบียบกอนเริ่มงานจริง ทั้งนี้รายการเลือกใชเพลงที่ไมละเมิด

ลิขสิทธิ์ โดยจังหวะเพลงเปนจังหวะเร็วเพื่อใหต่ืนตัวและดึงดูดความสนใจของผูชมรายการ 

 

ข้ันตอนที่ 2 ข้ันการผลิตรายการ 

 เม ื ่ อจ ัด เตร ียมเน ื ้ อหาและว ัสด ุ  อ ุปกรณ ประกอบรายการเร ี ยบร อยแล ว  จ ึ ง เร ิ ่ ม                           

ถ  ายท ํ า  รายการ เผยแพร ทาง  Facebook STOU channel ของส ํ าน ัก เทคโนโลย ีการศ ึกษา 

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช เริ่มจากการดําเนินรายการของผูดําเนินรายการ มีการบันทึกรายการ     

ในหองสตูดิโอวิทยุกระจายเสียง ลําดับภาพมีการเรียบเรียงใหสอดคลองและมีความหมายไดอยางสมบูรณ

ตามบทรายการที่วางโครงเรื่องไว นอกจากนี้ยังมีการใสเสียงประกอบ เสียงดนตรี การผสมเสียง เทคนิค

พิเศษ สวนนําของรายการ ภาพกราฟกตางๆ การซอนตัวหนังสือ ชื่อวิทยากรและเทคนิคอื่นๆ ที่จะชวย   

ใหรายการมีชีวิตชีวานาสนใจมากข้ึน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพท่ี 4.17 การบันทึกรายการในหองสตูดิโอวิทยุกระจายเสียง 

ท่ีมา : ถายภาพโดย วรรณวสิา หมูกลาง 
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ภาพท่ี 4.18 การปฏิบัติงานระหวางการบันทึกรายการ 

 

ข้ันตอนที่ 3 ข้ันหลังผลิตรายการ 

เมื่อทําการรายการผลิตเสร็จเรียบรอย สงตนฉบับรายการที่หนวยบริหารการผลิตแจงวารายการ

ผลิตเสร็จเรียบรอย จากนั ้น หนวยบริหารการผลิตจะดําเนินการตรวจสอบความถูกตองและแกไข          

ใหรายการมีความสมบูรณเพื่อเปนตนฉบับกอนการเผยแพรรายการ  

 

ข้ันตอนที่ 4 ประเมินคุณภาพรายการ 

ประเมินคุณภาพรายการผานความคิดเห็นของผูชมรายการและจํานวนการรับชมรายการโดย

ส า ม า ร ถ ร ั บ ช ม ผ  า น  Facebook STOU channel  ข อ ง ส ํ า น ั ก เ ท ค โ น โ ล ย ี ก า ร ศ ึ ก ษ า 

มห า ว ิ ท ย าล ั ย ส ุ โ ขท ั ย ธ ร รม า ธ ิ ร า ช  โ ด ย ผ ู  ช มส าม า ร ถ ร ั บชม จ าก  QR Code ห ร ื อทา ง 

https://www.facebook.com/watch/217134601711813/419546858911699?locale=th_TH&_

rdc=1&_rdr 
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ภาพท่ี  4.19 รายการ English café ท่ีเผยแพรทาง Facebook STOU channel 

ท่ีมา : https://www.facebook.com/watch/217134601711813/419546858911699?locale=th_TH&_rdc=1&_rdr 
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รายการ English café ท่ีเผยแพรทาง Facebook STOU channel โดยมีผูติดตาม จาํนวน 6.2 

หม่ืนคน และจํานวนการรับชมรายการ ดังน้ี (ขอมูล ณ วันท่ี 13 กันยายน 2567) 

 

รายการที ่ ลิงครายการ จํานวน 

ผูเขาชม 

รายการท่ี 1 เรื่อง 

Preventing Coronavirus  

https://www.facebook.com/watch/?v=215614009648128 

 

883 views 

รายการท่ี 2 เรื่องgarbage  https://www.facebook.com/watch/?v=3669969459695522 1,300 views 

รายการท่ี 3 เรื่องweather    https://www.facebook.com/watch/?v=1564488336976426 967 views 

รายการท่ี 4 เรื่อง illness  https://www.facebook.com/watch/?v=1578584878900105 919 views 

รายการท่ี 5 เรื่อง bread https://www.facebook.com/watch/?v=593981854349087 1,400 views 

รายการท่ี 6 เรื่อง say  https://www.facebook.com/watch/?v=714753035710919 741 views 

รายการท่ี 7 เรื่อง ผัก  https://fb.watch/uzyTcn-OJK/ 1,000  views 

รายการท่ี 8 เรื่อง

nourishing cream  

https://www.facebook.com/watch/?v=2157014767706725 

 

1,700 views 

รายการท่ี 9 เรื่อง

condiment  

https://www.facebook.com/watch/?v=1768858469872744 

 

941 views 

รายการท่ี 10 เรื่อง

interjection  

https://www.facebook.com/watch/?v=298462350854879 1,400 views 

 รวมจํานวนผูชม 11,251 views 

 

นอกจากนี้ ในการประเมินผลรายการบริการวิชาการแกสังคม มีการเปดใหแสดงความคิดเห็น   

จากผูชมรายการ English café  เปนการที่ผูชมสื่อสารความรูสึก ความคิด หรือมุมมองที่มีตอรายการ      

ที่ไดรับชม โดยผูชมสามารถแสดงความคิดเห็นโดยการแสดงความเห็นในชวงเวลาถายทอดสดผานการใช

ฟงกชันแชทใน Facebook Live เพื่อนําขอเสนอแนะมาปรับปรุงรายการใหตรงกับความตองการของผูชม 

 

 

 

https://www.facebook.com/watch/?v=215614009648128
https://www.facebook.com/watch/?v=3669969459695522
https://www.facebook.com/watch/?v=1564488336976426
https://www.facebook.com/watch/?v=1578584878900105
https://www.facebook.com/watch/?v=593981854349087
https://www.facebook.com/watch/?v=714753035710919
https://fb.watch/uzyTcn-OJK/
https://www.facebook.com/watch/?v=2157014767706725
https://www.facebook.com/watch/?v=1768858469872744
https://www.facebook.com/watch/?v=298462350854879
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ภาพท่ี  4.20 ตัวอยางการแสดงคิดเห็นจากผูชมรายการรายการ English café  

ท่ีเผยแพรทาง Facebook STOU channel 

ท่ีมา : https://www.facebook.com/watch/217134601711813/419546858911699?locale=th_TH&_rdc=1&_rdr 

 

 

 

 

 

 



     
 

 

บทที่ 5 

วิเคราะหปญหา อุปสรรค และแนวทางแกปญหา 
 

ในการผลิตรายการบริการวิชาการแกสังคม ดานสงเสริมการเรียนรู ภาษาตางประเทศ : 

กรณีศึกษารายการ English café เผยแพรทาง Facebook STOU channel  ของสํานักเทคโนโลยี

การศึกษา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ผูจัดทําคูมือไดดําเนินการและปฏิบัติงานตามขั้นตอนตาง ๆ 

ซึ่งประสบกับปญหาและอุปสรรคพรอมกันนี้มีแนวทางแกปญหาในดานตาง ๆ โดยแบงเปน 3 ดาน ไดแก 

ด านการวางแผนการผลิต ด านเตร ียมการผลิตรายการ และดานการดําเน ินการผลิตรายการ                 

โดยมีรายละเอียด ดังน้ี 
 

ดานที ่1 ปญหาดานการวางแผนการผลิต 

ปญหาและอปุสรรค ขอเสนอแนะ/แนวทางแกไข 

1.ขอมูลเน้ือหาและประเด็นในการผลิตรายการ 

ไมสมบูรณ 

 

 

 

 

 

 

 

ผูผลิตรายการวิทยุโทรทัศนเพื่อบริการสังคม ตองมี

การติดตามศึกษาเหตุการณที่เกิดขึ้นในปจจุบัน   

เพื่อคนหาประเด็นรายการที่นาสนใจใหสอดคลอง

กับความทันสมัย เพื่อนํามาเขียนแผนรายการ และ

โครงสร างรายการเพ ื ่อ เสนอคณะกรรมการ

พิจารณาการผลิตรายการเพื ่อบริการสังคมไป

พรอมกับประเด็นท่ีเสนอ เพื่อคณะกรรมการไดเห็น

ติชมและปรับปรุงไปพรอมกัน เพื่อใหไดรายการที่

สมบูรณและนาสนใจ 
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ปญหาและอปุสรรค ขอเสนอแนะ/แนวทางแกไข 

2. การเบิกจายคาตอบแทนวทิยากรมีประมาณ

จํากัด 

 

ผู ปฏิบัติงานเชิญวิทยากรแตละครั้ง ใหสามารถ

บ ันท ึกได คร ั ้ งละหลายรายการ เพ ื ่ อ ให  ได

ค าตอบแทนที ่ เหมาะสมกับว ิทยากร และลด

ค าใช จ ายในการเด ินทาง โดยการเบ ิกจ าย

คาตอบแทนวิทยากรในรายการผู ผลิตรายการ

จะตองมีการศึกษาหาความรูเกี่ยวกับระเบียบและ

หลักเกณฑต างๆ อยางสมํ ่าเสมอ อ ีกทั ้งตอง

คํานวณคาใชจายในการเบิกจายใหเปนไปตาม

งบประมาณของรายการบริการวิชาการแกสังคม

ท ี ่ ต ั ้ ง ไ ว  แ ล ะ ต า ม ร ะ เ บ ี ย บ ก อ ง ค ล ั ง 

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

 

ปญหาดานการวางแผนการผลิต ประกอบดวยปญหาดานขอมูลเนื้อหาและประเด็นในการผลิต

รายการไมสมบูรณ ผูจัดทําคูมือดําเนินการติดตาม คนหาประเด็นรายการที่นาสนใจจากเหตุการณ              

ที่เกิดขึ้นในปจจุบัน เพื่อใหไดรายการสอดคลองกับสถานการณปจจุบันและผูชมสนใจ สอดคลองกับ       

ศุภศิลป กุลจิตตเจือวงศ (2560) ที่กลาววา เนื้อหารายการเปนปจจัยที่มีผลตอพฤติกรรมการเปดรับชม

ชองรายการของผูชม หากเน้ือหารายการใดสามารถสรางแรงจูงใจใหกับผูชมได ก็มีแนวโนมท่ีผูชมจะเลือก

รับชองรายการดังกลาว เพราะผูชมในปจจุบันมีลักษณะเปนผูรับสารเชิงรุกเลือกที่จะเปนฝายเขาหาสาร 

หากพิจารณาแลววามีประโยชนและสรางความพึงพอใจใหกับตนเองได และการเบิกจายคาตอบแทน

วิทยากร งบประมาณการผลิต จะตองศึกษาหาความรูเกี่ยวกับกฎระเบียบและหลักเกณฑตาง ๆ อยาง

สม่ําเสมอ อีกท้ังควรคํานวณไวลวงหนาและเบิกจายตามระเบียบของกองคลังของหนวยงาน สอดคลองกับ 

สายใจ ชุนประเสริฐ (2562) ที่กลาววา ในการดําเนินงานดานการเบิกจายเปนขั้นตอน ที่สําคัญสําหรับ

หนวยงาน จะตองถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง ระเบียบ ประกาศ ขอบังคับ หนังสือสั่งการมติ

คณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวของอยางเครงครัด หากการปฏิบัติการเงินที่ไมถูกตองตามระเบียบดังกลาว สงผลให

การเบิกจายเงินลาชาหรืออาจจะเบิกจายไมได ดังนั้น จะตองมีการศึกษาระเบียบในการปฏิบัติงาน

เกี่ยวกับการเงินและบัญชีใหมีความถูกตองตามระเบียบ ซื่อสัตยสุจริต และควรศึกษาหาความรูเกี่ยวกับ

กฎระเบียบและหลักเกณฑตางๆ อยางสม่ําเสมอ 
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ดานที ่2 ปญหาดานเตรียมการผลิตรายการ 

ปญหาและอปุสรรค ขอเสนอแนะ/แนวทางแกไข 

1.การประสานงานสงงานกราฟกในรายการ

เน้ือหารายการท่ีปรึกษารายการตรวจแลวสงเวลา

ประชั้นชิดทําใหไมสามารถสงงานกราฟกได

ทันเวลา 

ผู ผล ิตรายการตองมีการประสานงานสงงาน

กราฟกกอนลวงหนาอยางนอย 1 สัปดาห เพื่อ

ดําเนินการสง CG ที่ใชออกอากาศใหที ่ปรึกษา

รายการตรวจ กอนบันทึกรายการและตองมี

ความรูความสามารถ และทักษะในการออกแบบ

งานกราฟก เชน CG text ในรายการเบื้องตนโดย

อาจใชโปรแกรม Microsoft PowerPoint เพิ ่ม

ศักยภาพใหในการสรางการนําเสนอสไลดหรือ

โปรแกรม Canva  เพื ่อสรางดีไซนสวยๆ และ

กราฟกแบบเบ้ืองตนเพื่อชวยในการออกแบบ CG  

2.การผลิตรายการใหเสร็จภายในเวลาอันจํากัด ผูผลิตรายการตองประชุมผูรวมงานในภาพกวาง

ของรายการ และการกําหนดเนื้อหา โดยนํากรอบ

โครงรางรายการทั้งหมดที่ผานความเห็นชอบจาก

คณะกรรมการพิจารณารายการบริการสังคม 

เพื ่อใหผู ร วมประชุมรับทราบและสามารถผลิต

รายการได 

ปญหาดานเตรียมการผลิตรายการ เนื ้อหารายการไมสามารถสงงานกราฟกไดทันเวลา           

ผูผลิตรายการจําเปนตองมีการเพิ่มทักษะการทํางานใหมากขึ้น โดยเพิ่มความรูความสามารถในการใช

โปรแกรมออกแบบสื่อเพื่อการนําเสนอ เพื่อชวยในการออกแบบงาน สอดคลองกับ สมาน ขันทีทาว 

(2555) ที่กลาววา ผูผลิตรายการจําเปนตองติดตามการเปลี่ยนแปลงและความกาวหนาทางเทคโนโลยี     

อยูเสมอมีความรูดานอื่น ๆ ที่นอกเหนืองานดานครีเอทีฟ นําความรูที่หลากหลายมาประยุกตใชในการ

ผลิตรายการโทรทัศน  

อีกทั้ง การผลิตรายการใหสําเร็จลุลวงตามระยะเวลาที่กําหนด จําเปนตองมีการประชุมหารือ

ผูรวมงาน การทํางานเปนทีมและกําหนดแนวทางการทํางานรวมกันเพื่อใหการผลิตรายการเปนไปตาม

ระยะเวลาที่กําหนด สอดคลองกับ อรัญรัตน วิไลพิศ และคณะ (2560) ที่กลาววา การปฏิบัติงานที่ทําให

เกิดความสําเร็จ ผู ปฏิบัติงานจะตองมีความมุ งมั ่นสู ความสําเร็จ การจัดการงาน ความสามัคคีและ          

การทํางานเปนทีม 
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ดานที ่3 ปญหาดานการดําเนินการผลิตรายการ 

ปญหาและอปุสรรค ขอเสนอแนะ/แนวทางแกไข 

1.การแทรกกราฟกในขณะออกอากาศสดเกิดการ

หนวงของสัญญาณทําใหกราฟกแสดงลาชา 

 

ผูผลิตรายการ ตองมีความรอบรูในเรื่องการลําดบั

ภาพ เพื่อควบคุมรายการกับชางเทคนิค การแทรก

กราฟกอาจทําใหเกิดความหนวงของภาพที่มีการ

บีบอัดขอมูลมากเกินไป ผู ผลิตรายการตองวาง

แผนการทํางานมีการประสานงานที ่ช ัดเจน

ระหวางชางเทคนิคและทีมกราฟก 

2.โปรแกรมหรือสญัญาณขัดของระหวาง

ออกอากาศสด 

มีการดําเนินการเตรียมภาพแคปชั่นหรือภาพเพจ

รายการเมื่อเกิดสถานการณขัดของผูผลิตรายการ

ตองตัดสินใจและแกไขปญหาเฉพาะหนาได 

 

ปญหาดานการดําเนินการผลิตรายการ ในขณะออกอากาศสด อาจมีการแทรกกราฟก ผูผลิต

รายการตองมีความรอบรูในเรื่องการลําดับภาพ เพื่อใหการออกอากาศเปนไปอยางราบรื่น นอกจากนี้

ในขณะออกอากาศสดอาจเกิดปญหาโปรแกรมขัดของระหวางออกอากาศ จําเปนตองมีจัดเตรียมแคปชั่น

หรือภาพเพจรายการเพื่อแกไขปญหาเฉพาะหนาได สอดคลองกับระวีวรรณ ทรัพยอินทร (2560) ที่กลาว

วา ผูควบคุมการผลิตรายการจําเปนตองมีคุณลักษณะดานการแกไขปญหาเฉพาะหนา ซ่ึงเปนบทบาทและ

หนาท่ีสําคัญเพื่อแกปญหาและขอผิดพลาดตาง ๆ ท่ีเกิดข้ึนในทุกข้ันตอนของการผลิตรายการโทรทัศน 

โดยสรุป แนวทางแกไขปญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงานรายการบริการวิชาการแกสังคม 

ดานสงเสริมการเรียนรูภาษาตางประเทศ : กรณีศึกษารายการ English café เผยแพรทาง Facebook 

STOU channel  ของสํานักเทคโนโลยีการศึกษา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ที่สงผลทางดาน      

การวางแผนการผลิต ดานเตรียมการผลิตรายการและดานการดําเนินการผลิตรายการที ่เกี ่ยวของ         

เพื่อเปนแนวทางในการพัฒนาคุณภาพของงานรายการบริการวิชาการแกสังคมไดอยางมีประสิทธิภาพ 
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ภาคผนวก ก 

ประกาศมหาวทิยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช เร่ืองหลักเกณฑการผลิตรายการและเผยแพรสื่อ 

เพื่อการศกึษาและบริการวิชาการแกสังคม พ.ศ. 2564 
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ภาคผนวก ข 

แผนผลิตรายการเพื่อบริการวิชาการแกสังคมและโครงรางชุดรายการ English café  
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แผนผลิตรายการเพือ่บริการวิชาการแกสังคม ชุดรายการ English café  

1. ชุดรายการ            “English café” (อิงลิช คาเฟ)   

2. ที่ปรึกษาเนื้อหา      รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยี่ยมขันติถาวร 

3. ผูดําเนนิรายการ      3.1 รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยีย่มขันติถาวร     

                              3.2  นายกิตติพันธ  นาคมงคล                           

4. ผูผลิตรายการ         4.1 นางสาวนงลักษณ เพช็รนอย 

                              4.2 นางสาววรรณวสิา หมูกลาง 

5. รปูแบบรายการ       วาไรต้ี 

6. ความยาว              20 นาที 

7. ออกอากาศ            สถานีวิทยุกระจายเสียงแหงประเทศไทย คลื่นเพื่อการเรียนรูอยางตอเน่ือง      

ทุกกลุมวัยและทางwww.stou.ac.th เลอืก Radio Online / Facebook live Stou channel  

ประเด็น 

1.  การใชภาษาอังกฤษกับสถานการณปจจุบันหรือเรื่องท่ีอยูในความสนใจ 

2.  วธิีการนําคําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษไปใช 

 

แนวคิดชุดรายการ English café 

1. สังคมปจจุบันมีการติดตอสือ่สารกับคนตางชาติมากข้ึน ภาษาองักฤษจึงเขามามีบทบาทใน

การสื่อสารสําหรับคนทุกอาชพี ซ่ึงจําเปนตองมีความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษเพื่อ

สื่อสารไดอยางถูกตอง 

2. การใชภาษาอังกฤษเพื่อการสือ่สาร เพือ่การติดตอธุรกิจหรอืในชวีิตประจําวันอาจเกิด

ขอผิดพลาดหากผูพูดขาดความรู ทักษะ จึงจําเปนตองรูวธิกีารนําคําศัพท/ประโยค

ภาษาอังกฤษไปใชใหเหมาะสม 

วัตถุประสงคชุดรายการ English café 

1. เพื ่อใหความรู  ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษ เพื ่อการสื ่อสารในสถานการณตาง ๆ              

ในชีวิตประจําวัน 

2. เพื่อใหสามารถนําคําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษไปใชไดอยางถูกตอง  

 

 

 



    65 
 

 

แผนผลิตรายการเพือ่บริการวิชาการแกสังคม ชุดรายการ English café 

1. ชุดรายการ            “English café” (อิงลิช คาเฟ)   รายการที่ 1 เรื่อง Preventing Coronavirus 

2. ที่ปรึกษาเนื้อหา      รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยี่ยมขันติถาวร 

3. ผูดําเนนิรายการ      3.1 รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยีย่มขันติถาวร     

                              3.2  นายกิตติพันธ  นาคมงคล                           

4. ผูผลิตรายการ         4.1 นางสาวนงลักษณ เพช็รนอย 

                              4.2 นางสาววรรณวสิา หมูกลาง 

5. รปูแบบรายการ       วาไรต้ี 

6. ความยาว              20 นาที 

7. ออกอากาศ            สถานีวิทยุกระจายเสียงแหงประเทศไทย คลื่นเพื่อการเรียนรูอยางตอเน่ือง      

ทุกกลุมวัยและทางwww.stou.ac.th เลอืก Radio Online / Facebook live Stou channel  

ประเด็น 

1.  การใชภาษาอังกฤษกับสถานการณไวรสัโคโรนา 

2.  การใหความรูความเขาใจเก่ียวกับโรค COVID-19 และวิธีการปองกันตัวเอง 

 

แนวคิดชุดรายการ English café 

1. สังคมปจจุบันมีการติดตอสือ่สารกับคนตางชาติมากข้ึน ภาษาองักฤษจึงเขามามีบทบาทใน

การสื่อสารซ่ึงจําเปนตองมีความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษเพื่อสื่อสารไดอยางถูกตอง 

2. การใชภาษาอังกฤษเพื่อการสือ่สาร เพือ่ใชในชวีิตประจําวนั จึงจําเปนตองรูวิธีการนํา

คําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษไปใชใหเหมาะสม 

วัตถุประสงคชุดรายการ English café 

1. เพื่อใหความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษ เพื่อการสื่อสารในสถานการณไวรัสโคโรนา  

2. เพื่อใหสามารถนําคําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษเก่ียวกับโรค COVID-19 ไปใชไดอยางถูกตอง  

 

 

 

 

 

 



    66 
 

 

แผนผลิตรายการเพือ่บริการวิชาการแกสังคม ชุดรายการ English café  

1. ชุดรายการ            “English café” (อิงลิช คาเฟ)   รายการที่ 2 เรื่อง garbage 

2. ที่ปรึกษาเนื้อหา      รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยี่ยมขันติถาวร 

3. ผูดําเนนิรายการ      3.1 รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยีย่มขันติถาวร     

                              3.2  นายกิตติพันธ  นาคมงคล                           

4. ผูผลิตรายการ         4.1 นางสาวนงลักษณ เพช็รนอย 

                              4.2 นางสาววรรณวสิา หมูกลาง 

5. รปูแบบรายการ       วาไรต้ี 

6. ความยาว              20 นาที 

7. ออกอากาศ            สถานีวิทยุกระจายเสียงแหงประเทศไทย คลื่นเพื่อการเรียนรูอยางตอเน่ือง     

ทุกกลุมวัยและทางwww.stou.ac.th เลอืก Radio Online / Facebook live Stou channel  

ประเด็น 

1.  การใชภาษาอังกฤษกับการจัดการขยะ การลดขยะ และการรีไซเคิล เพือ่กระตุนใหผูชม

เปลี่ยนพฤติกรรมในการใชทรพัยากรและลดผลกระทบตอสิ่งแวดลอม 

2.  การใหความรูความเขาใจเก่ียวกับการจัดการขยะท่ีถูกตอง 

แนวคิดชุดรายการ English café 

1. สังคมปจจุบันมีการติดตอสือ่สารกับคนตางชาติมากข้ึน ภาษาองักฤษจึงเขามามีบทบาทใน

การสื่อสารซ่ึงจําเปนตองมีความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษเพื่อสื่อสารไดอยางถูกตอง 

2. การใชภาษาอังกฤษเพื่อการสือ่สาร เพือ่ใชในชวีิตประจําวนั จึงจําเปนตองรูวิธีการนํา

คําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษไปใชใหเหมาะสม 

วัตถุประสงคชุดรายการ English café 

1. เพื่อใหความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษ เพื่อการสื่อสารในการจัดการขยะ 

2. เพื่อใหสามารถนําคําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษเก่ียวกับการจัดการขยะไปใชไดอยางถูกตอง  
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แผนผลิตรายการเพือ่บริการวิชาการแกสังคม ชุดรายการ English café  

1. ชุดรายการ            “English café” (อิงลิช คาเฟ)   รายการที่ 3 เรื่อง weather 

2. ที่ปรึกษาเนื้อหา      รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยี่ยมขันติถาวร 

3. ผูดําเนนิรายการ      3.1 รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยีย่มขันติถาวร     

                              3.2  นายกิตติพันธ  นาคมงคล                           

4. ผูผลิตรายการ         4.1 นางสาวนงลักษณ เพช็รนอย 

                              4.2 นางสาววรรณวสิา หมูกลาง 

5. รปูแบบรายการ       วาไรต้ี 

6. ความยาว              20 นาที 

7. ออกอากาศ            สถานีวิทยุกระจายเสียงแหงประเทศไทย คลื่นเพื่อการเรียนรูอยางตอเน่ือง     

ทุกกลุมวัยและทางwww.stou.ac.th เลอืก Radio Online / Facebook live Stou channel  

ประเด็น 

1.  การใชภาษาอังกฤษกับการเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศท่ีกําลังเกิดข้ึน 

2.  การใหความรูความเขาใจเก่ียวกับการใชคําศัพทพื้นฐานสําหรับการพูดถึงสภาพอากาศ 

แนวคิดชุดรายการ English café 

1. สังคมปจจุบันมีการติดตอสือ่สารกับคนตางชาติมากข้ึน ภาษาองักฤษจึงเขามามีบทบาทใน

การสื่อสารซ่ึงจําเปนตองมีความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษเพื่อสื่อสารไดอยางถูกตอง 

2. การใชภาษาอังกฤษเพื่อการสือ่สาร เพือ่ใชในชวีิตประจําวนั จึงจําเปนตองรูวิธีการนํา

คําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษไปใชใหเหมาะสม 

วัตถุประสงคชุดรายการ English café 

1. เพื่อใหความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษ เพื่อการสื่อสารกับการเปลีย่นแปลงสภาพ

ภูมิอากาศ 

2. เพื่อใหสามารถนําคําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษเก่ียวกับการเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศไป

ใชไดอยางถูกตอง  
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แผนผลิตรายการเพือ่บริการวิชาการแกสังคม ชุดรายการ English café  

1. ชุดรายการ            “English café” (อิงลิช คาเฟ)   รายการที่ 4 เรื่อง illness 

2. ที่ปรึกษาเนื้อหา      รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยี่ยมขันติถาวร 

3. ผูดําเนนิรายการ      3.1 รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยีย่มขันติถาวร     

                              3.2  นายกิตติพันธ  นาคมงคล                           

4. ผูผลิตรายการ         4.1 นางสาวนงลักษณ เพช็รนอย 

                              4.2 นางสาววรรณวสิา หมูกลาง 

5. รปูแบบรายการ       วาไรต้ี 

6. ความยาว              20 นาที 

7. ออกอากาศ            สถานีวิทยุกระจายเสียงแหงประเทศไทย คลื่นเพื่อการเรียนรูอยางตอเน่ือง     

ทุกกลุมวัยและทางwww.stou.ac.th เลอืก Radio Online / Facebook live Stou channel  

ประเด็น 

1.  การใชภาษาอังกฤษกับการสื่อสารอาการเจ็บปวยและปญหาสุขภาพของตนเองไดอยางถูกตอง 

2.  การใหความรูความเขาใจเก่ียวกับการใชคําศัพทพื้นฐานสําหรับการพูดถึงการเจ็บปวย 

แนวคิดชุดรายการ English café 

1. สังคมปจจุบันมีการติดตอสือ่สารกับคนตางชาติมากข้ึน ภาษาองักฤษจึงเขามามีบทบาทใน

การสื่อสารซ่ึงจําเปนตองมีความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษเพื่อสื่อสารไดอยางถูกตอง 

2. การใชภาษาอังกฤษเพื่อการสือ่สาร เพือ่ใชในชวีิตประจําวนั จึงจําเปนตองรูวิธีการนํา

คําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษไปใชใหเหมาะสม 

วัตถุประสงคชุดรายการ English café 

1. เพื่อใหความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษ เพื่อการสื่อสารอาการเจ็บปวยและปญหา

สุขภาพของตนเอง 

2. เพื่อใหสามารถนําคําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษเก่ียวกับอาการการเจ็บปวยไปใชไดอยาง

ถูกตอง  
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แผนผลิตรายการเพือ่บริการวิชาการแกสังคม ชุดรายการ English café  

1. ชุดรายการ            “English café” (อิงลิช คาเฟ)   รายการที่ 5 เรื่อง bread 

2. ที่ปรึกษาเนื้อหา      รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยี่ยมขันติถาวร 

3. ผูดําเนนิรายการ      3.1 รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยีย่มขันติถาวร     

                              3.2  นายกิตติพันธ  นาคมงคล                           

4. ผูผลิตรายการ         4.1 นางสาวนงลักษณ เพช็รนอย 

                              4.2 นางสาววรรณวสิา หมูกลาง 

5. รปูแบบรายการ       วาไรต้ี 

6. ความยาว              20 นาที 

7. ออกอากาศ            สถานีวิทยุกระจายเสียงแหงประเทศไทย คลื่นเพื่อการเรียนรูอยางตอเน่ือง     

ทุกกลุมวัยและทางwww.stou.ac.th เลอืก Radio Online / Facebook live Stou channel  

ประเด็น 

1.  การใชภาษาอังกฤษกับการสื่อสารชนิดของขนมปงท่ีหลากหลายชวยใหสามารถเลือกขนมปง

ท่ีตรงตามความตองการได  

2.  การใหความรูความเขาใจเก่ียวกับการใชคําศัพทพื้นฐานสําหรับการเรียกชนิดของขนมปง 

แนวคิดชุดรายการ English café 

1. สังคมปจจุบันมีการติดตอสือ่สารกับคนตางชาติมากข้ึน ภาษาองักฤษจึงเขามามีบทบาทใน

การสื่อสารซ่ึงจําเปนตองมีความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษเพื่อสื่อสารไดอยางถูกตอง 

2. การใชภาษาอังกฤษเพื่อการสือ่สาร เพือ่ใชในชวีิตประจําวนั จึงจําเปนตองรูวิธีการนํา

คําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษไปใชใหเหมาะสม 

วัตถุประสงคชุดรายการ English café 

1. เพื่อใหความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษ เพื่อการสื่อสารการเรียกชนิดของขนมปง 

2. เพื่อใหสามารถนําคําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษเก่ียวกับการเรียกชนิดของขนมปงไปใชได

อยางถูกตอง  
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แผนผลิตรายการเพือ่บริการวิชาการแกสังคม ชุดรายการ English café  

1. ชุดรายการ            “English café” (อิงลิช คาเฟ)   รายการที่ 6 เรื่อง feel tired 

2. ที่ปรึกษาเนื้อหา      รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยี่ยมขันติถาวร 

3. ผูดําเนนิรายการ      3.1 รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยีย่มขันติถาวร     

                              3.2  นายกิตติพันธ  นาคมงคล                           

4. ผูผลิตรายการ         4.1 นางสาวนงลักษณ เพช็รนอย 

                              4.2 นางสาววรรณวสิา หมูกลาง 

5. รปูแบบรายการ       วาไรต้ี 

6. ความยาว              20 นาที 

7. ออกอากาศ            สถานีวิทยุกระจายเสียงแหงประเทศไทย คลื่นเพื่อการเรียนรูอยางตอเน่ือง     

ทุกกลุมวัยและทางwww.stou.ac.th เลอืก Radio Online / Facebook live Stou channel  

ประเด็น 

1.  การใชภาษาอังกฤษกับการสื่อสารกับการเหน่ือยลาเปนอาการท่ัวไปท่ีหลายคนประสบใน

ชีวิตประจําวัน 

2.  การใหความรูความเขาใจเก่ียวกับการสือ่สารอาการเหน่ือยลาชวยใหผูคนสามารถบอก

ความรูสึกของตัวเองไดอยางถูกตอง 

แนวคิดชุดรายการ English café 

1. สังคมปจจุบันมีการติดตอสือ่สารกับคนตางชาติมากข้ึน ภาษาองักฤษจึงเขามามีบทบาทใน

การสื่อสารซ่ึงจําเปนตองมีความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษเพื่อสื่อสารไดอยางถูกตอง 

2. การใชภาษาอังกฤษเพื่อการสือ่สาร เพือ่ใชในชวีิตประจําวนั จึงจําเปนตองรูวิธีการนํา

คําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษไปใชใหเหมาะสม 

วัตถุประสงคชุดรายการ English café 

1. เพื่อใหความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษ เพื่อการสื่อสารกับการเหน่ือยลา 

2. เพื่อใหสามารถนําคําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษเก่ียวกับการเหน่ือยลาไปใชไดอยางถูกตอง  
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แผนผลิตรายการเพือ่บริการวิชาการแกสังคม ชุดรายการ English café  

1. ชุดรายการ            “English café” (อิงลิช คาเฟ)   รายการที่ 7 เรื่อง vegetable 

2. ที่ปรึกษาเนื้อหา      รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยี่ยมขันติถาวร 

3. ผูดําเนนิรายการ      3.1 รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยีย่มขันติถาวร     

                              3.2  นายกิตติพันธ  นาคมงคล                           

4. ผูผลิตรายการ         4.1 นางสาวนงลักษณ เพช็รนอย 

                              4.2 นางสาววรรณวสิา หมูกลาง 

5. รปูแบบรายการ       วาไรต้ี 

6. ความยาว              20 นาที 

7. ออกอากาศ            สถานีวิทยุกระจายเสียงแหงประเทศไทย คลื่นเพื่อการเรียนรูอยางตอเน่ือง     

ทุกกลุมวัยและทางwww.stou.ac.th เลอืก Radio Online / Facebook live Stou channel  

ประเด็น 

1.  การใชภาษาอังกฤษกับการรูจักคําศัพทเก่ียวกับผักชวยใหผูคนเขาใจถึงคุณคาทางโภชนาการ

ของผักแตละชนิด 

2.  การใหความรูความเขาใจเก่ียวกับผักชวยใหผูคนสามารถสื่อสารเก่ียวกับการเลอืกซ้ือ การปรุง

อาหาร และการรับประทานอาหารไดอยางถูกตอง 

แนวคิดชุดรายการ English café 

1. สังคมปจจุบันมีการติดตอสือ่สารกับคนตางชาติมากข้ึน ภาษาองักฤษจึงเขามามีบทบาทใน

การสื่อสารซ่ึงจําเปนตองมีความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษเพื่อสื่อสารไดอยางถูกตอง 

2. การใชภาษาอังกฤษเพื่อการสือ่สาร เพือ่ใชในชวีิตประจําวนั จึงจําเปนตองรูวิธีการนํา

คําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษไปใชใหเหมาะสม 

วัตถุประสงคชุดรายการ English café 

1. เพื่อใหความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษ เพื่อการสื่อสารคําศัพทเก่ียวกับผัก 

2. เพื่อใหสามารถนําคําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษเก่ียวกับผักไปใชไดอยางถูกตอง  
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แผนผลิตรายการเพือ่บริการวิชาการแกสังคม ชุดรายการ English café  

1. ชุดรายการ            “English café” (อิงลิช คาเฟ)   รายการที่ 8 เรื่อง nourishing cream 

2. ที่ปรึกษาเนื้อหา      รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยี่ยมขันติถาวร 

3. ผูดําเนนิรายการ      3.1 รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยีย่มขันติถาวร     

                              3.2  นายกิตติพันธ  นาคมงคล                           

4. ผูผลิตรายการ         4.1 นางสาวนงลักษณ เพช็รนอย 

                              4.2 นางสาววรรณวสิา หมูกลาง 

5. รปูแบบรายการ       วาไรต้ี 

6. ความยาว              20 นาที 

7. ออกอากาศ            สถานีวิทยุกระจายเสียงแหงประเทศไทย คลื่นเพื่อการเรียนรูอยางตอเน่ือง    

ทุกกลุมวัยและทางwww.stou.ac.th เลอืก Radio Online / Facebook live Stou channel  

ประเด็น 

1.  การใชภาษาอังกฤษกับการเรียนรูคําศัพทเฉพาะเก่ียวกับครีมบํารุงจะชวยใหผูบริโภคเขาใจ

คุณสมบัติของครีมบํารุงท่ีเลือกใชไดชัดเจนยิ่งข้ึน 

2.  การใหความรูความเขาใจเก่ียวกับครีมบํารุงทําใหผูบริโภคสามารถสือ่สารกับผูเชีย่วชาญดาน

ผิวหนังไดอยางถูกตอง 

แนวคิดชุดรายการ English café 

1. สังคมปจจุบันมีการติดตอสือ่สารกับคนตางชาติมากข้ึน ภาษาองักฤษจึงเขามามีบทบาทใน

การสื่อสารซ่ึงจําเปนตองมีความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษเพื่อสื่อสารไดอยางถูกตอง 

2. การใชภาษาอังกฤษเพื่อการสือ่สาร เพือ่ใชในชวีิตประจําวนั จึงจําเปนตองรูวิธีการนํา

คําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษไปใชใหเหมาะสม 

วัตถุประสงคชุดรายการ English café 

1. เพื่อใหความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษ เพื่อการสื่อสารคําศัพทเฉพาะเก่ียวกับครีมบํารุง 

2. เพื่อใหสามารถนําคําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษเฉพาะครีมบํารุงไปใชไดอยางถูกตอง  
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แผนผลิตรายการเพือ่บริการวิชาการแกสังคม ชุดรายการ English café  

1. ชุดรายการ            “English café” (อิงลิช คาเฟ)   รายการที่ 9 เรื่อง condiment 

2. ที่ปรึกษาเนื้อหา      รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยี่ยมขันติถาวร 

3. ผูดําเนนิรายการ      3.1 รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยีย่มขันติถาวร     

                              3.2  นายกิตติพันธ  นาคมงคล                           

4. ผูผลิตรายการ         4.1 นางสาวนงลักษณ เพช็รนอย 

                              4.2 นางสาววรรณวสิา หมูกลาง 

5. รปูแบบรายการ       วาไรต้ี 

6. ความยาว              20 นาที 

7. ออกอากาศ            สถานีวิทยุกระจายเสียงแหงประเทศไทย คลื่นเพื่อการเรียนรูอยางตอเน่ือง     

ทุกกลุมวัยและทางwww.stou.ac.th เลอืก Radio Online / Facebook live Stou channel  

ประเด็น 

1.  การใชภาษาอังกฤษกับการเรียนรูคําศัพทเก่ียวกับเครื่องปรุงทําใหสามารถเลอืกซ้ือและใชงาน

ไดตรงตามท่ีตองการ 

2.  การใหความรูความเขาใจเก่ียวกับเครือ่งปรุง ชวยใหสามารถสื่อสารเก่ียวกับสูตรอาหารหรอื

ข้ันตอนการปรุงอาหารไดอยางถูกตอง 

แนวคิดชุดรายการ English café 

1. สังคมปจจุบันมีการติดตอสือ่สารกับคนตางชาติมากข้ึน ภาษาองักฤษจึงเขามามีบทบาทใน

การสื่อสารซ่ึงจําเปนตองมีความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษเพื่อสื่อสารไดอยางถูกตอง 

2. การใชภาษาอังกฤษเพื่อการสือ่สาร เพือ่ใชในชวีิตประจําวนั จึงจําเปนตองรูวิธีการนํา

คําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษไปใชใหเหมาะสม 

วัตถุประสงคชุดรายการ English café 

1. เพื่อใหความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษ เพื่อการสื่อสารคําศัพทเก่ียวกับเก่ียวกับเครื่องปรุง 

2. เพื่อใหสามารถนําคําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษเก่ียวกับเครื่องปรุงไปสื่อสารและใชงานได

อยางถูกตอง  
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แผนผลิตรายการเพือ่บริการวิชาการแกสังคม ชุดรายการ English café  

1. ชุดรายการ            “English café” (อิงลิช คาเฟ)   รายการที่ 10 เรื่อง interjection 

2. ที่ปรึกษาเนื้อหา      รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยี่ยมขันติถาวร 

3. ผูดําเนนิรายการ      3.1 รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยีย่มขันติถาวร     

                              3.2 นายกิตติพันธ  นาคมงคล                           

4. ผูผลิตรายการ         4.1 นางสาวนงลักษณ เพช็รนอย 

                              4.2 นางสาววรรณวสิา หมูกลาง 

5. รปูแบบรายการ       วาไรต้ี 

6. ความยาว              20 นาที 

7. ออกอากาศ            สถานีวิทยุกระจายเสียงแหงประเทศไทย คลื่นเพื่อการเรียนรูอยางตอเน่ือง     

ทุกกลุมวัยและทางwww.stou.ac.th เลอืก Radio Online / Facebook live Stou channel  

ประเด็น 

1.  การใชภาษาอังกฤษกับการเรียนรูคําศัพทอุทานมักถูกใชเพือ่แสดงอารมณหรอืความรูสึกอยาง

รวดเร็ว การรูจักคําศัพทชวยใหสามารถสือ่สารไดอยางถูกตอง 

2.  การใหความรูความเขาใจเก่ียวกับคําศัพทอุทานท่ีมักใชในปจจุบันไดอยางถูกตอง 

แนวคิดชุดรายการ English café 

1. สังคมปจจุบันมีการติดตอสือ่สารกับคนตางชาติมากข้ึน ภาษาองักฤษจึงเขามามีบทบาทใน

การสื่อสารซ่ึงจําเปนตองมีความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษเพื่อสื่อสารไดอยางถูกตอง 

2. การใชภาษาอังกฤษเพื่อการสือ่สาร เพือ่ใชในชวีิตประจําวนั จึงจําเปนตองรูวิธีการนํา

คําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษไปใชใหเหมาะสม 

วัตถุประสงคชุดรายการ English café 

1. เพื่อใหความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษ เพื่อการสื่อสารคําศัพทอุทาน 

2. เพื่อใหสามารถนําคําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษคําศัพทอุทานไปใชไดอยางถูกตอง  
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โครงรางรายการ English café  

ชุดรายการ English café รายการที่ 1 เรื่อง Preventing Coronavirus ความยาว 20 นาท ี

ลําดับ รายการ เวลา วิธีการนําเสนอ(รูปแบบ) 

1. Jingle เขารายการ  .15 วิ กราฟกไตเติ้ลรายการ 

2. เปดรายการ 

ผูดําเนินรายการเปดรายการ  

แนะนําประเด็นประจําสัปดาห  

3 นาที ผูดําเนินรายการ  

3. Jingle  .15 วิ กราฟกชวง Hot Drinks Hot News 

4. 

 

 

ชวง Hot Drinks Hot News  

(กาแฟรอนประเด็นดัง) 

นําเสนอเรื่องที่อยูในความสนใจและ

เรื่องราวการใชคําศัพทดานสุขภาพที่ชัดเจน

และเขาใจงาย เกี่ยวกับเช้ือไวรัสโคโรนา 

7 นาที 

 

 

ผูดําเนินรายการ 

เรื่องของไวรัสโคโรนา (COVID-19) 

ยังคงเปนหัวขอที่อยูในความสนใจของ

คนทั่วโลก เน่ืองจากการแพรระบาดที่

สงผลกระทบตอสุขภาพและ

ชีวิตประจําวัน การใชคําศัพทดาน

สุขภาพที่ชัดเจนและเขาใจงายจึงมี

ความสําคัญมากในการส่ือสารขอมูล

เกี่ยวกับเช้ือไวรัสโคโรนาไดรับทราบ

และปฏิบัติตัวไดอยางถูกตอง 

5. Jingle  .15 วิ กราฟกชวง  Chit-chat cafe 

6. ชวง Chit-chat cafe (เมาทมอยคาเฟ) 

ผูดําเนินรายการแนะนําหลักการปองกัน

การติดเช้ือและควบคุมการแพรกระจายเช้ือ    

พรอมทั้งตอบคําถามที่มีผูสอบถามมาใน

รายการ  

5 นาที ผูดําเนินรายการ 

การปองกันการติดเช้ือและควบคุมการ

แพรกระจายเช้ือไวรัสโคโรนาเปนส่ิง

สําคัญในการลดการแพรระบาดและ

ปกปองสุขภาพของประชาชน หลักการ

สําคัญในการปองกันและควบคุมการ

แพรกระจายเช้ือ 

7. ผูดําเนินรายการปดรายการ  

สอนขอคิดประจําวัน 

(The world is beautiful, but has a 

disease called man) 

3 นาที ผูดําเนินรายการ 

 

8. Jingle ทายรายการ .15 ว ิ กราฟกเครดิตทายรายการ 
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โครงรางรายการ English café 

ชุดรายการ English café รายการที่ 2 เรือ่ง garbage ความยาว 20 นาท ี

ลําดับ รายการ เวลา วิธีการนําเสนอ(รูปแบบ) 

1. Jingle เขารายการ  .15 ว ิ กราฟกไตเติ้ลรายการ 

2. เปดรายการ 

ผูดําเนินรายการเปดรายการ  

แนะนําประเด็นประจาํสัปดาห  

3 นาที ผูดําเนินรายการ  

3. Jingle  .15 ว ิ กราฟกชวง Hot Drinks Hot News 

4. 

 

 

ชวง Hot Drinks Hot News  

(กาแฟรอนประเด็นดัง) 

นําเสนอเร่ืองท่ีอยูในความสนใจและเร่ืองราว

การใชคาํศัพทเกีย่วกับขยะท่ีมักเจอจาก

หองครัว หองนํา้  

หรือหมายถึงขยะท่ัวไป 

7 นาที 

 

 

ผูดําเนินรายการ 

การจดัการขยะในครัวเรือนเปนเร่ืองท่ีอยู

ในความสนใจมากในปจจุบัน เนื่องจาก

การผลิตขยะท่ีมากขึ้นสงผลกระทบตอ

ส่ิงแวดลอม การใชคาํศัพทท่ีเกีย่วของกับ

ขยะจึงเปนส่ิงสําคัญเพ่ือใหคนเขาใจและ

ปฏิบตัิไดอยางถูกตอง ในท่ีมักเจอเกี่ยวกับ

ขยะจากหองครัว หองนํ้า และขยะท่ัวไป 

เพ่ือชวยใหเขาใจการจัดการขยะและ

วิธีการลดผลกระทบตอส่ิงแวดลอม 

5. Jingle  .15 ว ิ กราฟกชวง  Chit-chat cafe 

6. ชวง Chit-chat cafe (เมาทมอยคาเฟ) 

ผูดําเนินรายการแนะนําการลดโลกรอนและ

สงเสริมการใชถุงผาพรอมท้ังตอบคําถามท่ีมีผู

สอบถามมาในรายการ  

5 นาที ผูดําเนินรายการ 

การปองกันการการลดโลกรอนท่ีมี

บทบาทสําคัญในการชวยลดการปลอย

กาซเรือนกระจกและสงเสริมการใชถุงผา

เพ่ือลดขยะถุงพลาสติก 

7. ผูดําเนินรายการปดรายการ  

สอนขอคิดประจําวัน 

(to invent you need a good imagination 

and a pile of junk) 

3 นาที ผูดําเนินรายการ 

 

8. Jingle ทายรายการ .15 ว ิ กราฟกเครดติทายรายการ 

 

 

 



    77 
 

 

โครงรางรายการ English café  

ชุดรายการ English café รายการที่ 3 เรือ่ง weather    ความยาว 20 นาท ี

ลําดับ รายการ เวลา วิธีการนําเสนอ(รูปแบบ) 

1. Jingle เขารายการ  .15 ว ิ กราฟกไตเติ้ลรายการ 

2. เปดรายการ 

ผูดําเนินรายการเปดรายการ  

แนะนําประเด็นประจาํสัปดาห  

3 นาที ผูดําเนินรายการ  

3. Jingle  .15 ว ิ กราฟกชวง Hot Drinks Hot News 

4. 

 

 

ชวง Hot Drinks Hot News  

(กาแฟรอนประเด็นดัง) 

นําเสนอเร่ืองการใชคําศัพทเกี่ยวกับการใช

คําศัพทพ้ืนฐานสําหรับการพูดถงึสภาพอากาศ 

7 นาที 

 

 

ผูดําเนินรายการ 

การใชคาํศัพทพ้ืนฐานเกีย่วกบัสภาพ

อากาศมคีวามสําคัญในการส่ือสารขอมูล

เกี่ยวกับสภาวะของอากาศในแตละวัน    

นี่คือคาํศัพทพ้ืนฐานท่ีมักใชเมื่อพูดถึง

สภาพอากาศ 

5. Jingle  .15 ว ิ กราฟกชวง  Chit-chat cafe 

6. ชวง Chit-chat cafe (เมาทมอยคาเฟ) 

ผูดําเนินรายการแนะนําการเตรียมตัวเมื่อ

เผชิญกับสภาพอากาศท่ีเปล่ียนแปลงท้ังตอบ

คําถามท่ีมีผูสอบถามมาในรายการ 

5 นาที ผูดําเนินรายการ 

แนะนําการเตรียมตวัเมื่อเผชิญกับสภาพ

อากาศท่ีเปล่ียนแปลงเปนส่ิงสําคญัเพ่ือ

รักษาสุขภาพและความปลอดภยั นี่คือ

วิธีการเตรียมตัวในกรณีท่ีสภาพอากาศ

เปล่ียนแปลง 

7. ผูดําเนินรายการปดรายการ  

สอนขอคิดประจําวัน 

(the weather changing look after your 

health) 

3 นาที ผูดําเนินรายการ 

 

8. Jingle ทายรายการ .15 ว ิ กราฟกเครดติทายรายการ 
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โครงรางรายการ English café  

ชุดรายการ English café รายการที่ 4 เรือ่ง illness    ความยาว 20 นาท ี

ลําดับ รายการ เวลา วิธีการนําเสนอ(รูปแบบ) 

1. Jingle เขารายการ  .15 ว ิ กราฟกไตเติ้ลรายการ 

2. เปดรายการ 

ผูดําเนินรายการเปดรายการ  

แนะนําประเด็นประจาํสัปดาห  

3 นาที ผูดําเนินรายการ  

3. Jingle  .15 ว ิ กราฟกชวง Hot Drinks Hot News 

4. 

 

 

ชวง Hot Drinks Hot News  

(กาแฟรอนประเด็นดัง) 

นําเสนอเร่ืองการใชคําศัพทเกี่ยวกับแนะนํา

คําศัพทพ้ืนฐานเกี่ยวกับการเจ็บปวย 

7 นาที 

 

 

ผูดําเนินรายการ 

การใชคาํศัพทพ้ืนฐานเกีย่วกบัการ

เจ็บปวยเปนส่ิงสําคัญในการส่ือสารกับ

บุคลากรทางการแพทยหรือในการอธิบาย

อาการใหผูอื่นเขาใจไดงาย คําศัพท

พ้ืนฐานท่ีเกีย่วของกับการเจ็บปวย 

5. Jingle  .15 ว ิ กราฟกชวง  Chit-chat cafe 

6. ชวง Chit-chat cafe (เมาทมอยคาเฟ) 

ผูดําเนินรายการแนะนําการรับประทานอาหาร

ท่ีเปนประโยชนตอรางกายตอบคาํถามท่ีมีผู

สอบถามมาในรายการและพูดคยุคําศัพทและ

ประโยคภาษาอังกฤษ        

5 นาที ผูดําเนินรายการ 

การรับประทานอาหารท่ีเปนประโยชนตอ

รางกายเปนส่ิงสําคัญในการปองกนัโรค

และสงเสริมสุขภาพท่ีดแีละหลีกเล่ียงโรค 

7. ผูดําเนินรายการปดรายการ  

สอนขอคิดประจําวัน 

(health is not valued till sickness 

comes) 

3 นาที ผูดําเนินรายการ 

 

8. Jingle ทายรายการ .15 ว ิ กราฟกเครดติทายรายการ 
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โครงรางรายการ English café  

ชุดรายการ English café รายการที่ 5 เรือ่ง bread ความยาว 20 นาท ี

ลําดับ รายการ เวลา วิธีการนาํเสนอ(รูปแบบ) 

1. Jingle เขารายการ  .15 วิ กราฟกไตเต้ิลรายการ 

2. เปดรายการ 

ผูดําเนินรายการเปดรายการ  

แนะนําประเด็นประจาํสัปดาห  

3 นาที ผูดําเนินรายการ  

3. Jingle  .15 วิ กราฟกชวง Hot Drinks Hot News 

4. 

 

 

ชวง Hot Drinks Hot News  

(กาแฟรอนประเด็นดัง) 

นําเสนอเรือ่งการใชคําศัพทเก่ียวกับ

แนะนําการใชคําศัพทเก่ียวกับและการ

เรียกชนิดของขนมปง 

7 นาที 

 

 

ผูดําเนินรายการ 

แนะนําการใชคําศัพทเก่ียวกับขนม

ปงมีความสําคัญในการสื่อสาร

เก่ียวกับประเภทและลักษณะของ

ขนมปงท่ีตางกัน 

5. Jingle  .15 วิ กราฟกชวง  Chit-chat cafe 

6. ชวง Chit-chat cafe (เมาทมอยคาเฟ) 

ผูดําเนินรายการตอบคําถามท่ีมีผู

สอบถามมาในรายการและพดูคุยคําศัพท

และประโยคภาษาองักฤษ        

5 นาที ผูดําเนินรายการ 

ไขมันทรานสมักพบในผลิตภณัฑอบ

และขนมปงท่ีใชไขมันพืชเพือ่เพิ่ม

ความกรอบและเน้ือสัมผสั ขนมปงท่ี

ใชไขมันทรานสอาจมีผลเสียตอ

สุขภาพ หากรับประทานในปริมาณ

มาก 

7. ผูดําเนินรายการปดรายการ  

สอนขอคิดประจําวัน 

(stressed spelled backwards is 

desserts) 

3 นาที ผูดําเนินรายการ 

 

8. Jingle ทายรายการ .15 วิ กราฟกเครดิตทายรายการ 
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โครงรางรายการ English café  

ชุดรายการ English café รายการที่ 6 เรือ่ง feel tired ความยาว 20 นาท ี

ลําดับ รายการ เวลา วิธีการนําเสนอ(รูปแบบ) 

1. Jingle เขารายการ  .15 ว ิ กราฟกไตเติ้ลรายการ 

2. เปดรายการ 

ผูดําเนินรายการเปดรายการ  

แนะนําประเด็นประจาํสัปดาห  

3 นาที ผูดําเนินรายการ  

3. Jingle  .15 ว ิ กราฟกชวง Hot Drinks Hot News 

4. 

 

 

ชวง Hot Drinks Hot News  

(กาแฟรอนประเด็นดัง) 

นําเสนอเร่ืองการใชคําศัพทเกี่ยวกับแนะนํา

รวบรวมคาํศัพทภาษาอังกฤษนารู ท่ีเกี่ยวกับ

การเหนื่อยลา 

7 นาที 

 

 

ผูดําเนินรายการ 

การใชคาํศัพทภาษาอังกฤษเกีย่วกับ

อาการเหนื่อยลาสามารถชวยใหคณุเขาใจ

และส่ือสารเกี่ยวกับอาการนีไ้ดดีขึน้  

5. Jingle  .15 ว ิ กราฟกชวง  Chit-chat cafe 

6. ชวง Chit-chat cafe (เมาทมอยคาเฟ) 

ผูดําเนินรายการแนะนําวิธีลดความเส่ียงในการ

เกิดโรคซมึเศราตอบปญหาคาํถามท่ีมีผู

สอบถามมาในรายการและพูดคยุคําศัพทและ

ประโยคภาษาอังกฤษ        

5 นาที ผูดําเนินรายการ 

การลดความเส่ียงในการเกดิโรคซมึเศรา

เปนส่ิงสําคัญในการสงเสริมสุขภาพจิตท่ีด ี

7. ผูดําเนินรายการปดรายการ  

สอนขอคิดประจําวัน 

3 นาที ผูดําเนินรายการ 

 

8. Jingle ทายรายการ .15 ว ิ กราฟกเครดติทายรายการ 
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โครงรางรายการ English café  

ชุดรายการ English café รายการที่ 7 เรือ่ง vegetable ความยาว 20 นาท ี

ลําดับ รายการ เวลา วิธีการนําเสนอ(รูปแบบ) 

1. Jingle เขารายการ  .15 ว ิ กราฟกไตเติ้ลรายการ 

2. เปดรายการ 

ผูดําเนินรายการเปดรายการ  

แนะนําประเด็นประจาํสัปดาห  

3 นาที ผูดําเนินรายการ  

3. Jingle  .15 ว ิ กราฟกชวง Hot Drinks Hot News 

4. 

 

 

ชวง Hot Drinks Hot News  

(กาแฟรอนประเด็นดัง) 

นําเสนอเร่ืองการใชคําศัพทเกี่ยวกับแนะนํา

รวบรวมคาํศัพทภาษาอังกฤษนารู ท่ีเกี่ยวกับ

ผัก 

7 นาที 

 

 

ผูดําเนินรายการ 

การใชคาํศัพทภาษาอังกฤษเกีย่วกับ

อาการเหนื่อยลาสามารถชวยใหคณุเขาใจ

และส่ือสารเกี่ยวกับอาการนีไ้ดดีขึน้  

5. Jingle  .15 ว ิ กราฟกชวง  Chit-chat cafe 

6. ชวง Chit-chat cafe (เมาทมอยคาเฟ) 

ผูดําเนินรายการแนะนําการเลือกซื้อผักและ

ผลไม ใหปลอดภัยตอบคาํถามท่ีมผูีสอบถามมา

ในรายการและพูดคุยคาํศัพทและประโยค

ภาษาอังกฤษ        

5 นาที ผูดําเนินรายการ 

ผักและผลไมเปนแหลงของวิตามนิ เกลือ

แร ใยอาหารและสารพฤกษเคมีตางๆ 

แมวาผักและผลไมจะเปนอาหารท่ีมี

ประโยชนและมีสารอาหารท่ีจาํเปนตอ

รางกายวิธีการลางและการเลือกซือ้ผัก

และผลไม ใหปลอดภยัเพ่ือลดความเส่ียง

ของการมีสารเคมตีกคาง 

7. ผูดําเนินรายการปดรายการ  

สอนขอคิดประจําวัน 

(vegetables are a must on a diet i 

suggest carrot cake zucchini bread and 

pumpkin pie) 

3 นาที ผูดําเนินรายการ 

 

8. Jingle ทายรายการ .15 ว ิ กราฟกเครดติทายรายการ 
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โครงรางรายการ English café  

ชุดรายการ English café รายการที่ 8 เรือ่ง nourishing cream ความยาว 20 นาท ี

ลําดับ รายการ เวลา วิธีการนําเสนอ(รูปแบบ) 

1. Jingle เขารายการ  .15 ว ิ กราฟกไตเติ้ลรายการ 

2. เปดรายการ 

ผูดําเนินรายการเปดรายการ  

แนะนําประเด็นประจาํสัปดาห  

3 นาที ผูดําเนินรายการ  

3. Jingle  .15 ว ิ กราฟกชวง Hot Drinks Hot News 

4. 

 

 

ชวง Hot Drinks Hot News  

(กาแฟรอนประเด็นดัง) 

นําเสนอเร่ืองการใชคําศัพทเกี่ยวกับแนะนํา

รวบรวมคาํศัพทภาษาอังกฤษนารู ท่ีเกี่ยวกับ

ครีมบํารุง 

7 นาที 

 

 

ผูดําเนินรายการ 

ภาษาอังกฤษท่ีเกีย่วกบัครีมบํารุงสามารถ

ชวยใหคุณเขาใจและเลือกผลิตภณัฑท่ี

เหมาะสมกับความตองการของผิวไดดีขึน้  

5. Jingle  .15 ว ิ กราฟกชวง  Chit-chat cafe 

6. ชวง Chit-chat cafe (เมาทมอยคาเฟ) 

ผูดําเนินรายการตอบคําถามท่ีมีผูสอบถามมา

ในรายการและพูดคุยคาํศัพทและประโยค

ภาษาอังกฤษ        

5 นาที ผูดําเนินรายการ 

แนะนําการเลือกซื้อเคร่ืองสําอางอยาง

ปลอดภยัเปนส่ิงสําคัญเพ่ือปองกนัปญหา

สุขภาพผิวและรางกาย 

7. ผูดําเนินรายการปดรายการ  

สอนขอคิดประจําวัน 

(beauty begins the moment you 

decide to be yourself) 

3 นาที ผูดําเนินรายการ 

 

8. Jingle ทายรายการ .15 ว ิ กราฟกเครดติทายรายการ 
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โครงรางรายการ English café  

ชุดรายการ English café รายการที่ 9 เรือ่ง condiment ความยาว 20 นาท ี

ลําดับ รายการ เวลา วิธีการนําเสนอ(รูปแบบ) 

1. Jingle เขารายการ  .15 ว ิ กราฟกไตเติ้ลรายการ 

2. เปดรายการ 

ผูดําเนินรายการเปดรายการ  

แนะนําประเด็นประจาํสัปดาห  

3 นาที ผูดําเนินรายการ  

3. Jingle  .15 ว ิ กราฟกชวง Hot Drinks Hot News 

4. 

 

 

ชวง Hot Drinks Hot News  

(กาแฟรอนประเด็นดัง) 

นําเสนอเร่ืองการใชคําศัพทเกี่ยวกับแนะนํา

รวบรวมคาํศัพทภาษาอังกฤษนารู ท่ีเกี่ยวกับ

เคร่ืองปรุง 

7 นาที 

 

 

ผูดําเนินรายการ 

ภาษาอังกฤษท่ีเกีย่วกบัครีมบํารุงสามารถ

ชวยใหคุณเขาใจและเลือกผลิตภณัฑท่ี

เหมาะสมกับความตองการของผิวไดดีขึน้  

5. Jingle  .15 ว ิ กราฟกชวง  Chit-chat cafe 

6. ชวง Chit-chat cafe (เมาทมอยคาเฟ) 

ผูดําเนินรายการแนะนําปรุงอาหารอยางไร ให

คงคุณคาไดมากท่ีสุดและตอบคําถามท่ีมีผู

สอบถามมาในรายการพูดคยุคาํศพัทและ

ประโยคภาษาอังกฤษ        

5 นาที ผูดําเนินรายการ 

แนะนําการเลือกวัตถดุิบสดใหม เพราะจะ

มีรสชาติอรอย โดยไมตองปรุงเพ่ิม 

7. ผูดําเนินรายการปดรายการ  

สอนขอคิดประจําวัน 

(where there is sugar there are ants 

indomesian proverbs) 

3 นาที ผูดําเนินรายการ 

 

8. Jingle ทายรายการ .15 ว ิ กราฟกเครดติทายรายการ 
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โครงรางรายการ English café  

ชุดรายการ English café รายการที่ 10 เรือ่ง interjection ความยาว 20 นาท ี

ลําดับ รายการ เวลา วิธีการนําเสนอ(รูปแบบ) 

1. Jingle เขารายการ  .15 ว ิ กราฟกไตเติ้ลรายการ 

2. เปดรายการ 

ผูดําเนินรายการเปดรายการ  

แนะนําประเด็นประจาํสัปดาห  

3 นาที ผูดําเนินรายการ  

3. Jingle  .15 ว ิ กราฟกชวง Hot Drinks Hot News 

4. 

 

 

ชวง Hot Drinks Hot News  

(กาแฟรอนประเด็นดัง) 

นําเสนอเร่ืองการใชคําศัพทเกี่ยวกับแนะนํา

รวบรวมคาํศัพทภาษาอังกฤษนารู ท่ีเกี่ยวกับ

ประโยคอุทานท่ีไดยนิบอย 

7 นาที 

 

 

ผูดําเนินรายการ 

การใชประโยคอุทานในภาษาอังกฤษ

สามารถชวยเพ่ิมความเขาใจในการส่ือสาร

และทําใหบทสนทนามีชีวิตชีวาขึน้และ

ประโยคอุทานท่ีนารูท่ีมกัไดยินบอยใน

ภาษาอังกฤษ 

5. Jingle  .15 ว ิ กราฟกชวง  Chit-chat cafe 

6. ชวง Chit-chat cafe (เมาทมอยคาเฟ) 

ผูดําเนินรายการแนะนํากิจกรรมยามวางท่ีดีตอ

ใจและตอบคําถามท่ีมีผูสอบถามมาในรายการ

และพูดคุยคําศัพทและประโยคภาษาอังกฤษ        

5 นาที ผูดําเนินรายการ 

เปนธรรมดาท่ีเราทํางานเรากต็องการท่ีจะ

พักผอนเเนะนํากิจกรรมยามวางท่ีทําให

วันหยดุของคุณไมนาเบื่อ 

7. ผูดําเนินรายการปดรายการ  

สอนขอคิดประจําวัน 

(nothing haunts us like the things we 

don't say) 

3 นาที ผูดําเนินรายการ 

 

8. Jingle ทายรายการ .15 ว ิ กราฟกเครดติทายรายการ 
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ภาคผนวก ค 

แบบขอใชบริการงานศิลปกรรมฉากและแบบฟอรมการขอใชบริการแตงหนา  

แตงผมและแตงกายของสํานักเทคโนโลยีการศกึษา 
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ประวัติผูเขียน 

 

 
 

ชื่อ-สกุล    นางสาววรรณวิสา หมูกลาง 

ตําแหนง                               นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 

เกิดวันท่ี                               22 ธันวาคม 2533 อายุ 34 ป 

 

ประวัติการศึกษา   

วุฒิการศึกษา ปที่สําเร็จการศึกษา สถาบันการศึกษา 

ประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) 2552 วิทยาลัยเทคนิคปทุมธาน ี

ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) 2554 วิทยาลัยเทคนิคปทุมธาน ี

ปริญญาตรี เทคโนโลยีบัณฑิต 

(ทล.บ.) สาขาเทคโนโลยีการโทรทัศน

และวิทยุกระจายเสยีง  

2558 มหาวทิยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล

ธัญบุร ี

 

ประวัติการรบัราชการ 

- บรรจุเม่ือวันท่ี   8  เมษายน 2559  ตําแหนงนักวิชาการศึกษา ระดับ ปฏิบัติการ 

- ปจจุบันดํารงตําแหนงนักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 

- หนวยงานท่ีสงักัด สํานักเทคโนโลยีการศึกษา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

 

รวมเวลารับราชการ  9 ป 

 

 


