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กิตติกรรมประกาศ 

 

คูมือเลมนี้สําเร็จไดดวยเนื่องจากผูจัดทําคูมือไดรับความชวยเหลือ ดูแลเอาใจใสเปนอยางดี     

จากหลาย ๆ ฝาย ใหความกรุณาใหคําแนะนําและขอคิดเห็นในการทําคูมือเปนอยางดีมาตลอดเวลา        

ที่ทําคูมือ ผูจัดทําคูมือจึงใครขอขอบพระคุณมา ณ โอกาสนี้ ขอขอบพระคุณคณะกรรมการที่ชวยชี้แนะ

และปรับปรุงแกไขคู มือใหดียิ ่งขึ ้น ขอขอบคุณหัวหนางาน พี่นอง เพื่อนรวมงาน เจาหนาที่ทุกทาน          

ที่คอยชวยเหลือในดานตาง ๆ ดวยความยินดีและเต็มใจรวมถึงคอยใหกําลังใจอยางเสมอมา ผูจัดทํา

ขอขอบพระคุณอยางสูงสุดและขอมอบความสําเร็จคุณคาและประโยชนอื ่นใด ที่ไดจากคูมือฉบับนี้

ขอขอบพระคุณทุกโอกาสท่ีมีเขามาอยางสุดซ้ึง 
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คํานํา 

 

คูมือปฏิบัติงาน เรื ่อง “การผลิตรายการบริการวิชาการแกสังคม ดานสงเสริมการเรียนรู

ภาษาต างประเทศ กรณีศ ึกษารายการ English café เผยแพร ทาง Facebook STOU channel           

ของสํานักเทคโนโลยีการศึกษา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช” เลมนี้ ไดจัดทําขึ้นเพื่อใชเปนคูมือ       

ในการปฏิบัติงานสําหรับบุคลากรที่ปฏิบัติงานในหนวยผลิตรายการโทรทัศนการศึกษา ศูนยบริการ       

การสอนทางวิทยุและโทรทัศน สํานักเทคโนโลยีการศึกษา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ซึ่งเปน

หนวยงานที่ใหบริการผลิตรายการเพื่อการศึกษา และรายการบริการวิชาการแกสังคม ใหกับหนวยงาน

ภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย ตลอดจนใหบริการการสนับสนุนการผลิตสื ่อการสอนทางไกล             

ท่ีสอดคลองกับปณิธานของมหาวิทยาลัย 

ผูจัดทําคูมือไดรวบรวมขั้นตอนการปฏิบัติงาน ขอบเขต และหนาที่ความรับผิดชอบภายใน     

หนวยผลิตรายการโทรทัศนการศึกษาและหนวยผลิตรายการวิทยุการศึกษา เพื่อใหบุคลากรผูปฏิบัติ   

หนวยผลิตรายการโทรทัศนการศึกษาและหนวยผลิตรายการวิทยุการศึกษาไดรับทราบถึงกระบวนการ

และแนวทางการปฏิบัติงาน เพื่อความเขาใจอันดีและมีประสิทธิภาพในการปฏิบัติหนวยผลิตรายการ

โทรทัศนการศึกษาและยังสามารถชวยชี้แนะใหกับหนวยงานผูที ่สนใจผลิตรายการไดทราบขั ้นตอน       

และวิธีการปฏิบัติงานผลิตรายการเพื่อการศึกษาทางไกลอีกดวย 

ผูจัดทําคูมือหวังเปนอยางยิ่งวาคูมือเลมนี้จะเกิดประโยชนตอบุคลากรของหนวยผลิตรายการ

โทรทัศนการศึกษา ศูนยบริการการสอนทางวิทยุและโทรทัศน ตลอดจนผูเกี ่ยวของในการใหบริการ     

และผูขอใชบริการหนวยผลิตรายการโทรทัศนการศึกษาและหนวยผลิตรายการวิทยุการศึกษา ศูนยบริการ

การสอนทางวิทยุและโทรทัศนของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
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บทที่ 1 

บทนํา 

 

1. ความเปนมาและความสําคญัของการจัดทาํคูมือ 

 มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชในฐานะเปนมหาวิทยาลัยในระบบเปด ยึดหลักการศึกษาตลอด

ชีวิต (Lifelong education) และการศึกษาควบคูกับการทํางานและการดํารงชีวิต มุงพัฒนาวิชาชีพ    

และคุณภาพชีวิตเพื่อสนองความตองการของบุคคลและสังคมดวยการเปดโอกาสทางการศึกษาผานระบบ

การเรียนการสอนทางไกล โดยใชสื่อประสมที่สอดคลองกับโครงสรางพื้นฐานของสังคมและความพรอม

ของนักศึกษาและผูเรียน ดวยวิธีการท่ีหลากหลายท่ีเอื้อใหนักศึกษาและผูเรียนสามารถศึกษาไดดวยตนเอง 

โดยไมตองเขาชั้นเรียนตามปกติ (มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช, เว็บไซต) 

สํานักเทคโนโลยีการศึกษาตั้งขึ้นตามพระราชกฤษฎีการจัดตั้งสํานักงานอธิการบดีและสํานัก 

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช พ.ศ. 2522 เพื่อสนับสนุนการจัดการศึกษาใหเปนไปตามปณิธานของ

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ที่ยึดการศึกษาตลอดชีวิตเพื่อสนองตอบตอความตองการของบุคคล    

และสังคม สํานักเทคโนโลยีการศึกษามุงความเปนเลิศในการพัฒนาสื่อในระบบการศึกษาทางไกล เพื่อให

สามารถถายทอดเนื้อหาสาระและประสบการณการเรียนรูไดอยางมีประสิทธิภาพ (สํานักเทคโนโลยี

การศึกษา, เว็บไซต) 

หน วยผล ิตรายการโทรท ัศน การศ ึกษา ศ ูนย บร ิการการสอนทางว ิทย ุและโทรทัศน                   

สํานักเทคโนโลยีการศึกษา ทําหนาที่สนับสนุนการผลิตรายการและสื่อประกอบการศึกษา สื่อบริการ

วิชาการแกสังคม โมดูลสําหรับ e-Learning ผลิตงานออกแบบและผลิตกราฟกสําหรับสื่อออนไลนและ

โซเซียลมีเดีย อาทิ Cover page , Banner YouTube , Facebook โดยสรางสรรคสื ่อใหตอบสนอง      

ตอพันธกิจการพัฒนาและผลิตสื่อการศึกษาทางไกล ทั้งยังเปนการใชทรัพยากรทางการศึกษาอยางคุมคา 

ประหยัดงบประมาณของมหาวิทยาลัย และสรางสื่อการศึกษาที่ทันสมัยและนาสนใจยิ่งขึ ้น  (สํานัก

เทคโนโลยีการศึกษา, เว็บไซต) 

ปจจุบันสื ่อสังคมเขามามีบทบาทในชีว ิตประจําวันมากขึ ้น โดยเฉพาะกลุ มผู เร ียนระดับ

มัธยมศึกษาและระดับอุดมศึกษา ที่แสวงหาเทคโนโลยีใหมมาใชเพื่อการติดตอสื่อสารกันอยางแพรหลาย

และยังมีบทบาทกับระบบการศึกษาดวยใหสอดคลองกับวิถีชีวิตของผูเรียนมากขึ้นโดยเฉพาะการเปดรับ 

เทคโนโลยีสมัยใหมของผู เรียนทุกเพศ ทุกวัย และระดับการศึกษา การเรียนรู ผานเครือขายตาง ๆ          

สิ่งเหลาน้ีเปนชองทางสาํหรับเพิ่มพูนประสบการณของผูเรียน ความอยากรูอยากเห็น ความคิดจินตนาการ
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ของผูเรียนไดเปนอยางดี โดยเนนใหผูสอนและผูเรียนเกิดการเรียนรูดวยตนเองท่ีไมจํากัดเวลาและสถานท่ี 

ไมวาจะเปนการพูดคุยผานแอปพลิเคชันตาง ๆ การโพสตขอความ การแสดงความคิดเห็น หรือการชม

คลิปวีดิโอตาง ๆ สามารถกระตุนใหผูเรียนอยากรูและสามารถเชื่อมโยมความรูระหวางความรูใหมกับ

ความรูเกาได (เขมณัฏฐ ม่ิงศิริธรรม, 2559) 

รายการว ิทย ุ โทรท ัศน  เพ ื ่อการบร ิการส ั งคม ผล ิตโดยส ําน ักเทคโนโลย ีการศ ึกษา 

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ผลิตขึ้นเพื่อใหบริการทางวิชาการแกสังคมที่มีชองทางการเผยแพร

หลากหลาย โดยเฉพาะสื่อสังคมที่สามารถเขาถึงกลุมเปาหมายไดสะดวก รวดเร็ว เพื่อใหกลุมเปาหมาย

เปนประชาชนทั่วไป โดยแตละรายการจะมีเนื้อหาสาระที่กําลังอยูในความสนใจของประชาชนหรือ         

มีเน้ือหาสาระท่ีเปนประโยชนตอประชาชน 

ผูจัดทําคูมือในฐานะผูปฏิบัติงานจําเปนตองพัฒนาตนเองใหทันตอเทคโนโลยีที่ทันสมัยสําหรับ

การผลิตรายการเพื่อประกอบการศึกษาทางไกล ตอการพัฒนาการดานการผลิตรายการบริการวิชาการ   

แกสังคม เพื่อใหเทาทันกับการเรียนรูของผูชมที่มีการรับชมรายการจากชองทางออนไลนอยางตอเนื่อง    

ซึ ่งการผลิตรายการนี ้เปนหนึ ่งในภารกิจสําคัญของศูนยบริการการสอนทางวิทยุและโทรทัศน             

สํานักเทคโนโลยีการศึกษา ที่มุงเนนการนําความรูและทักษะที่ครอบคลุมกลุมเปาหมายทั้งในวงกวาง    

และกลุ มเปาหมายที่เฉพาะเจาะจงไปใชใหเกิดประโยชน การผลิตรายการบริการวิชาการแกสังคม    

รายการ English café เผยแพรทาง Facebook STOU channel  ไมเพียงแตชวยพัฒนาการเรียนรู

ทางไกล แตยังเปนการสรางประสบการณและความรูใหม ๆ ใหกับบุคลากรในรูปแบบการผลิตรายการ

บริการวิชาการแกสังคมที่มีความหลากหลาย โดยการศึกษารูปแบบรายการที่มีความจําเปนเพื่อนํามา

จัดทํารายการดานสงเสริมการเรียนรูภาษาตางประเทศนํามาใชประโยชนจนเกิดผลลัพธที่สรางความ       

พึงพอใจตอผู ชม การสื ่อสารระบบทางไกลโดยผานชองทางสื ่อสังคมที่เปนแพลตฟอรมยอดนิยม           

เพื่อเพิ่มความสามารถและสอดคลองกับความตองการของผูเรียนใหครอบคลุม ครบถวนตามกระบวนการ

จัดการเรียนการสอนทั้งในรูปแบบการสอนออนไลนแบบถายทอดสด (Live stream) และการเรียนรูแบบ

ออนไลน (Online learning) ซึ่งเปนวิธีที่ดีในการเชื่อมตอกับผูชมแบบเรียลไทม  การสงเสริมการเรียนรู

ดานภาษาตางประเทศมีความสําคัญในยุคปจจุบัน เนื ่องจากการสื ่อสารระหวางประเทศมีบทบาท          

ในหลายดาน เชน การศึกษา การทํางาน และการทองเที่ยวรวมถึงการพัฒนาเศรษฐกิจ ภาษาอังกฤษ     

จึงถือวาเปนภาษาที่ใชติดตอสื่อสารกันทั่วโลกเพื่อเปนการสงเสริมสรางทักษะภาษาตางประเทศประกอบ

กับการเรียนรูอยางไมมีท่ีสิ้นสุด
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2. วัตถุประสงคของการจัดทําคูมอื 

2.1  เพื่อใหผู ปฏิบัติงานเกิดความรู ความเขาใจในการปฏิบัติงานการผลิตรายการและนําไป

ประยุกตใชในการปฏิบัติงานดานการผลิตรายการบริการวิชาการแกสังคม ของสํานักเทคโนโลยีการศึกษา 

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

2.2  เพื่อเปนแนวทางในการปฏิบัติงานดานการผลิตรายการบริการวิชาการแกสังคมที่เผยแพร

ทาง Facebook STOU channel  ของสํานักเทคโนโลยีการศึกษา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

2.3  เพื่อใหเปนมาตรฐานในการปฏิบัติงานของตําแหนงนักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ ศูนยบริการ

การสอนทางวิทยุและโทรทัศน สํานักเทคโนโลยีการศึกษา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  

 

3. ขอบเขตของการศึกษา 

 คู ม ือการปฏิบัต ิงานการผลิตรายการบริการว ิชาการแกส ังคม ดานสงเสริมการเร ียนร ู

ภาษาตางประเทศ : กรณีศ ึกษารายการ English café เผยแพรทาง Facebook STOU channel        

ของสํานักเทคโนโลยีการศึกษา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชจัดทําขึ้น เพื่อใชเปนขอมูลจากการศกึษา

และการสืบคนจากหลักการ ทฤษฎีที่เกี่ยวของ ทักษะ และประสบการณ การทํางานของผูจัดทําคูมือ       

ที่ไดรับมอบหมายใหปฏิบัติงาน โดยมีรายละเอียดเกี่ยวกับการปฏิบัติงานการผลิตรายการบริการวิชาการ

แก ส ั งคมรายการ English café ที ่ม ี เน ื ้อหาครอบคล ุมต ั ้ งแต ข ั ้นตอนก อนการผล ิตรายการ                    

(Pre-production) ข้ันตอนการผลิตรายการ (Production) ข้ันหลังการผลิตรายการ (Post-production) 

และขั้นการประเมินผล (Evaluation) โดยการเลือกใชชองทางที่เหมาะสมมาชวยในการเผยแพรรายการ

ใหเหมาะสมใหทันตอเทคโนโลยีที่ทันสมัย สําหรับการผลิตสื่อเพื่อประกอบการศึกษาทางไกลครั้งนี้ใช

แหลงขอมูลจาก Facebook ชอง STOU Channel  ที่เผยแพรตั ้งแตป พ.ศ. 2561 ถึง ป พ.ศ. 2562 

จํานวน 10 รายการ 

 

4. นิยามศัพทที่เก่ียวของ 

4.1 การผลิตรายการบริการวิชาการแกสังคม หมายถึง กระบวนการสรางสรรคและจัดทํารายการ

โทรทัศน วิทยุ หรือสื่อออนไลน ที่มีเนื้อหาเกี่ยวกับการใหความรู คําแนะนํา และขอมูลทางวิชาการที่เปน

ประโยชนแกสังคม เพื่อสนับสนุนการพัฒนาความรู เพิ่มพูนทักษะ หรือชวยแกปญหาตางๆ ในสังคม     

ผานสื่อท่ีเขาถึงไดงายและเขาใจไดโดยบุคคลท่ัวไป 
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4.2 Facebook live หมายถึง โปรแกรมถายทอดสดผานทางเว็บไซตเฟซบุ ก (Facebook)       

ชอง STOU Channel ซ่ึงเปนการถายวิดีโอและเผยแพรภาพสดเปนชองทางในการสงขอความแสดงความ

คิดเห็นหรือพูดคุยไดทันทีระหวางผูถายทอดและผูชม  

4.3 รายการ English café หมายถึง รายการบริการวิชาการแกสังคมดานสงเสริมการเรียนรู

ภาษาตางประเทศที ่ เผยแพร ทาง Facebook STOU channel  ของสําน ักเทคโนโลยีการศ ึกษา 

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

 

5. ประโยชนที่คาดวาจะไดรับ 

5.1  ผูปฏิบัติงานเกิดความรู ความเขาใจในการผลิตรายการบริการวิชาการแกสังคมผานชองการ

การสื่อสารของสํานักเทคโนโลยีการศึกษา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

5.2  สํานักเทคโนโลยีการศึกษามีแนวทางในการปฏิบัติงานดานการผลิตรายการบริการวิชาการ

แกสังคมท่ีมีประสิทธิภาพและเปนมาตรฐานในการปฏิบัติงาน 

5.3  มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชมีรายการบริการวิชาการแกสังคมที ่มีคุณภาพและ

ประสิทธิภาพเพื่อเผยแพรใหเปนประโยชนตอสังคม 



 
 

บทที่ 2 

วิเคราะหงานในหนาทีค่วามรับผิดชอบ 

 

 การปฏิบัติงานผลิตรายการเพื่อการศึกษาและรายการบริการวิชาการแกสังคม เปนภาระงาน

หน่ึงท่ีอยูในบทบาทหนาท่ีความรับผิดชอบของหนวยผลิตรายการโทรทัศนการศึกษา ศูนยบริการการสอน

ทางวิทยุและโทรทัศน สํานักเทคโนโลยีการศึกษา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ในการวิเคราะหงาน

เพื่อจัดทําเปนคูมือการปฏิบัติงานการผลิตรายการบริการวิชาการแกสังคม ผูจัดทําคูมือการปฏิบัติงานได

วิเคราะหงานในหนาท่ีความรับผิดชอบ ประกอบดวยรายละเอียด 5 ตอน ดังน้ี  

 ตอนท่ี 2.1 โครงสรางการแบงสวนราชการของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

 ตอนท่ี 2.2 โครงสรางการบริหารงานและบทบาทหนาท่ีของสํานักเทคโนโลยีการศึกษา 

 ตอนท่ี 2.3 โครงสรางการบริหารงานและบทบาทหนาท่ีของศูนยบริการการสอนทางวิทยุและโทรทัศน 

 ตอนท่ี 2.4 โครงสรางการบริหารงานของหนวยผลิตรายการโทรทัศนการศึกษา 

 ตอนท่ี 2.5 บทบาทหนาท่ีและความรับผิดชองตามตําแหนง 

 ตอนท่ี 2.6 ลักษณะงานท่ีปฏิบัติ 

 โดยแตละหัวขอมีรายละเอียด ดังน้ี 



6 
 

ตอนที่ 2.1 โครงสรางการแบงสวนราชการของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

 มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราชมีการแบงสวนราชการในการบริหารงานดังน้ี 

 
ภาพท่ี 2.1  โครงสรางการบรหิารงานของมหาวิทยาลยัสุโขทัยธรรมาธิราช  

ท่ีมา :  https://www.stou.ac.th/main/administrator.html 
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 ตอนที่ 2.2 โครงสรางการบริหารงานและบทบาทหนาทีข่องสํานักเทคโนโลยีการศึกษา 

 
ภาพท่ี 2.2  โครงสรางการบรหิารงานของสํานักเทคโนโลยกีารศึกษา 

ท่ีมา : ออกแบบภาพโดย นพรัตน ศุภรัตนาภริักษ, 2567 
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 สํานักเทคโนโลยีการศึกษา เปนหนวยงานสนับสนุนการเรียนการสอนในระบบการศึกษา

ทางไกล ใหเปนไปตามปณิธานของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช โดยยึดการศึกษาตลอดชีวิต           

เพื ่อตอบสนองตอความตองการของบุคคลและสังคม ดวยการจัดระบบการเรียนการสอนทางไกล          

โดยมีหนาท่ีรับผิดชอบหลักในการศึกษา วิจัย และพัฒนางานวิชาการดานเทคโนโลยีและสื่อสารการศึกษา 

ผลิตและพัฒนาสื่อการศึกษาทางไกล ตลอดจนใหบริการสื่อและโสตทัศนูปกรณแกหนวยงานตาง ๆ ทั้ง

ภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย ปจจุบันสํานักเทคโนโลยีการศึกษา แบงสวนราชการภายในตามหนาท่ี

ความรับผิดชอบออกเปน  6 หนวยงาน ดังน้ี 

 1) สํานักงานเลขานุการ มีหนาที่ความรับผิดชอบดําเนินงานสารบรรณและธุรการทั ่วไป     

ของสํานักเทคโนโลยีการศึกษา เพื ่อประสานงานกับมหาวิทยาลัยที ่เกี ่ยวกับงานสารบรรณธุรการ     

บุคลากร การเงิน การพัฒนาบุคลากร และควบคุมดูแล วัสดุครุภัณฑตาง ๆ ตลอดจนปฏิบัติภารกิจอื่น ๆ 

ท่ีไดรับมอบหมายจากท่ีประชุมผูบริหารสํานัก ผูอํานวยการสํานักเทคโนโลยีการศึกษา 

 2) ฝายจัดระบบและวิจัยสื ่อการศึกษา มีหนาที ่ในการวางแผนผลิตพัฒนาและควบคุม 

คุณภาพสื่อการศึกษาจัดระบบสื่อการศึกษา วิจัยและประเมินผลสื่อการศึกษา เก็บรวบรวมสื่อการศึกษา 

ติดตามและประเมินการผลิตสื่อการศึกษา  

 3) ศ ูนย บร ิการการสอนทางว ิทย ุและโทรท ัศน   มีหน าท ี ่ร ับผ ิดชอบผล ิตรายการ

วิทยุกระจายเสียง ผลิตรายการวิทยุโทรทัศน ผลิตรายการวีดิทัศน และประสานงานการผลิตสื่อการสอน

ทางไกลตาง ๆ กับหนวยงานภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย ตลอดจนจัดตารางออกอากาศ ควบคุม

ตรวจสอบการออกอากาศรายการ รวมท้ังการสนับสนุนการผลิตสื่อการสอนทางไกล อาทิ วีดิทัศนและ e-

Learning    การแตงหนา การแตงกาย จัดฉากโทรทัศน จัดวัสดุอุปกรณ 

 4) ศ ูนยโสตทัศนศึกษา มีหนาที ่ใหบริการติดตั ้งและควบคุมระบบโสตทัศนูปกรณ                  

ในกิจกรรมการเรียนการสอนของมหาวิทยาลัย ออกแบบผลิตงานกราฟกเพื่อประกอบรายการวิทยุ

โทรทัศน ทางสถานี STOU Channel รายการวีดิทัศน ตลอดจนสื่อเสริมอื่นๆ รวมทั้งใหบริการออกแบบ

จัดทําปายและนิทรรศการ งานสําเนาสื่อการศึกษา งานถายภาพเพื่อประกอบการเรียนการสอนระดับ

ปริญญาตรีและบัณฑติศึกษา ตลอดจนกิจกรรมตาง ๆ ของมหาวิทยาลัย ซ่ึงเปนการใหบริการท้ังหนวยงาน

ภายในและหนวยงานภายนอกมหาวิทยาลัยดวยเทคโนโลยีที ่ท ันสมัยเพื ่อตอบสนองการเรียนรู              

ของนักศึกษาและประชาชน  

 5) ศูนยวิชาการเทคโนโลยีและสื่อสารการศึกษา มีหนาที่ในการจัดระบบออกแบบควบคุม

การผลิตและประเมินสื่อการศึกษา กําหนดกรรมการดานเทคโนโลยีการศึกษากลุมผลิตชุดวิชา กําหนด

บุคลากรในการจัดระบบ ออกแบบและควบคุมการผลิตสื ่อการศึกษาอื ่น สงเสริมและสนับสนุน              
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ใหมีการวิจัยทางดานเทคโนโลยีและสื่อสารการศึกษา เพื่อใหเกิดองคความรูใหมและการวิจัยประยุกต 

สงเสริมและพัฒนาสื่อใหทันตอความตองการของมหาวิทยาลัย บริการทางวิชาการและเผยแพรเทคโนโลยี

และสื่อสารการศึกษาปฏิบัติภารกิจตามท่ีไดรับมอบหมายจากสํานัก ฯ และมหาวิทยาลัย  

 6) ฝายวิศวกรรมเทคโนโลยีและการส่ือสาร มีหนาท่ีจัดระบบการปฏิบัติงานผลิตรายการวิทยุ 

และโทรทัศนทางดานเทคนิค การใชเครื ่องมือ อุปกรณตาง ๆ ทั ้งภายในและภายนอกสถานที ่                

งานพัฒนาบุคลากรและเครื่องมือใหมีประสิทธิภาพ สนับสนุนการผลิตรายการ การซอมบํารุงวัสดุครุภัณฑ 

และจัดหาใหเพียงพอสําหรับการใหบริการ (ท่ีมา: พงศพล โพนะทา, 2565) 

 

ตอนที่ 2.3 โครงสรางการบริหารงานและบทบาทหนาที่ของศูนยบริการการสอนทางวิทยุและโทรทัศน 

 

ภาพท่ี 2.3  โครงสรางการบรหิารงานของศูนยบริการการสอนทางวิทยุและโทรทัศน 

ท่ีมา : ออกแบบภาพโดย วรรณวิสา  หมูกลาง, 2567 

 

 ศูนยบริการการสอนทางวิทยุและโทรทัศนแบงโครงสรางการบริหารงานตามบทบาทหนาที่

ความรับผิดชอบออกเปน 4 หนวยงาน ไดแก  

1. หนวยประสานงานส่ือมวลชนเพื่อการศึกษา มีภาระหนาที่รับผิดชอบ ดังนี้ 

  1.1) งานธุรการ มีหนาที่รางหนังสือ รับ-สงหนังสือ พิมพหนังสือราชการทั้งภายในและ

ภายนอก ศูนยบริการการสอนทางวิทยุและโทรทัศน ควบคุมการตัดยอดคาใชจายของศูนยฯ ประสานงาน

และรวมจัดทํางบประมาณป รวมท้ังทําหนาท่ีเปนเลขานุการในการประชุม 
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  1.2) งานประสานงานการผลิต มีหนาที่จัดทําแบบฟอรมการจองหองผลิตรายการ     

และใหบริการประสานงานการจองทีมงานและหองบันทึกรายการ รวบรวมสถิติการใชหองและอุปกรณ

ตาง ๆ ในการผลิตรายการ  

  1.3) งานขอมูลการผลิต มีหนาท่ีรับและจัดเก็บตนฉบับ รวมท้ังจัดทํารายละเอียดขอมูล

เกี่ยวกับตนฉบับและจัดผังรายการเพื่อออกอากาศตามผังรายการ โดยตรวจสอบไฟลตนฉบับกอนนําไป

ออกอากาศ นอกจากน้ีจัดทํารายงานผลการผลิตรายการประจําภาคการศึกษา จัดเตรียมวัสดุสํารองขอมูล

ฮารดดิสพกพา (External Hard Disk) ใหบริการยืมเพื่อใชในงานการผลิตรายการ 

  1.4) งานศิลปกรรมฉาก มีหนาที่ออกแบบฉากและจัดฉาก เพื่องานโทรทัศน/วีดิทัศน

เพื่อการศึกษาและรายการวิทยุโทรทัศนเพื่อการบริการทางวิชาการแกสังคม รวมถึงงานผลิตสื่อการสอน

ทางไกลตาง ๆ นอกจากน้ียังใหบริการดานศิลปกรรมอื่น ๆ ตามความตองการของหนวยงาน  

  1.5) งานแตงหนา มีหนาที ่ใหบริการแตงหนา แตงผม ทั ้งชายและหญิง เพื ่องาน

โทรทัศน/วีดิทัศนเพื ่อการศึกษาและรายการวิทยุโทรทัศนเพื ่อการบริการทางวิชาการแกส ังคม            

และงานผลิตสื่อการสอนทางไกลตาง ๆ กับหนวยงานภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย 

2. หนวยผลิตรายการโทรทัศนการศึกษา มีภาระหนาที่รับผิดชอบ ดังนี้ 

2.1) ผลิตรายการประกอบชุดวิชา โมดูล e-Learning และสื ่อประจําชุดวิชา             

มีหนาที ่ผลิตรายการโทรทัศน/วีดิทัศนเพื ่อการศึกษาในรูปแบบตางๆ ตามแผนการผลิตชุดวิชา  

ประสานงานนักเทคโนโลยีการศึกษาประจําชุดวิชา ประสานงานวิทยากร ประสานงานฝายเทคนิค และ

จัดทําเอกสารท่ีใชในการผลิตรายการ 

  2.2) ผลิตรายการเพื่อบริการทางวิชาการแกสังคม มีหนาท่ีผลิตรูปแบบรายการและหา

ขอมูลเนื้อหาสาระรายการ รวมทั้งควบคุมการผลิต ประสานงานวิทยากร ประสานงานฝายเทคนิค และ

จัดทําเอกสารที่ใชในการผลิตรายการ ตามแผนการตารางออกอากาศรายการเพื่อบริการทางวิชาการแก

สังคม 

           2.3) ผลิตรายการแนะแนวการศึกษา มีหนาที่ผลิตรายการตามแผนการแนะแนว

การศึกษาในรูปแบบรายการโทรทัศน/วีดิทัศนตาง ๆ ของทางมหาวิทยาลัย ประสานงานสํานักบริการ

การศึกษา ประสานงานฝายเทคนิค และจัดทําเอกสารท่ีใชในการผลิตรายการ 

 2.4) ผลิตรายการตามความตองการของหนวยงานทั้งภายในและภายนอก มีหนาท่ี  

ผลิตรายการตาง ๆ ในรูปแบบตามความตองการของหนวยงานทั้งภายในและภายนอก ประสานงาน

หนวยงานท่ีใชบริการ ประสานงานฝายเทคนิค และจัดทําเอกสารท่ีใชในการผลิตรายการ 
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3. หนวยผลิตรายการวิทยุการศึกษา มีภาระหนาที่รับผิดชอบ ดังนี้ 

            3.1) ผลิตรายการประกอบชุดวิชา รายการพอดแคสต (Podcast) เพื่อการศึกษา      

มีหนาที ่ผลิตรายการวิทยุกระจายเสียงเพื ่อการศึกษาในรูปแบบตาง ๆ ตามแผนการผลิตชุดวิชา  

ประสานงานนักเทคโนโลยีการศึกษาประจําชุดวิชา ประสานงานวิทยากร ประสานงานฝายเทคนิค       

และจัดทําเอกสารท่ีใชในการผลิตรายการ 

            3.2) ผลิตรายการเพื่อบริการทางวิชาการแกสังคม มีหนาที่ผลิตรูปแบบรายการวิทยุ 

และหาขอมูลเนื้อหาสาระรายการรวมทั้งควบคุมการผลิต ประสานงานวิทยากร ประสานงานฝายเทคนิค 

และจัดทําเอกสารที่ใชในการผลิตรายการ ตามแผนการตารางออกอากาศรายการเพื่อบริการวิชาการ     

แกสังคม 

    3.3) ผลิตรายการแนะแนวการศึกษา มีหนาที่ผลิตรายการวิทยุกระจายเสียงเพื่อ

การศึกษาในรูปแบบตาง ๆ ตามแผนการแนะแนวการศึกษา ประสานงานสํานักบริการการศึกษา 

ประสานงานฝายเทคนิค และจัดทําเอกสารท่ีใชในการผลิตรายการ 

           3.4) ผลิตรายการตามความตองการของหนวยงานทั้งภายในและภายนอก มีหนาที่ 

ผลิตรายการตาง ๆ ในรูปแบบตามความตองการของหนวยงานทั้งภายในและภายนอก ประสานงาน

หนวยงานท่ีใชบริการ ประสานงานฝายเทคนิค และจัดทําเอกสารท่ีใชในการผลิตรายการ 

 

ตอนที่ 2.4 โครงสรางการบริหารงานของหนวยผลิตรายการโทรทัศนการศึกษา 
 

 
 

ภาพท่ี 2.4 โครงสรางของหนวยผลิตรายการโทรทัศนการศึกษา 

ท่ีมา : ออกแบบภาพโดย นางสาววรรณวิสา  หมูกลาง ,2567 
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 ในปจจุบันหนวยผลิตรายการโทรทัศนการศึกษา ศูนยบริการการสอนทางวิทยุและโทรทัศน      

มีบุคลากรที่ปฏิบัติงานผลิตรายการวิทยุโทรทัศน/วีดิทัศนเพื่อการศึกษา งานผลิตรายการวิทยุโทรทัศน   

เพื ่อการบริการวิชาการแกสังคม และงานผลิตรายการตามความตองการของหนวยงานภายในและ

ภายนอก จํานวน 18 อัตรา  

 

ตอนที่ 2.5 บทบาทหนาที่และความรับผิดชอบตามตําแหนง 

 ผูจัดทําคูมือดํารงตําแหนงนักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ ปฏิบัติงานในฐานะผูปฏิบัติงานระดับตน

ที่ตองใชความรู ความสามารถทางวิชาการในการทํางานปฏิบัติงานดานวิชาการศึกษา ภายใตการกํากับ

แนะนําตรวจสอบและปฏิบัติงานอื่นตามท่ีไดรับมอบหมาย โดยมีลักษณะงานท่ีปฏิบัติในดานตาง ๆ ดังน้ี  

 ดานการปฏิบัติการ  

   1) ผลิตรายการโทรทัศนเพื่อการศึกษาในรูปแบบตางๆ ตามแผนการผลิต เพื่อเปนสื่อ

ความรูของมหาวิทยาลัย เผยแพรแกนักศึกษาและประชาชนท่ัวไป 

  2) เรียงลําดับตัดตอภาพ เสียง ดวยเทคนิคตามรูปแบบรายการ เพื่อสรางความสมบูรณ   

ของรายการโทรทัศนในรูปแบบตาง ๆ ของมหาวิทยาลัย 

  3) สํารวจ รวบรวม วิเคราะหสื ่อเทคโนโลยีการศึกษาและความตองการ เพื ่อพัฒนา

มาตรฐานการทํางาน 

  4) ปรับปรุงรูปแบบรายการใหสอดคลองกับเนื้อหาและทันสมัย ติดตามผลยอนกลับ      

จากผูชม เพื่อพัฒนารูปแบบรายการใหทันสมัย ตรงกับวัตถุประสงคของรายการ 

  5) งานงบประมาณคาใชจายในการผลิตรายการและจัดทําหลักฐานการจายเงิน เพื่อเบิก

จายเงินและเก็บหลักฐานการเงินท่ีเก่ียวของกับคาผลิตรายการโทรทัศนเพื่อการศึกษา  

  6) ใหบริการวิชาการ เชน จัดฝกอบรม ทําเอกสารเผยแพรความรู ใหคําปรึกษาเกี่ยวกับ

งานการผลิตรายการโทรทัศนเพื่อการศึกษา และเปนพี่เลี้ยงนักศึกษาจากภายนอกท่ีมาฝกงาน 

  7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 ดานการวางแผน 

        รวมประชุมวางแผนการทํางานกับทีมนักเทคโนโลยีการศึกษา วางแผนตามนโยบาย/

กรอบการทํางานสําหรับผลิตรายการตาง ๆ เชน รายการโทรทัศนเพื่อการศึกษา รายการบริการวิชาการ 

แกสังคม วีดิทัศนความรวมมือ สปอตโฆษณา ใชองคความรูในการออกแบบรายการสื่อการศึกษาสําหรับ

แตละประเภทรายการ ทุกฝายรวมวางแผนเพื่อใหการดําเนินงานบรรลุเปาหมายและผลสัมฤทธิ์ 
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 ดานการประสานงาน 

  1) ประสานการทํางานรวมกันทั้งภายในและภายนอกหนวยงาน เพื่อใหเกิดความรวมมือ

และผลสัมฤทธิ์ตามท่ีกําหนด 

  2) ชี้แจง และใหรายละเอียดเก่ียวกับขอมูล ขอเท็จจริง แกบุคคลหรือหนวยงานท่ีเก่ียวของ 

เพื่อสรางความเขาใจ หรือความรวมมือในการดําเนินงานตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 ดานบริการ 

  1) ใหคําปรึกษา และถายทอดความรูเบื้องตนดานเทคโนโลยีการศึกษา เผยแพรความรู

เกี่ยวกับงานผลิตรายการ ใหกับผูสนใจผานชองทางตางๆ เพื่อใหผูที่สนใจไดรับความรูเกี่ยวกับเทคโนโลยี

การศึกษา 

  2) รวบรวมและจัดเก็บขอมูล เทคนิควิธีการดานเทคโนโลยีการศึกษา เพื่อเปนประโยชน 

แกเพื่อนรวมงาน บุคลากร และนักศึกษา 
 

 

ตอนที่ 2.6 ลักษณะงานที่ปฏิบัติ  

 ลักษณะงานที่ปฏิบัติงานของนางสาวรรณวิสา  หมูกลาง ตําแหนงนักวิชาการศึกษา ระดับ

ปฏิบัต ิการ หนวยผลิตรายการโทรทัศนการศึกษา ศูนยบริการการสอนทางวิทยุและโทรทัศน              

สํานักเทคโนโลยีการศึกษา มีลักษณะงานท่ีปฏิบัติดังตอไปน้ี  

 ดานการปฏิบัติงาน 

 1. งานผลิตรายการเพื่อการศึกษา  

  1.1 ข ั ้นตอนการวางแผนเตร ียมการผลิตรายการ หร ือขั ้นก อนการผลิตรายการ               

(Pre - production) เมื่อนักวิชาการศึกษาหรือผูผลิตรายการ รับมอบแผนปฏิบัติการผลิตสื่อการศึกษา 

วางแผนผลิตรายการตามที่ไดรับมอบหมาย ประสานงานวิทยาการภายนอก ภายใน ประสานงานทีมงาน

บันทึกเทปโทรทัศนสตูดิโอ ซึ่งอาจมีทั้งทํารายการบันทึกแบบออนไลน นักวิชาการศึกษาหรือผูผลิต

รายการตองออกแบบรวมกับนักเทคโนโลยีการศึกษาประจําชุดวิชา ประสานงานจองหองตัดตอ           

Non - linear ร างจดหมายเช ิญว ิทยากร ส งแผนผล ิตรายการในระบบจองห องผล ิตรายการ                    

นัดหมายทีมงาน จองฉาก จองแตงหนาเตรียมวัสดุรายการ อุปกรณประกอบฉาก เตรียมความพรอม

ตรวจสอบความถูกตองกอนวัน บันทึกเทปโทรทัศน 

       1.2 ขั้นดําเนินการผลิตรายการหรือขั้นผลิตรายการ (Production) ในขั้นนี้ผูผลิตรายการ

ดําเนินการผลิตรายการโทรทัศนเพื่อการศึกษาโดยเขียนบทโทรทัศนเพื่อการศึกษา แบบกึ่งสมบูรณ หรือ

บทสมบูรณ เขียน โครงรางรายการ ผังเวที กําหนดมุมกลอง  
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        1.3 ขั้นหลังการผลิตรายการ (Post – production) เมื่อไดดําเนินการบันทึกเทปโทรทัศน

ในสตูดิโอเรียบรอยแลว ทําการตรวจสอบไฟลคลิปท่ีถูกตอง และเลือกคิว เลือกภาพ เลือกเสียง เลือกคลิป

ที ่มีความสมบูรณทั ้งภาพและเสียง นําไปทํากราฟกตัวอักษร และเขาไปหองตัดตอ Non - linear       

เพื่อใหชางตัดตอรายการใหสมบูรณ ทําการตรวจสอบความถูกตองพรอมนักเทคโนโลยีการศึกษา หรือ

อาจารยประจําสํานักเทคโนโลยีการศึกษา กอนสงรายการไปหนวยบริหารการผลิต นํามาสเตอรรายการ

ขึ ้นระบบคอมพิวเตอรโดยการสงไฟลงานลงในระบบถังกลาง OET_Masterfiles2 และกรอกขอมูล

รายละเอียดของรายการ สงรายการหนวยบริหารการผลิตเพื่อนําไปออกอากาศตามวัน เวลาที่กําหนด

ตอไป การดําเนินการผลิตงานสื่อเสร็จเรียบรอยแลว นักวิชาการศึกษาหรือผูผลิตรายการ ทําหนาที่จัดทาํ

บทสมบูรณและเคลียรเอกสารการเงิน 

 2. งานผลิตรายการวิทยุโทรทัศนเพื่อบริการสังคม 

  2.1 ขั ้นตอนการวางแผนเตร ียมการผล ิตรายการหร ือข ั ้นก อนการผล ิตรายการ                 

(Pre – production) เมื่อกําหนดชุดรายการ ผูผลิตรายการจะตองทํางานเปนทีม คิดวางแผน ประเด็น

รายการ โครงรางรายการ แผนผลิตรายการ รูปแบบรายการ ทีมผลิตชุดรายการตองดําเนินการ            

โดยวางแผนออกอากาศทุกอาทิตย ซึ่งในทีมงานผูผลิตรายการตองดําเนินงานหลังจากไดรับอนมัุติใหผลิต

รายการแลว ซึ่งดําเนินการประสานงานที่ปรึกษาเนื้อหารายการ ในการผลิตรายการ ผูผลิตรายการตอง     

มีความรู ความเขาใจแนวคิดของรายการ ทําการเขียนบท ตามโครงรางรายการ และประเด็นรายการ      

เพื่อจัดทําบทกึ่งสมบูรณหรือบทสมบูรณตอไปหลังจากนั้นกําหนดประเด็นรายการ จํานวนรายการที่ผลิต

ในแตละภาคการศึกษา วางแผนประสานงานวิทยากร สถานที่ถายทํา ออกแบบฉากในรายการวิทยุ

โทรทัศนเพื่อบริการสังคม เตรียมความพรอมผูรวมรายการ รางจดหมายเชิญวิทยากร ประสานงาน         

ผูดําเนินรายการ เตรียมวัสดุรายการ อุปกรณประกอบฉากใหพรอมกอนการบันทึกเทปรายการวิทยุ

โทรทัศนเพื่อบริการสังคม 

  2.2 ขั้นดําเนินการผลิตรายการหรือขั้นผลิตรายการ (Production) ในขั้นตอนนี้ผู ผลิต

รายการ ดําเนินการบันทึกเทปโทรทัศนนอกสถานที่ ตามที่สงจดหมายขออนุญาตบันทึกเทปโทรทัศน    

ตามกําหนดวัน เวลา ที ่วางแผนไว สําหรับการบันทึกเทปโทรทัศนในสตูดิโอ เรียนเชิญวิทยากร             

และผูดําเนินรายการมาบันทึกเทปโทรทัศนในสตูดิโอ เตรียมบทสัมภาษณ เขียนแนวคําถามสัมภาษณ 

เตรียมความพรอมของหองสตูดิโอกอนการบันทึกเทปโทรทัศน มีบทก่ึงสมบูรณ คิวกลองใหชางกลอง และ

ผูกํากับเทคนิค แจงรายละเอียดวิทยากร นักวิชาการศึกษาหรือผูผลิตรายการ ทําหนาที่กํากับรายการ 

ประสานงานการทํางานกับทีมงานดานเทคนิค  เมื ่อบันทึกเทปโทรทัศนเสร็จแลว ใหตรวจสอบ           
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ความถูกตองหลังจากไดบทกึ่งสมบูรณหรือบทสมบูรณแลว นําไปหาภาพประกอบเพื่อเตรียมพรอมวัสดุ

รายการเขาหองตัดตอ  Non - linear ตอไป 

       2.3 ข้ันหลังการผลิตรายการ (Post – production) เม่ือผูผลิตรายการ บันทึกเทปโทรทัศน

นอกสถานที่ และบันทึกเทปโทรทัศนในสตูดิโอเรียบรอยแลว นํามาไฟลคลิป มาเช็คเพื ่อตัดหยาบ         

และนําเขาหองตัดตอ Non - linear โดยตัดตอตามบทกึ่งสมบูรณหรือบทสมบูรณ ใหเปนไปตามแผนที่

กําหนดไว นักวิชาการศึกษาหรือผูผลิตรายการ ทําหนาที่กํากับรายการ ใหการตัดตอเปนไปตามบท

รายการวิทยุโทรทัศนเพื่อบริการสังคม เพื่อตัดตอใสภาพและเสียง หาดนตรีประกอบที่ไมละเมิดลิขสิทธิ์ 

เมื่อตัดตอเสร็จเรียบรอยแลว นักวิชาการศึกษาหรือผูผลิตรายการ ตรวจสอบความถูกตองดานเนื้อหา    

และเทคนิคสงรายละเอียดการผลิตรายการ ทําการสงมาสเตอรไฟลงาน ไปยังหนวยประสานงาน

สื่อมวลชนเพื่อการศึกษา หนวยประสานงานสื่อมวลชนเพื่อการศึกษาตรวจสอบรายการดานเนื้อหา      

และความถูกตองของรายการ ถามีปรับปรุงแกไขรายการ ผูผลิตรายการนํารายการกลับมาปรับปรุงแกไข

ใหถูกตอง กอนจัดสงไปออกอากาศตามกําหนดเวลาอีกครั้ง หลังจากน้ันนําไปออกอากาศ   

 3. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 

  ดานการวางแผน 

  1) การผลิตรายการเพื ่อการศึกษา ดําเนินการประชุมวางแผนรวมกับนักเทคโนโลยี

การศึกษาเพื่อกําหนดกรอบการทํางาน โดยใชหลักการเหตุผลแนวความคิด วิธีการและวิเคราะหงานเพื่อ

การปฏิบัติงานตามมาตรฐานที่กําหนดไวหรือพัฒนางานในหนาที่งานผลิตสื่อการศึกษา การประสานงาน

กับหนวยงานที่เกี่ยวของ การจองหองผลิตรายการ การจัดเตรียมวัสดุรายการ การจัดเตรียมหองตัดตอ

รายการ และการประมาณการคาใชจายในการผลิตรายการใหถูกตองตามระเบียบกองคลัง  

       2) การผลิตรายการวิทยุโทรทัศนเพื่อบริการสังคม ผูผลิตรายการทําหนาที่ทําความเขาใจ

กับเนื้อหารายการที่ไดรับมอบหมาย ประชุมวางแผนเพื่อกําหนดกรอบการทํางานจากนั้นวิเคราะหและ

กําหนดประเด็นเนื้อหา นําเสนอประเด็นรายการ กําหนดรูปแบบรายการ สรรหาเรื่องที่จะนํามาผลิต

รายการที่ไดรับถูกมอบหมายนํามาคิดสรางสรรค สรางใหเปนเรื่องราวตามแผนผลิตชุดรายการในแตละป 

โดยใชหลักการเหตุผลแนวความคิด วิธีการและวิเคราะหงานเพื่อการปฏิบัติงานตามมาตรฐานท่ีกําหนดไว

หรือพัฒนางานในหนาท่ีงานผลิตสื่อการศึกษา การประสานงานกับหนวยงานท่ีเก่ียวของ การจองหองผลิต

รายการ การจัดเตรียมวัสดุรายการ การจัดเตรียมหองตัดตอรายการ และการประมาณการคาใชจายใน

การผลิตรายการใหถูกตองตามระเบียบกองคลัง 
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  ดานการประสานงาน   

       1) ดําเนินการวางแผน จัดการ ประสานงานและทํางานรวมกับทีมงานตาง ๆ ท้ังภายในและ

ภายนอกหนวยงานใหเกิดความรวมมือในการผลิตรายการโดยอาศัยเครื่องมือเทคโนโลยีที่ทันสมัย อาทิ 

ช องทางการติดตอประสานงานผานอีเมล ไลน Facebook และระบบการดําเนินงานที ่มีการนํา

อินเทอรเน็ตเขามาใชในการประสานงานทําใหการทํางานสะดวกขึ้น หรือการบันทึกรายการโดยอาศัย

ชองทางออนไลน อาทิ MS Team, StreamYard, Zoom เปนตน เพื ่อการทํางานที ่มีประสิทธิภาพ       

โดยการทํางานรูปแบบใหมนักวิชาการศึกษาหรือผูผลิตรายการ ตองใสใจหาความรูเรียนรูเทคนิคตาง ๆ 

แลวนํามาใชในการทํางาน เพื่อใหสะดวกในขั้นตอนการเตรียมการผลิตรายการ ขั้นผลิตรายการ และ

ขั้นตอนหลังผลิตรายการ ซึ่งทุกขั้นตอนในกระบวนการผลิตรายการตองอาศัยเทคโนโลยีที่มีความพรอม   

ในการผลิตรายการรูปแบบใหม 

       2) ใหขอคิดเห็นหรือคําแนะนําเบื้องตนในทีมงานหรือบุคคลและหนวยงานที่เกี ่ยวของ    

เพื่อสรางความเขาใจและความรวมมือในการดําเนินงานตามท่ีไดรับมอบหมาย 

  ดานบริการ 

  1) ใหคําปรึกษา นําชม แนะนํา ถายทอดความรูทางดานวิชาการศึกษาแกนักศึกษาฝกงาน 

ผูรับบริการทั้งภายในและภายนอกหนวยงาน รวมทั้งตอบปญหาและชี้แจงเรื่องตางๆ เกี่ยวกับงานใน

หนาท่ีเพื่อใหมีความรูความเขาใจและสามารถดําเนินงานไดอยางถูกตอง 

       2) การเผยแพรขอมูลการศึกษา เชน การจัดทําบทความหรือเอกสารตางๆ เผยแพรทาง

เว็บไซตสํานักเทคโนโลยีการศึกษาหรือสื่อการศึกษารูปแบบอื่นๆ เพื่อสงเสริมใหความรูทางการศึกษา และ

วิชาชีพอยางทัว่ถึงและทันสมัยอยูเสมอ รวมถึงการแลกเปลี่ยนความรูรวมกันภายในหนวยงานเพื่อพัฒนา

งานใหมีคุณภาพอยางสม่ําเสมอ



 

บทที่ 3 

องคประกอบของระบบงาน  
 

ศูนยบริการการสอนทางวิทยุและโทรทัศน มีหนาที่รับผิดชอบงานผลิตรายการวิทยุโทรทัศนและ

รายการวิทยุกระจายเสียง รายการบริการวิชาการแกสังคม รายการวีดิทัศน และประสานงานการผลิตสื่อ

การสอนทางไกลตาง ๆ กับหนวยงานภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย ตลอดจนจัดตารางออกอากาศ 

ควบคุมตรวจสอบการออกอากาศรายการ ใหบริการบันทึกเสียง และบันทึกเทปโทรทัศน รวมทั ้ง         

การสนับสนุนการผลิตสื่อการศึกษาทางไกลท่ีชวยใหนักศึกษาสามารถศึกษาไดดวยตนเอง 

จากบทบาทหนาที่ความรับผิดชอบของตําแหนงนักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ ในงานผลิตรายการ

บร ิการวิชาการแกส ังคม ศูนย บร ิการการสอนทางวิทย ุและโทรทัศนม ีหนาที ่ในการใหบริการ                 

งานผล ิตส ื ่ อภาพและเส ียง รายการว ิทย ุ โทรท ัศน  เพ ื ่ อบร ิการส ั งคมผ  านช องทางต า ง  ๆ                             

ของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช และชองทางอื่น ๆ ตามความรวมมือกับมหาวิทยาลัยที่เผยแพร

ออนไลนและโซเชียลมีเดีย  

การปฏิบัติงานผลิตรายการบริการวิชาการแกสังคม ดานสงเสริมการเรียนรูภาษาตางประเทศ : 

กรณีศึกษารายการ English café เผยแพรทาง Facebook STOU channel  ของสํานักเทคโนโลยี

การศึกษา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช จะเห็นไดวามีการนําเอาเทคโนโลยีใหมเขามาใชเปนเครื่องมือ

ในการผลิตรายการใหมีความสะดวก รวดเร็ว และมีปฏิสัมพันธแกผูชมโดยอาศัยชองทางสื่อสังคม หรือ 

โซเชียลมีเดีย ซึ่งในกระบวนการปฏิบัติงานไดพัฒนาตามแนวทางใหเหมาะสมกับเทคโนโลยีในยุคปจจุบัน

เพื่อเปนการตอบสนองความตองการใหตรงตามวัตถุประสงคไดอยางมีประสิทธิภาพตอบสนองนโยบาย

เปนมหาวิทยาลัยดิจิทัล  

การผลิตรายการบริการวิชาการแกสังคม มีองคประกอบที่สําคัญ ประกอบดวย 1) กลุมผูชม  

2) วัตถุประสงค 3) เนื้อหาสาระ 4) รูปแบบรายการ 5) วิธีการนําเสนอ 6) บทวิทยุโทรทัศน 7) ภาพ  

8) เสียง 9) เวลาและจังหวะ 10) สถานท่ี 11) วัสดุรายการ และ 12) งบประมาณ โดยมีรายละเอียด ดังน้ี 

1. กลุ มผู ชม กลุมผูชม เปนบุคคลที่ชมรายการวิทยุโทรทัศน อาจจําแนกได 2 ประเภทคือ      

กลุมผูชมท่ัวไป และกลุมผูชมเฉพาะ 

1.1 กลุมผูชมท่ัวไป เปนกลุมบุคคลท่ัวไปท่ีไมไดเจาะจงจะตองชมรายการแตชมรายการ 

1.2 กลุมผูชมเฉพาะ เปนกลุมบุคคลเฉพาะที่เจาะจงจะตองชมรายการ เชน กลุมผูชม

เฉพาะท่ีชมรายการวิทยุโทรทัศนของมหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช คือ นักศึกษา ผูผลิตรายการ
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ตองศึกษาและวิเคราะหนักศึกษา เพื่อใหไดรายการวิทยุโทรทัศนท่ีเหมาะกับความตองการของกลุมผูชม 

2. วัตถุประสงค ในการผลิตรายการ English café มีวัตถุประสงคที่มุงเนนการสงเสริมทักษะ

ภาษาอังกฤษและการเรียนรูในบรรยากาศท่ีเปนมิตรและไมเปนทางการ 

2.1 ใหความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษ เพื่อการสื่อสารในสถานการณตาง ๆ      

ในชีวิตประจําวัน 

2.2 สามารถนําคําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษไปใชไดอยางถูกตอง  

3. เนื้อหาสาระ ในการผลิตรายการวิทยุโทรทัศน เนื้อหาสาระเปนองคประกอบสําคัญที่ผูผลิต

รายการจะตองวิเคราะหและกําหนดเน้ือหา เพื่อนํามาจัดทําเปนบทวิทยุโทรทัศนตอไป เน้ือหาท่ีนํามาผลิต

รายการ English café เนนเนื้อหาที่เกี่ยวของกับคําศัพทภาษาอังกฤษที่ใชในชีวิตประจําวัน และการตอบ

คําถามเก่ียวกับการใชคําศัพทและประโยคท่ีถูกตอง แบงออกเปน 2 ชวงรายการ  

3.1 ชวง Hot Drinks Hot News (กาแฟรอนประเด็นดัง) นําเสนอเรื่องที่อยูในความ

สนใจและเรื่องราวรอบตัวท่ีเก่ียวของกับคําศัพทและประโยคภาษาอังกฤษ        

3.2 ชวง Chit-chat cafe (เมาทมอยคาเฟ) นําเสนอการตอบคําถามโดยผูดําเนินรายการ

ท่ีมีผูสอบถามเขามาในรายการและพูดคุยคําศัพทและประโยคภาษาอังกฤษ        

4. รูปแบบรายการ การนําเสนอรายการเปนการนําเสนอรูปแบบวาไรตี ้ (Variety Show)        

เปนการสรางความบันเทิงและความหลากหลายใหกับผู ชมผานเนื ้อหาที ่หลากหลายและนาสนใจ           

ทําใหรายการดูสนุกสนานมากข้ึน 

5. วิธีการเสนอ การดําเนินเรื ่องของรายการที่จะทําใหนาสนใจดึงดูดผูชมใหติดตาม โดยมี

ความสัมพันธกับร ูปแบบรายการ มีการดําเนินรายการโดยใชผู ด ําเนินรายการทั ้งหญิงและชาย             

ผูชมสามารถเขาถึงรายการไดท้ังหญิงและชาย ทําใหเกิดความสนใจในรายการมากข้ึน 

6. บทวิทยุโทรทัศน เปนองคประกอบที่สําคัญของการผลิตรายการเปนการกําหนดลําดับ      

กอน - หลังของการเสนอภาพและเสียง เพื่อใหผู ชมไดรับเนื้อหาสาระตามวัตถุประสงคที่กําหนดไว       

โดยระบุลักษณะภาพและเสียงไวเดนชัด บทที่ใชในรายการเปนแบบกึ่งสมบูรณ เปนบทที่ไมกําหนด

รายละเอียดของมุมกลองและขนาดของภาพ เพียงแตบอกวาภาพที่ถาย เปนอะไร และจะบอกประเภท

ของเสียงอาจจะแบงสวนการเขียนได 5 สวน คือ เปดรายการ นําเขาสูเรื ่อง ดําเนินเรื ่อง สรุปเรื ่อง        

และปดรายการ 

6.1 เปดรายการหรือไตเติ้ลรายการ เปนสวนที่บอกใหผู ชมทราบวาขณะนี้กําลังชม

รายการประเภทใด เรื่องอะไร  

6.2 นําเขาสูเรื่อง เปนการชี้ใหเห็นถึงความสําคัญและความสนใจของเรื่องท่ีนําเสนอ  
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6.3 ดําเนินเรื่อง เปนการนําเสนอเน้ือหาสาระตามรูปแบบรายการท่ีกําหนดไว 

6.4 สรุปเรื่อง เปนการสรุปประเด็นสําคัญท่ีเสนอในข้ันดําเนินเรื่อง หรือใหขอคิดแกผูชม 

6.5 ปดรายการหรือเครดิตทายรายการ เปนการบอกใหทราบวารายการน้ีมีใครผลิตรายการ 

7. ภาพ เปนองคประกอบสําคัญที่สื่อสารเนื้อหาสาระและเหตุการณไปยังผูชม ในการเสนอภาพ

ตองคํานึงถึงขนาดของภาพ การจัด - องคประกอบของภาพ มุมกลอง (สันทัด ทองรินทร, 2566) 

7.1 ขนาดของภาพ เปนการกําหนดภาพที ่ถายจากกลองโทรทัศน โดยทั ่วไปมัก           

จะกําหนดขนาดของภาพ ดังน้ี  

 7.1.1 ภาพไกล (Long Shot) แทนดวย LS เปนภาพระยะไกลท่ีจะแสดงใหเห็น

เหตุการณและกลุมบุคคลท้ังหมดเต็มตัว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

           ภาพท่ี 3.1 ตัวอยางภาพไกล (LS) 

           ท่ีมา: สารภี แยมแสงทอง, 2567 
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7.1.2 ภาพไกลปานกลาง (Medium Long Shot) แทนดวย MLS เปนภาพ

ระยะใกลเขามามากกวาภาพ LS ภาพไกลปานกลางผูแสดงปรากฏ ในกรอบภาพต้ังแตระดับหัวเขาข้ึนไป 

 

 

 
 

 

ภาพท่ี 3.2 ตัวอยางภาพไกลปานกลาง (MLS) 

ท่ีมา: สารภี แยมแสงทอง, 2567 
 

7.1.3 ภาพปานกลาง (Medium Shot) แทนดวย MS เปนภาพระยะใกลเขามา

มากกวาภาพ MLS มองเห็นผูแสดงต้ังแตข้ันเอวข้ึนไป และเห็นจากหลังแสดงตําแหนงของผูแสดงหรือสิง่ท่ี

ถายไดเดนชัด ภาพถายปานกลางในบางครั้งจะหมายถึงภาพทูช็อต (Two-Shot) เปนภาพถายคนสองคน 

ภาพถายปานกลางจะใชกันมากในรายการโทรทัศนเปนขนาดของภาพที่ใชเชื่อมเพื่อเปลี่ยนภาพจาก      

ถายไกลมาเปนภาพถายใกล 
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ภาพท่ี 3.3 ตัวอยางภาพปานกลาง (MS) 

ท่ีมา: สารภี แยมแสงทอง, 2567 

 

7.1.4 ภาพใกลปานกลาง (Medium Close Up) แทนดวย MCU เปนภาพ

ระยะใกลเขามามากกวาภาพ MS มองเห็นศีรษะ ไหล และสวนบนของศอก 

 

 
 

ภาพท่ี 3.4 ตัวอยางภาพใกลปานกลาง (MCU) 

ท่ีมา: สารภี แยมแสงทอง, 2567 
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7.1.5 ภาพใกล (Close Up) แทนดวย CU เปนภาพระยะใกลเขามามากกวา

ภาพ MCU มองเห็นศีรษะ เห็นเต็มหนาถึงไหลของผูปรากฏตัวทางโทรทัศน 

 

 
 

ภาพท่ี 3.5 ตัวอยางภาพใกล (CU) 

ท่ีมา: สารภี แยมแสงทอง, 2567 

 

7.1.6 ภาพใกลมาก (Big Close Up) แทนดวย BCU เปนระยะใกลมาก ๆ    

เพื่อเปนการเนนเฉพาะรายละเอียดหรือวัตถุชิ้นเล็กๆ ใหเกิดความชัดเจนมากขึ้น หรือภาพใบหนาแตไม

เต็มกรอบภาพ 

 
 

ภาพท่ี 3.6 ตัวอยางภาพใกลมาก (BCU) 

ท่ีมา: สารภี แยมแสงทอง, 2567 
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7.2 การจัดองคประกอบของภาพ เปนการจัดภาพที่ถายใหนาสนใจและมีความหมาย

โดยคํานึงถึงการใชเสน การใชโทนของสีและแสง ความสมดุล กฎสามสวน มิติของภาพ การเวนที่วาง     

ในการจัดภาพ เปนตน 

7.2.1 การใชเสน เสนมีความสําคัญตอการจัดองคประกอบของภาพ เปนสิ่งท่ีนํา

สายตาของผูชมไปสูจุดสําคัญของภาพ และสรางความรูสึกซอนเรนบางอยางตอผูชมตามลักษณะของเสน 

การจัดองคประกอบภาพดวยการใชเสนมีทั้งเสนที่เปนเสนจริงเกิดจากโครงสรางของสภาพแวดลอม หรือ

เสนในจินตนาการ อาจเกิดจากการจัดองคประกอบของกลุมคน สิ่งของการจัดองคประกอบของภาพดวย

เสนแนวตั้งใหความรูสึกความเปนทางการ ความสูง ความจํากัดเสนแนวนอนจะใหความรูสึกของความ

กวาง การเปดออก ความม่ังคง ความสงบ เสนโคงจะใหความรูสึกถึงความงดงาม การเคลื่อนไหว ฯลฯ 

7.2.2 การใชโทนของสีและแสง โทนของภาพใหทั้งอารมณเละความสมดุลของ

ภาพนั้น เชน การจัดวัตถุที่จะชวยไวหนาฉากหลังที่สวางจะใหความรูสึกถึงความสดใส ความมีชีวิตชีวา 

เรียบงาย  

7.2.3 ความสมดุล เปนการจัดภาพไดอยางสมดุลทั ้งแบบสมมาตรและ 

อสมมาตร 

7.2.4 กฎสามสวน เปนการแบงจอโทรทัศนออกเปนสามสวนเทา ๆ กัน 

ท้ังแนวต้ังและแนวแนว และจะวางจุดสนใจของภาพไวในจดุท่ีตัดกันของเสนเหลาน้ี 

7.2.5 การจัดภาพใหมีมิติ เปนการจัดภาพใหมีมิติแหงความลึกอาจจัดภาพ   

โดยจัดใหมีฉากหนา (Foreground) จะชวยใหภาพน้ันมีความลึกอยูดวย 

7.2.6 การเวนที่วางในการจัดภาพ เปนการจัดภาพใหมีที่วาง เชน การจัดภาพ

ระยะใกลของใบหนาคน ระดับตาควรอยูประมาณ 2/3 ของจอโทรทัศน จะทําใหมีที่วาบนศีรษะ เรียกวา 

เฮดรูม (Headroom) หรือการถายดานขางใบหนาคนเวนที่ดานหนาใหมากกวาดานหลังจะทําใหภาพ      

ดูไมอึดอัด เปนตน 

7.3 มุมกลอง หรือความสูงตํ่าของภาพ มีความสําคัญไมนอยกวาขนาดภาพจะชวย

เสริมสรางความประทับใจใหกับผูชมในการติดตามเรื่องราว และสรางอิทธิพลในความคิดตอผูชม มุมกลอง 

เปนการใชระดับความสูงตํ่าของกลอง เพื่อใหเกิดภาพในลักษณะตาง ๆ คือ ภาพมุมปกติ ภาพมุมตํ่า      

ภาพมุมสูง ภาพมุมเอียง ภาพมุมบน และภาพมุมลาง 

7.3.1 ภาพมุมปกติ (Normal angle shot) หรือภาพมุมธรรมดา เปนภาพ       

ท่ีถายดวยมุมกลองปกติ กลองจะอยูในระดับเดียวกับสิ่งท่ีถาย คือ อยูในระดับสายตาแทนตาคนปกตินิยม

ใชในการถายภาพท่ัว ๆ ไป 
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7.3.2 การเคลื ่อนไหวของกลองในลักษณะเขาหาหรือถอยออก เปนการ

เคลื่อนไหวกลองในลักษณะซูมและดอลลี่ ใชเมื่อตองการใหผูชมเห็นในรายละเอียดของวัตถุหรือผูปรากฏ

ตัวทางโทรทัศน 

7.3.3 ซูม (Zoom) เปนการเปลี ่ยนความยาวโฟกัสของเลนสซูมใหยาวขึ้น      

เพื่อปรับภาพคือใหใกลเขามา เพื่อขยายภาพใหใหญขึ้น หรือเปลี่ยนความยาวโฟกัสของเลนสซูมใหสั้นลง

เมื่อตองการใหไดภาพที่ไกลออกไปหรือภาพเล็กลง การเปลี่ยนความยาวโฟกัสของเลนสซูมใหยาวขึ้น

เพื่อใหไดภาพโตขึ้นตามลําดับ เรียกวา ซูมอิน (Zoom in) หรือเปลี่ยนความยาวโฟกัสของเลนสซูมใหสั้น

ลงเม่ือตองการใหใดภาพท่ีเล็กลงตามลําดับเรียกวา ซูมเอาท (Zoom out) 

8. เสียง เปนองคประกอบสําคัญอยางหน่ึงในการผลิตรายการวิทยุโทรทัศน เสียงเปนสวนท่ีเสริม

ใหภาพมีความสมบูรณยิ่งขึ้น เสียงที่ใชในรายการวิทยุโทรทัศนมีหลายประเภทในที่นี้ จะกลาวถึงเพียง  

3 ประเภท คือ เสียงท่ีเปนคําพูด เสียงดนตรี และเสียงประกอบ 

8.1 เสียงที่เปนคําพูด เปนเสียงที่เสนอเนื้อหาสาระหลักของรายการ ไดแก ผูดําเนิน

รายการบรรยาย สนทนา  

8.2 เสียงดนตรี เปนเสียงที่เสริมแตงรายการใหสมบูรณขึ้น ทั้งในดานเนื้อหาอารมณ 

ความรูสึก สุนทรียภาพ และจินตนาการ โดยเสียงดนตรีท่ีใชประกอบในรายการ จําแนกได 2 ประเภท คือ  

8.2.1) ดนตรีประจํารายการ เปนดนตรีท่ีใชเริ่มตอนตนรายการและปดทายรายการ  

8.2.2) ดนตรีประกอบ เปนดนตรีใชเสริมการนําเสนอเน้ือหา หรือความตอเน่ือง

ของฉาก เพื่อใหรายการนาสนใจข้ึน  

8.3 เสียงประกอบ เปนเสียงที่ประกอบเนื้อหาหรือสวนที่เปนสาระของรายการเพื่อให

รายการนาสนใจข้ึน 

9. เวลาและจังหวะ การจัดการเวลาและจังหวะในการผลิตรายการ ผูดําเนินรายการมีบทบาท

สําคัญในการดึงดูดความสนใจของผู ชมและสรางบรรยากาศที่เหมาะสมสําหรับการนําเสนอแนะนํา

ประเด็นประจําสัปดาห  

การนําเสนอ ชวง Hot Drinks Hot News นําเสนอเรื่องท่ีอยูในความสนใจและเรื่องราวรอบตัวท่ี

เก่ียวของกับคําศัพทและประโยคภาษาอังกฤษโดยเวลาประมาณ  7 นาที - 10 นาที โดยผูดําเนินรายการ  

การนําเสนอชวง Chit-chat cafe (เมาทมอยคาเฟ) โดยผู ดําเนินรายการตอบคําถามที ่ม ี              

ผูสอบถามมาในรายการและพูดคุยคําศัพทและประโยคภาษาอังกฤษโดยเวลาประมาณ  5 นาที ผูดําเนิน

รายการใชเวลาอยางมีประสิทธิภาพตองอาศัยการวางแผนที่ดีและการซักซอมอยางรอบคอบ เพื่อให

สามารถสงสารสําคัญไปถึงผูชมไดอยางครบถวนในเวลาอันจํากัด 
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10. สถานที่ ในการผลิตรายการวิทยุโทรทัศนเปนสถานท่ีท่ีสามารถควบคุมเสียง แสงและการจัด

สภาพแวดลอมตามความตองการของรายการไดเปนอยางดี สถานที่ในการผลิตรายการวิทยุโทรทัศน 

ไดแก  

สถานที่ผลิตรายการในอาคาร หรือที่ผลิตรายการในสถานที่ เปนการผลิตรายการในหองที่จัดไว

เพื่อถายทํารายการโดยเฉพาะเรียกวา "หองจัดรายการ" หรือ "หองสตูดิโอ" สถานท่ีผลิตรายการในอาคาร

ครอบคลุมหองจัดรายการ หองควบคุมรายการ ศูนยรวมอุปกรณเทคนิคและหองสนับสนุนการผลิต

รายการ (สันทัด ทองรินทร, 2566) 

10.1 หองจัดรายการ เปนหองท่ีใชในการผลิตรายการ ประกอบดวย 7 สวน คือ ฉากพื้น

หลัง ชุดราวแขวน โคมไฟ กลองโทรทัศน จอหรือมอนิเตอรดูภาพ เครื่องฉายพิเศษบนพื้นฉากหลัง         

ชุดไมโครโฟน และชุดฉากในลักษณะตางๆ รวมท้ังวัสดุประกอบฉาก 

10.2 หองควบคุมรายการ เปนหองท่ีใชในการควบคุมการผลิตรายการสวนมากจะอยูติด

กับสตูดิโอหรือหองจัดรายการมีหนาตางกระจกนั้น หองควบคุมรายการมี 5 สวน คือ แผงควบคุม        

เพื่อเลือกและทําภาพพิเศษ ชุดจอดูภาพ แผงควบคุมสัญญาณภาพ แผงควบคุมแสงและชุดควบคุมเสียง 

10.3 หองสนับสนุนการผลิตรายการ เปนชุดหรือกลุมของหองที่มีเนื ้อที่และอุปกรณ

สําหรับการผลิตรายการ ไดแก หองแตงหนา - แตงตัว หองตัดตอ หองสมุดวัสดุรายการหองศิลปกรรม      

โรงสรางจัดและเก็บฉาก 

11. วัสดุรายการ วัสดุรายการวิทยุโทรทัศน เปนสื่อทุกประเภทที่นํามาประกอบเสริมหรือขยาย

เนื ้อหาสาระในรายการเพื ่อสรางความนําเชื ่อถือ ความนําสนใจ และคุณคาของรายการใหสูงขึ ้น           

วัสดุรายการวิทยุโทรทัศนมี 2 ประเกท คือ วัสดุเน้ือหา และวัสดุประกอบฉาก 

11.1 วัสดุเนื ้อหา เปนสิ ่งที ่น ํามาประกอบในการเสนอเนื ้อหามี 5 ประเกท คือ  

(1) ภาพน่ิง (2) ภาพสไลด (2) ภาพยนตร (3) เทปบันทึกภาพ (4) วัสดุกราฟก เปนวัสดุท่ีเขียนดวยลายเสน 

อาจมีภาพหรืออักษรประกอบ วัสดุกราฟกที ่ใชกันมากในรายการวิทยุโทรทัศน ไดแก ภาพเขียน          

ภาพการตูน แผนผัง แผนภูมิ ตาราง คําบรรยาย แผนไตเต้ิล แผนเครดิตทายรายการ ฯลฯ 

11.2 วัสดุประกอบฉาก ในรายการดําเนินการใชฉากเสมือนจริงที่ออกแบบไดตรงกับ

เน้ือหารายการในแตละสัปดาห  

12. งบประมาณ เปนองคประกอบสําคัญในการผลิตรายการ โดยท่ัวไปจะมีการต้ังงบประมาณไว

กอนขึ้นปงบประมาณ งบประมาณในการใชจายในการผลิตรายการ ประกอบดวย คาผูผลิตรายการ        

คาผูกํากับรายการ คาผูเขียนบท คาผูประสานงาน คาผูดําเนินรายการ  
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ทั ้งน ี ้ ในการด ําเน ินการผล ิตรายการ มีบ ุคลากรฝ ายต างๆ ประกอบดวยก ัน 3 ฝ าย                    

คือ 1) ฝายผลิตรายการ 2) ฝายเทคนิควิทยุโทรทัศน และ 3) ฝายสนับสนุนการผลิต ซึ่งแตและฝาย         

มีหนาท่ีตองรับผิดชอบตามรายละเอียด (สันทัด ทองรินทร, 2566) ดังน้ี  

1. ฝายผลิตรายการ 

บุคลากรดานการผลิตรายการ หมายถึง ทุกคนที่เกี่ยวของกับการผลิตรายการใหเสร็จสมบูรณ     

ที่ตองทํางานรวมกับผูผลิตรายการ คือ ผูกํากับรายการ ผูกํากับเวที ผูเขียนบทโทรทัศน ผูปรากฏตัวกลาง

จอโทรทัศน และผูดําเนินรายการ ซ่ึงแตละสวนมีหนาท่ีรับผิดชอบดังน้ี  

1.1 ผูกํากับรายการ ทําหนาที ่สั ่งการขณะบันทึกรายการทั ้งรายการที ่บันทึกเทป

ลวงหนาหรือออกอากาศสด ตองศึกษาและแปลความในบทโทรทัศนน้ันๆ ออกมาเปนภาพโดยสั่งการหรือ

กํากับอยูในหองควบคุม สั่งการใหชางกลองจับภาพ หรือเคลื่อนที่ตามที่ตองการเปนผูสั่งตัดภาพจาก

กลองโทรทัศนหนึ่งไปเปนภาพจากอีกกลองหนึ ่ง จากภาพนิ่ง จากสไลดเขาในรายการตามตําแหนง      

หรือเวลาท่ีเหมาะสม 

1.2 ผูกํากับเวที จะทํางานรวมกับผูผลิตรายการ และผูกํากับรายการ ทําหนาที่เสมือน

เปนผูกํากับในพื้นท่ีของหองผลิตรายการ มีหนาท่ีในการประสานงานภายในหองบันทึกรายการโดยเฉพาะ

บนเวที ตรวจสอบฉากวาอยูในตําแหนงที่ถูกตองตามที่ออกแบบไวทุกอยาง รักษาระเบียบภายในเวที 

ใหเรียบรอย ตรวจสอบอุปกรณประกอบฉาก เครื่องแตงกาย ผูแสดง เปนผูใหสัญญาณแกตัวละคร/ 

วิทยากร ใหคําแนะนําแกผูกํากับรายการท่ีมองไมเห็น เพราะไมไดอยูในหองสง ทําหนาท่ีอื่น ๆ ท่ีเก่ียวของ

กับการผลิตรายการตามท่ีผูกํากับรายการจะสั่ง 

1.3 ผูเขียนบทโทรทัศน เปรียบเสมือนผูเขียนสําหรับสรางบทโทรทัศนที่เขียนขึ้นมา

ตองการสื่อแสดงใหรูถึงรายละเอียดเนื้อหาสาระและรูปแบบของรายการ อานบทโทรทัศนแลวจะรูวา

รายการจะดําเนินไปอยางไร ขึ้นตองลงทายอยางไร จะมีอะไรปรากฏตอสายตาผูชม นอกจากนี้ยังทําให 

ผูรวมผลิตรายการคนอื่น ๆ รูวาใครตองทําหนาท่ีอะไร เม่ือไรและอยางไร 

1.4 ผูปรากฏตัวกลางจอโทรทัศน  เปนผูที่จะตองออกอากาศทั้งที่เห็นตัวหรือปรากฏ

เฉพาะ 

1.5 ผูดําเนินรายการ เปนผูทําใหรายการดําเนินไปโดยการบรรยายนําซักถามปญหา

และสรุปประเด็นตางๆ 

2. ฝายเทคนิควิทยุโทรทัศน 

บุคลากรดานเทคนิค หมายถึง ผูเกี่ยวของกับการใชและการควบคุมเครื่องมืออุปกรณ 

ทุกประเภทที่ตองทํางานรวมกับผูผลิตรายการ ประกอบดวย ผูควบคุมเทคนิค ผูกํากับเทคนิค ชางเสียง 
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ชางแสง ชางกลอง ชางบันทึกเทปโทรทัศน ผู ควบคุมสัญญาณภาพ และผู ตัดตอหรือผู ลําดับภาพ             

ซ่ึงมีหนาท่ี ดังน้ี 

2.1 ผูควบคุมเทคนิค ทําหนาท่ีในการอํานวยการและกํากับฝายเทคนิค และการควบคุม

เครื ่องเทคนิคทุกดาน ควบคุมภาพที่ออกอากาศใหมีความชัดเจน สีถูกตอง ไมผิดเพี ้ยนตลอดจน           

การเตรียมการและดูแลภาพพิเศษ (Special Effect) ตาง ๆ 

2.2 ผูกํากับเทคนิค สําหรับรายการโทรทัศนที่บันทึกเทปภายในหองผลิตรายการ       

ชางเทคนิคผูนี้ทําหนาที่กดปุมบนแผงผสมภาพ โดยสับเปลี่ยนภาพจากกลองโทรทัศนกลองหนึ่งไปยัง    

ภาพจากกลองโทรทัศนอีกกลองหน่ึง หรือจากแหลงภาพตาง ๆ ตามคําสั่งของผูกํากับรายการ 

2.3 ชางเสียง มีหนาที่ตัดตอเสียงใหถูกตองตามบทหรือตามคําสั ่งผู กํากับรายการ    

พรอมท้ังรับผิดชอบคุณภาพของเสียงและความดังเบาของเสียงท่ีจะออกอากาศ 

2.4 ชางแสง มีหนาที ่จัดเตรียมแสงของรายการวิทยุโทรทัศนในหองผลิตรายการ     

พรอมท้ังสับเปลี่ยนทิศทางและเรงลดแสง ตามความตองการของผูกํากับรายการหรือผูกํากับเทคนิค 

2.5 ชางกลอง รับผิดชอบในการบันทึกภาพดวยกลองโทรทัศน ควบคุมและใช

กลองโทรทัศนจับภาพใหไดมุมตามท่ีผูกํากับรายการสั่งการ 

2.6 ชางบันทึกเทปโทรทัศน ทําหนาที่ควบคุมเครื่องบันทึกเทปโทรทัศน ขณะมีบันทึก

รายการ โดยฟงคําสั่งจากผูกํากับรายการ ในการเดินเทปหรือหยุดเทปหรือควบคุมการใชเทปโทรทัศน 

บางสวนท่ีตองการสอดแทรกระหวางรายการ 

2.7 ผูควบคุมสัญญาณภาพ ทําหนาที่รับผิดชอบคุณภาพทางเทคนิคของสัญญาณภาพ

จากกลองโทรทัศนในหองผลิตรายการแตละหอง ผูควบคุมสัญญาณภาพจะทําหนาที่ปรับระดับสัญญาณ

ภาพ ควบคุมใหภาพมีความสวาง และสีสันตามที่ตองการ ซึ่งชวยใหภาพที่ปรากฏในรายการออกมา

สวยงาม 

2.8 ผูตัดตอหรือผูลําดับภาพ ผูตรวจ ตัดตอ และลําดับภาพเทปโทรทัศนที่ไดจาก      

การถายทํารายการตามบทโทรทัศนหรือตามท่ีผูกํากับรายการตองการ 

3. ฝายสนับสนุนการผลิต ไดแก ฝายศิลปกรรมฉาก ฝายศิลปกรรมกราฟกโทรทัศน บุคลากร

ดานแตงหนา แตงผม บุคลากรดานบริหารการผลิต เปนตน ซ่ึงมีรายละเอียดของบทบาทหนาท่ีดังตอไปน้ี 

3.1 ฝายศิลปกรรมฉาก มีหนาท่ีรับผิดชอบการออกแบบและติดต้ังใหเขากับบรรยากาศ

และเรื่องราวตามบทโทรทัศน โดยปรึกษาหารือกับผูผลิตรายการ ผูกํากับรายการและผูเขียนบท 

3.2 ฝายศิลปกรรม ทําหนาที่ผลิตงานกราฟกทุกประเภทที่ไดรับการปรึกษาจากผูผลิต

รายการหรือผูกํากับรายการ สําหรับประกอบรายการวทิยุโทรทัศน ไดแก การออกแบบตัวอักษร แผนภาพ 
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แผนภูมิ ภาพวาดลายเสน การตูน ซึ่งใชวัสดุที่เปนกระดาษ หรือสรางงานจากคอมพิวเตอรกราฟก        

ฉากเสมือนจริง 

3.3 บุคลากรดานแตงหนา แตงผม ทําหนาที่แตงหนา แตงผมใหผู ที ่จะปรากฏตัว        

ทางวิทยุโทรทัศนใหเหมาะสมกับบทบาทของผูน้ันตามบทโทรทัศน 

3.4 บุคลากรดานบริหารการผลิต ซึ่งประกอบดวยเจาหนาที่ธุรการ พนักงานพิมพดีด 

ผู ร ับจองหอง บุคคลเหลานี ้ท ําหนาที ่ประสานงานใหความสะดวกในการผลิตรายการใหเปนไป               

โดยเรียบรอย เชน จัดรางและพิมพจดหมาย พิมพบทวิทยุโทรทัศน จัดสงเอกสาร จัดเทปตนฉบับ การเบิก

จายเงินท่ีใชในการผลิตรายการ เปนตน 
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การเปนผูผลิตรายการบริการวิชาการแกสังคม รายการบริการวิชาการแกสังคม ดานสงเสริม     

การเร ียนร ู ภาษาต างประเทศ :  กรณ ีศ ึกษารายการ English café เผยแพร ทาง Facebook                

STOU channel  ของสํานักเทคโนโลยีการศึกษา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช มีบทบาทหนาที ่     

และภาระงาน ดังน้ี 

     ศวท. ยอมาจาก ศูนยบริการการสอนทางวิทยุและโทรทัศน          ฝจว. ยอมาจาก ฝายจัดระบบและวิจัยสื่อการศึกษา 

     ศสท. ยอมาจาก ศูนยโสตทัศนศึกษา    ฝวส. ยอมาจาก ฝายวิศวกรรมเทคโนโลยีการสื่อสาร  

 

ภาพท่ี 3.7 กระบวนการผลิตรายการบริการวิชาการแกสังคม รายการ English café 

ท่ีมา : ออกแบบภาพโดย วรรณวิสา หมูกลาง, 2567 
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ในการดําเนินการผลิตรายการ เมื ่อคณะกรรมการพิจารณาประเด็น รายการ English café      

ของสํานักเทคโนโลยีการศึกษาไดพิจารณาเนื้อหา วิเคราะหเนื้อหา ผูชม ออกแบบและจัดระบบสื่อ 

กําหนดสื่อ ประเด็น และกําหนดรูปแบบรายการแลวน้ัน ทางผูผลิตรายการทําคําแนะนํามาปรับปรุงแกไข

ประเด็นรายการ จากนั้นเมื่อหัวหนางานรับมอบหมายผลิตรายการ English café ผูผลิตดําเนินการ       

ทําแผนผลิตรายการและเสนอประเด็นใหคณะกรรมการพิจารณา เมื ่อคณะกรรมการพิจารณาและ

เห็นชอบเรียบรอยแลว ผูผลิตรายการดําเนินการโดยแบงข้ันตอนการดําเนินงาน ออกเปน 4 ข้ันตอน ดังน้ี 

 

 

 

ภาพท่ี 3.8 กระบวนการผลิตรายการบริการวิชาการแกสังคม 

ท่ีมา : ออกแบบภาพโดย วรรณวิสา หมูกลาง, 2567 
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ข้ันตอนการปฏิบัติงานการผลติรายการบริการสังคมรายการ English café 

ลําดับ 

ผูปฏิบัติงาน 

ข้ันตอน

กระบวนการ 

หัวหนาหนวยผลิตรายการ

โทรทัศนการศึกษา 

ผูปฏิบัติการ 

(ฝายผลิตรายการ) 

ฝายเทคนิค 

1 แผนผลิตสือ่    

2 สั่งการ/มอบหมาย    

3 กําหนดประเด็น

รายการ 

   

4 ออกแบบรูปแบบ

รายการ 

 

 

 

5 เตรียมการผลิต

รายการ 

 

 

  

5 ผลิตรายการตาม

วันออกอากาศ 

 

 

  

6 เผยแพรรายการ   
 

7 ประเมินรายการ/

ปรับปรุงแกไข 

   

 

หมายเหตุ สญัลักษณ               = จุดเริ่มตน/สิ้นสุด                = สั่งการ     = ดําเนินการ 

 

ภาพท่ี 3.9 ข้ันตอนการปฏิบัติงานการผลิตรายการบริการสังคมรายการ English café 

ท่ีมา : ออกแบบภาพโดย วรรณวิสา หมูกลาง, 2567 
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ข้ันตอนที่ 1 ข้ันกอนการผลิตรายการ 

 ในขั้นตอนนี้ ผูจัดทําคูมือ ดําเนินการศึกษาคนควาเนื้อหาและรวบรวมขอมูลในแตละหัวเรื่อง    

และนําขอมูลเหลานั้นมาวิเคราะห สังเคราะหเนื้อหา ทําการเขียนแผนรายการ โดยกําหนดประเด็น 

แนวคิด วัตถุประสงค กําหนดรูปแบบรายการ วิทยากรและนํามาเขียนแผนรายการในขณะกําหนด

ประเด็นน้ัน ผูผลิตรายการตองกําหนดกลุมเปาหมายในการรับชมวาเปนประชาชนท่ัวไป 

1.1 สงประเด็นเพื่อตรวจสอบ   โดยเริ่มจากการวางโครงสรางรายการ เปนการกําหนดใหรูวา

รายการขึ้นตนลงทายอยางไร ลําดับเนื้อหาสาระอยางไร มีวิธีการนําเสนออยางไรแตละชวงมีความยาว

เทาไร จากนั้น นําแผนรายการและโครงสรางรายการ นํามาเขียนโครงการผลิตรายการเพื่อนําเสนอ       

ตอคณะกรรมการพิจารณาการผลิตรายการเพื่อบริการสังคม ขอความเห็นชอบกอนการผลิตรายการ          

ในข้ันตอนน้ี  

1.2 วางแผนการผลิตรายการ เมื่อโครงการผานความเห็นชอบวาผลิตได ผู ผลิตรายการตอง

ดําเนินการ โดยมีรายละเอียดงาน ดังตอไปน้ี 

1) ประสานงานกอนการผลิตรายการ 

2) เขียนบทโทรทัศน 

        - ก่ึงสมบูรณ 

1.3 ประสานงานการผลิตรายการ ผูผลิตรายการตองทําหนาท่ี 

       - สํารวจสถานท่ีและกําหนดมุมกลอง 

        - ประสานงานผูดําเนินรายการ 

       - กําหนดเวลานัดหมาย 

        - เตรียมขอมูลสําหรับบรรยายในรายการ 

 

ข้ันตอนที่ 2 ข้ันการผลิตรายการ 

งานผลิตรายการบริการวิชาการแกสังคม ดานสงเสริมการเรียนรูภาษาตางประเทศ : กรณีศึกษา

รายการ English café เผยแพรทาง Facebook STOU channel  ของสํานักเทคโนโลยีการศึกษา 

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช เปนการผลิตรายการในหองวิทยุกระจายเสียง สิ่งที่ผู ผลิตรายการ       

ตองดําเนินการขณะไปบันทึกเทปในหองวิทยุกระจายเสียง มีดังตอไปน้ี 

2.1 กําหนดมุมกลองสําหรับการเปดรายการ  

2.2 ประสานงานผูดําเนินรายการ กําหนดเวลานัดหมาย  
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2.3 แยกบทการบรรยายกําหนดกอนหลัง และกําหนดมุมกลอง ขนาดของภาพ โดยกําหนด      

มุมกลองไว 3 ลักษณะ คือ LS, MS, CU เพื่อความสะดวกของชางเทคนิค 

2.4 บันทึกรายการ 

2.5 จัดเตรียมภาพประกอบ ขณะผูดําเนินรายการบรรยาย 

2.6  จัดทําไตเต้ิลและเครดิตทายดวยภาพกราฟก เทคนิคพิเศษและตัวอักษร 

 โดยการดําเนินการผลิตรายการบริการวิชาการแกสังคม ใชระยะเวลา ดังน้ี 

• การบันทึก ใชเวลาในการดําเนินการประมาณ 30 นาที 

• การตรวจสอบคุณภาพรายการ ใชเวลาประมาณ 1 ชั่วโมง 

บุคลากรท่ีเก่ียวของกับการผลิตรายการเพือ่บรกิารสังคม ประกอบดวยกัน   3 ฝาย คือ 1) ฝายรายการ        

2) ฝายสนับสนุนการผลิต 3) ฝายเทคนิค 

1) ฝายรายการ ประกอบดวย 

• ผูผลิตรายการ หรือผูควบคุมการผลิต/ผูกํากับรายการ/ผูเขียนบท 1 คน 

• ผูดําเนินรายการ 2 คน 

2) ฝายสนับสนุนการผลิต ประกอบดวย 

• บุคลากรดานกราฟก 1 คน 

• ฝายศิลปกรรมฉาก  1 คน 

3) ฝายเทคนิค 

• ผูกํากับเทคนิค 1 คน 

• ผูควบคุมสัญญาณภาพออก live 1 คน 

รวมจํานวนผูรวมผลิตรายการประมาณ 7 คน 
 

ข้ันตอนที่ 3 ตรวจสอบและสงตนฉบับ 

รายการที ่ผลิตเสร็จเรียบรอย สงไฟล MP4 ไปยังหนวยบริหารการผลิต เพื ่อตรวจสอบ           

ความถูกตองของรายการและแกไขเพื่อเปนตนฉบับท่ีสมบูรณกอนออกอากาศ 

 

ข้ันตอนที่ 4 ประเมินคุณภาพรายการ 

เม่ือรายการตรวจสอบเรยีบรอยแลว เผยแพรทาง  Facebook live STOU channel  ดําเนินการ

ติดตามความคิดเห็นของผูรับชมผาน Facebook live STOU channel   

 



 
 

 บทที่ 4 

ข้ันตอนการปฏิบัติงานการผลิตรายการบริการวิชาการแกสังคม 
 

ในการด ําเน ินการการผลิตรายการบร ิการว ิชาการแกส ังคม ด านส งเสร ิมการเร ียนร ู

ภาษาตางประเทศ : กรณีศ ึกษารายการ English café เผยแพรทาง Facebook STOU channel         

ของสํานักเทคโนโลยีการศึกษา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช แบงขั้นตอนการดําเนินงานแบงออก     

เปน 4 ขั ้นตอน ไดแก 1) ขั ้นกอนการผลิตรายการ 2) ขั ้นการผลิตรายการ 3) ขั ้นหลังผลิตรายการ        

และ 4) การประเมินรายการ โดยมีรายละเอียดการปฏิบัติงาน ดังน้ี 
 

ข้ันตอนที่ 1 ข้ันกอนการผลิตรายการ 

 การวางแผนในการผลิตรายการบริการวิชาการแกสังคม ผูจัดทําคูมือตองศึกษาคนควาและ

รวบรวมขอมูลในแตละหัวเรื่อง เมื่อไดขอมูลเบื้องตนแลวในฐานะผูผลิตรายการตองศึกษาขอมูลเชิงลึก 

เพื่อใหไดขอมูลที่ถูกตองมากที่สุด ซึ่งประกอบดวย ชื่อรายการ ผูรับผิดชอบรายการ หลักการและเหตุผล 

วัตถุประสงค เปาหมาย รูปแบบรายการ ชองทางการออกอากาศ ที ่ปรึกษาดานเนื ้อหา / รายการ  

ใชสําหรับการกําหนดประเด็นนํามาเขียนแผนรายการรวมไปถึงการวางแผนการผลิตรายการ กําหนดวสัดุ

อุปกรณ สถานที่ถายทํารายการ งบประมาณที่ใชและกําหนดตารางเวลาในการผลิตรายการ เมื่อไดรับ

มอบหมายใหดําเนินการผลิตรายการแลว ผูจัดทําคูมือดําเนินการวางแผนและทีมงานเพื่อใหการผลิต

รายการเปนไปดวยความเรียบรอย ดังน้ี 

1. ศึกษาคนควาเนื้อหา ในขั้นตอนนี้ ผูจัดทําคูมือกําหนดประเด็นเนื้อหา จากนั้นสงประเด็น    

เพื่อตรวจสอบเมื่อผานการพิจารณาเรียบรอยแลว ดําเนินการวางแผนการผลิตรายการ และประสานงาน

การผลิตรายการ ซ่ึงมีรายละเอียดดังน้ี 

1.1 การศึกษาคนควาเนื้อหา ผูจัดทําคูมือการกําหนดประเด็นและเนื้อหาที่นํามาผลิต

รายการเพื ่อบริการวิชาการแกสังคม ชุดรายการ English café ไดมาจากที่ปรึกษาเนื ้อหารายการ         

รองศาสตราจารย ดร. ศิตา เยี่ยมขันติถาวร อาจารยประจําสาขาวิชาศึกษาศาสตร แขนงวิชาการหลักสูตร

และการสอน วิชาเอกภาษาอังกฤษ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ประมวลเปนประเด็นสําคัญ          

ของรายการ ซ่ึงจากเน้ือหาจึงไดคัดเลือกเน้ือหา โดยเนนเน้ือหาท่ีนาสนใจและทันสมัยในปจจุบัน มาจัดทํา

เปนรายการผลิตรายการเพื ่อบริการวิชาการแกสังคมในรูปแบบรายการ วาไรตี้ เปนการผสมผสาน      

สาระและบันเทิงเน้ือหา มีการนําเสนอท้ังเน้ือหาท่ีใหความรูและความบันเทิงในสัดสวนท่ีเหมาะสม โดยได

ผานการพิจารณาจากคณะกรรมการเรียบรอยแลว ประกอบดวย 10 รายการ ดังน้ี 
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 เรื่อง ชวง Hot Drinks Hot News 

(กาแฟรอนประเด็นดัง) 

ชวง Chit-chat cafe 

(เมาทมอยคาเฟ) 

รายการที่ 1 เรื่อง

Preventing 

Coronavirus  

ประเด็น 

การใชคําศัพทดานสุขภาพท่ีชดัเจน 

และเขาใจงาย เก่ียวกับเชือ้ไวรัสโคโรนา 

ผูดําเนินรายการ 

ตอบปญหา/คําถามท่ีมีผูสอบถามมา

ในรายการและพูดคุยสํานวนคําศัพท

และประโยคภาษาองักฤษท่ีจะเอาไป

ใชในชวีิตประจําวันไดอยางถูกตอง 

รายการที่ 2 เรื่อง

garbage  

ประเด็น 

การใชคําศัพทเก่ียวกับขยะท่ีมักเจอ

จากหองครวั หองน้ํา หรอืหมายถึงขยะ

ท่ัวไป 

ผูดําเนินรายการ 

ตอบปญหา/คําถามท่ีมีผูสอบถามมา

ในรายการและพูดคุยสํานวนคําศัพท

และประโยคภาษาองักฤษท่ีจะเอาไป

ใชในชวีิตประจําวันไดอยางถูกตอง 

รายการที่ 3 เรื่อง

weather    

ประเด็น   

การใชคําศัพทพื้นฐานสําหรับการพูด 

ถึงสภาพอากาศ  

 

 

ผูดําเนินรายการ 

ตอบปญหา/คําถามท่ีมีผูสอบถามมา

ในรายการและพูดคุยสํานวนคําศัพท

และประโยคภาษาองักฤษท่ีจะเอาไป

ใชในชวีิตประจําวันไดอยางถูกตอง 

รายการที่ 4 เรื่อง

illness  

ประเด็น 

แนะนําคําศัพทพื้นฐานเก่ียวกับ 

การเจ็บปวย 

ผูดําเนินรายการ 

ตอบปญหา/คําถามท่ีมีผูสอบถามมา

ในรายการและพูดคุยสํานวนคําศัพท

และประโยคภาษาองักฤษท่ีจะเอาไป

ใชในชวีิตประจําวันไดอยางถูกตอง 

รายการที่ 5 เรื่อง

bread 

ประเด็น 

การใชคําศัพทเก่ียวกับและการเรยีก

ชนิดของขนมปง 

 

ผูดําเนินรายการ 

ตอบปญหา/คําถามท่ีมีผูสอบถามมา

ในรายการและพูดคุยสํานวนคําศัพท

และประโยคภาษาองักฤษท่ีจะเอาไป

ใชในชวีิตประจําวันไดอยางถูกตอง 
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 เรื่อง ชวง Hot Drinks Hot News 

(กาแฟรอนประเด็นดัง) 

ชวง Chit-chat cafe 

(เมาทมอยคาเฟ) 

รายการที่ 6 เรื่อง    

feel tired 

 

  

ประเด็น 

รวบรวมคําศัพทภาษาอังกฤษนารู  

ท่ีเก่ียวกับการเหน่ือยลา 

 

 

ผูดําเนินรายการ 

ตอบปญหา/คําถามท่ีมีผูสอบถามมา

ในรายการและพูดคุยสํานวนคําศัพท

และประโยคภาษาองักฤษท่ีจะเอาไป

ใชในชวีิตประจําวันไดอยางถูกตอง 

รายการที่ 7 เรื่อง 

vegetable 

ประเด็น 

รวบรวมคําศัพทภาษาอังกฤษนารู  

ท่ีเก่ียวกับผัก 

 

 

ผูดําเนินรายการ 

ตอบปญหา/คําถามท่ีมีผูสอบถามมา

ในรายการและพูดคุยสํานวนคําศัพท

และประโยคภาษาองักฤษท่ีจะเอาไป

ใชในชวีิตประจําวันไดอยางถูกตอง 

รายการที่ 8 เรื่อง

nourishing cream  

ประเด็น 

รวบรวมคําศัพทภาษาอังกฤษนารู  

ท่ีเก่ียวกับครีมบํารุง 

ผูดําเนินรายการ 

ตอบปญหา/คําถามท่ีมีผูสอบถามมา

ในรายการและพูดคุยสํานวนคําศัพท

และประโยคภาษาองักฤษท่ีจะเอาไป

ใชในชวีิตประจําวันไดอยางถูกตอง 

รายการที่ 9 เรื่อง

condiment  

ประเด็น 

รวบรวมคําศัพทภาษาอังกฤษนารู  

ท่ีเก่ียวกับเครื่องปรุง 

 

 

ผูดําเนินรายการ 

ตอบปญหา/คําถามท่ีมีผูสอบถามมา

ในรายการและพูดคุยสํานวนคําศัพท

และประโยคภาษาองักฤษท่ีจะเอาไป

ใชในชวีิตประจําวันไดอยางถูกตอง 

รายการที่ 10 เรือ่ง

interjection  

ประเด็น 

แนะนําคําศัพทประโยคอุทานท่ีไดยิน

บอย 

 

 

ผูดําเนินรายการ 

ตอบปญหา/คําถามท่ีมีผูสอบถามมา

ในรายการและพูดคุยสํานวนคําศัพท

และประโยคภาษาองักฤษท่ีจะเอาไป

ใชในชวีิตประจําวันไดอยางถูกตอง 
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1.1.2 วางแผนการผลิตรายการ  

ในการวางแผนการผลิตรายการ ผูผลิตดําเนินการจัดทําแผนการปฏิบัติงานเพื่อให       

การปฏิบัติงานสําเร็จกอนการออกอากาศแตละรายการ ดังน้ี 

 

รายละเอียดการปฏิบัติงาน 
วันท่ี 

ผลงาน 
1 2 3 4 5 6 7 

ข้ันกอนการผลิตรายการ         

1. จองหองบันทึกรายการ        หองสตดูิโอบันทีกรายการ 

2. ประสานงานวิทยากร         ความพรอมของสถานท่ีและวิทยากร 

3. จัดเตรียมฉาก/กราฟก/วัสดุ

รายการ/เสียงดนตรี 

       ไตเติ้ลรายการ อุปกรณประกอบฉาก 

กราฟกรายการ 

ข้ันการผลิตรายการ         

4. ถายทําและบันทึกรายการ        ไฟลบันทึกรายการ 

ข้ันหลังผลิตรายการ         

5. ตัดตอรายการ        ตนฉบบัรายการ 

การประเมนิรายการ         

6. ปรับปรุงแกไขรายการ        ตนฉบบัรายการท่ีแกไขแลว 

7. เผยแพรรายการ        รายการท่ีเผยแพรทาง Facebook 

STOU channel 
 

ตารางท่ี 4.1 แผนปฏิบัติงานการผลิตรายการบริการสังคมรายการ English café 

ท่ีมา : ออกแบบภาพโดย วรรณวิสา หมูกลาง, 2567 

 

1.1.3 ประสานงานการผลิตรายการ 

ผูจัดทําคูมือดําเนินการวางแผนและซักซอมความเขาใจระหวางผูผลิตรายการ นักแสดง 

และทีมงานท่ีเก่ียวของ เพื่อใหการผลิตรายการเปนไปดวยความเรียบรอย ดังน้ี 

1) การจองหองบันทึกรายการ 

ในการผลิตรายการในชุดวิชาใชหองสตูดิโอและการถายทําสถานที่จริง ผูจัดทําคูมือ

จะตองจองหองบันทึกรายการในวันเวลาที่ตองการไวลวงหนา โดยทําการจองผานระบบการจองหอง

บันทึกรายการของสํานักเทคโนโลยีการศึกษา ผานทางเว็บไซต  

https://vpn.stou.ac.th/+CSCO+0h756767633A2F2F722D7162702E666762682E6E702E6775++/webstudi

o3/ 

https://vpn.stou.ac.th/+CSCO+0h756767633A2F2F722D7162702E666762682E6E702E6775++/webstudio3/
https://vpn.stou.ac.th/+CSCO+0h756767633A2F2F722D7162702E666762682E6E702E6775++/webstudio3/
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ภาพท่ี 4.1 ตัวอยางการจองหองบันทึกรายการ English café 

ท่ีมา : https://vpn.stou.ac.th/+CSCO+0h756767633A2F2F722D7162702E666762682E6E702E6775++/webstudio3/ 

 

2) ประสานงานผูดําเนินรายการ 

 ในรายการจะมีผูดําเนินรายการในการบรรยายใหความรูในศัพทภาษาอังกฤษ ผูจัดทํา

ดําเนินการจัดทําหนังสือเชิญวิทยากร รวมทั้งประสานงานในการจัดสงหนังสือเชิญและยืนยันวัน เวลา 

และสถานท่ีในการบันทึกรายการลวงหนากับผูดําเนินรายการ 

3) จัดเตรียมฉาก/กราฟก/เสียงดนตรี  

การออกแบบฉากมีการออกแบบไว 2 สวน ไดแก ฉากสําหรับการบันทึกรายการ 

ในสตูดิโอ และฉากเสมือนจริง Choma key สําหรับฉากสําหรับการถายทําในสตูโอ คือฉากที่ตั ้งหรือ 

สรางข้ึนในหอง Studio มีอุปกรณแขวนติดผนังและจอโทรทัศนเพื่อเพิ่มลูกเลนใหรูปแบบรายการนาสนใจ

โดยมีการประสานงานกับหนวยประสานงานสื่อมวลชนเพื่อการศึกษา ฝายฉากเพื่อดําเนินการทําฉากโลโก  
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รายการสําหรับฉากเสมือนจริง Choma key เปนฉากอีกประเภทหนึ่งที ่กําลังนิยมและใชกันอยาง

แพรหลายมากในปจจุบัน เปนฉากที่สรางขึ้นจากการสรางสรรคของทีมงานฝายกราฟก หนวยผลิตงาน     

กราฟก ซ่ึงฉากจะมีความสัมพันธกันกับเน้ือหารายการ ผูออกแบบจะออกแบบกําหนดสีและสัดสวนใหเขา

กับรายการโดยมีการประสานงานกับฝายฉาก ฝายกราฟกเพื่อดําเนินการทําฉากเสมือนจริง Choma key  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                   

ภาพท่ี 4.2 ตัวอยางฉากสําหรับการถายทําในสตูดิโอและฉากเสมือนจริง Choma key 

ท่ีมา: ถายภาพโดย วรรณวสิา หมูกลาง 

 

4) กราฟก 

ดําเนินการประสานงานในการจัดทํากราฟกรายการ โดยทําการจองผานระบบคําขอผลิต

สื่อของสํานักเทคโนโลยีการศึกษา ท่ีลิงก 

 https://ioet.stou.ac.th/reqmedia/reqmediaadd.php?rtID=2 

 

 

 

 

 

ฉากท่ีถายทํา ฉากเสมือนจริง Choma key 

https://ioet.stou.ac.th/reqmedia/reqmediaadd.php?rtID=2
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ภาพท่ี 4.3 ตัวอยางคําขอผลติสื่อของสํานักเทคโนโลยีการศึกษา 

ท่ีมา :  https://ioet.stou.ac.th/reqmedia/reqmediaadd.php?rtID=2 
 

https://ioet.stou.ac.th/reqmedia/reqmediaadd.php?rtID=2
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 งานกราฟกในรายการนี้ ประกอบดวย ไตเติ้ลรายการ กราฟกประกอบรายการ และเครดิตทาย 

ซ่ึงมีรายละเอียด ดังน้ี 

 ไตเติ้ลรายการ เปนการเลือกใชภาพผูดําเนินรายการผสมผสานเขากับโลโกรายการ ใหเปน       

การสรางเอกลักษณประจํารายการ เพื่อสื่อความรูสึกในการดําเนินรายการแบบเปนกันเอง การใชโทนสี

นํ้าตาลเปนสีเพื่อสรางบรรยากาศที่อบอุนผอนคลาย เชน ในหองนั่งเลนหรือรานกาแฟ ใหคลองตาม

รูปแบบโลโกรายการ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.4  ตัวอยางไตเต้ิลรายการ 

ท่ีมา : https://www.facebook.com/watch/217134601711813/419546858911699?locale=th_TH&_rdc=1&_rdr 
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 กราฟกประกอบรายการ  เมื่อดําเนินการจัดทําบทและเนื้อหารายการเรียบรอยแลว ดําเนินการ

ออกแบบกราฟกใหสอดคลองกับเนื้อหาของวิทยากร ทั้งนี้การออกแบบกราฟกเนนการใช CG Text

ขอความเพื่อประกอบการบรรยายเปนระยะ ๆ ใหผูชมเขาใจคําศัพทภาษาอังกฤษท่ีถูกตองและงายข้ึน  

ภาพท่ี 4.5  ตัวอยางแผนแคปชั่นกอนเขาไตเต้ิลรายการ  

ท่ีมา : https://www.facebook.com/watch/217134601711813/419546858911699?locale=th_TH&_rdc=1&_rdr 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.6 ตัวอยางรายการท่ี 1 Preventing Coronavirus  

ท่ีมา : https://www.facebook.com/watch/?v=215614009648128 

 

 

 

https://www.facebook.com/watch/?v=215614009648128
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ภาพท่ี 4.7 ตัวอยางรายการท่ี 2 garbage  

ท่ีมา : https://www.facebook.com/watch/?v=3669969459695522 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.8 ตัวอยางรายการท่ี 3 weather  

ท่ีมา : https://www.facebook.com/watch/?v=1564488336976426 

 

 

 

 

 

 

https://www.facebook.com/watch/?v=3669969459695522
https://www.facebook.com/watch/?v=1564488336976426
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ภาพท่ี 4.9 ตัวอยางรายการท่ี 4 illness   

ท่ีมา : https://www.facebook.com/watch/?v=1578584878900105 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.10 ตัวอยางรายการท่ี 5 encourage  

ท่ีมา : https://www.facebook.com/watch/?v=593981854349087 

 

 

 

 

  

https://www.facebook.com/watch/?v=1578584878900105
https://www.facebook.com/watch/?v=593981854349087
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ภาพท่ี 4.11 ตัวอยางรายการท่ี 6  feel tired 

ท่ีมา : https://www.facebook.com/watch/?v=714753035710919 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.12 ตัวอยางรายการท่ี 7 vegetables 

ท่ีมา : https://fb.watch/uzyTcn-OJK/ 

 

  

https://www.facebook.com/watch/?v=714753035710919
https://fb.watch/uzyTcn-OJK/
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ภาพท่ี 4.13 ตัวอยางรายการท่ี 8 nourishing cream  

ท่ีมา : https://www.facebook.com/watch/?v=2157014767706725 

 

 

 
 

ภาพท่ี 4.14 ตัวอยางรายการท่ี 9 condiments  

ท่ีมา : https://www.facebook.com/watch/?v=1768858469872744 

 

  

https://www.facebook.com/watch/?v=2157014767706725
https://www.facebook.com/watch/?v=1768858469872744
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ภาพท่ี 4.15 ตัวอยางรายการท่ี 10 interjection  

ท่ีมา : https://www.facebook.com/watch/?v=298462350854879 

  

ชวงรายการ/เครดิตทายรายการ เปนการเลือกใชโทนสีฟาและชมพู เพื ่อสราง     

ความสดใสและมีชีวิตชีวาผสมผสานกับรูปแบบรายการ 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.16 ตัวอยางชวงรายการ/เครดิตทายรายการ 

ท่ีมา : https://www.facebook.com/watch/217134601711813/419546858911699?locale=th_TH&_rdc=1&_rdr 

https://www.facebook.com/watch/?v=298462350854879


    48 
 

 

5) เสียงดนตรีและเสียงประกอบตางๆ  

 ในการทํางานทางทีมงานตองเตรียมเพลงที่ตองใช ไมวาจะเปนเพลงประจํารายการ เพลงคั่น

รายการที่จําเปนตองใช และเรียงใหเปนระเบียบกอนเริ่มงานจริง ทั้งนี้รายการเลือกใชเพลงที่ไมละเมิด

ลิขสิทธิ์ โดยจังหวะเพลงเปนจังหวะเร็วเพื่อใหต่ืนตัวและดึงดูดความสนใจของผูชมรายการ 

 

ข้ันตอนที่ 2 ข้ันการผลิตรายการ 

 เม ื ่ อจ ัด เตร ียมเน ื ้ อหาและว ัสด ุ  อ ุปกรณ ประกอบรายการเร ี ยบร อยแล ว  จ ึ ง เร ิ ่ ม                           

ถ  ายท ํ า  รายการ เผยแพร ทาง  Facebook STOU channel ของส ํ าน ัก เทคโนโลย ีการศ ึกษา 

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช เริ่มจากการดําเนินรายการของผูดําเนินรายการ มีการบันทึกรายการ     

ในหองสตูดิโอวิทยุกระจายเสียง ลําดับภาพมีการเรียบเรียงใหสอดคลองและมีความหมายไดอยางสมบูรณ

ตามบทรายการที่วางโครงเรื่องไว นอกจากนี้ยังมีการใสเสียงประกอบ เสียงดนตรี การผสมเสียง เทคนิค

พิเศษ สวนนําของรายการ ภาพกราฟกตางๆ การซอนตัวหนังสือ ชื่อวิทยากรและเทคนิคอื่นๆ ที่จะชวย   

ใหรายการมีชีวิตชีวานาสนใจมากข้ึน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพท่ี 4.17 การบันทึกรายการในหองสตูดิโอวิทยุกระจายเสียง 

ท่ีมา : ถายภาพโดย วรรณวสิา หมูกลาง 
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ภาพท่ี 4.18 การปฏิบัติงานระหวางการบันทึกรายการ 

 

ข้ันตอนที่ 3 ข้ันหลังผลิตรายการ 

เมื่อทําการรายการผลิตเสร็จเรียบรอย สงตนฉบับรายการที่หนวยบริหารการผลิตแจงวารายการ

ผลิตเสร็จเรียบรอย จากนั ้น หนวยบริหารการผลิตจะดําเนินการตรวจสอบความถูกตองและแกไข          

ใหรายการมีความสมบูรณเพื่อเปนตนฉบับกอนการเผยแพรรายการ  

 

ข้ันตอนที่ 4 ประเมินคุณภาพรายการ 

ประเมินคุณภาพรายการผานความคิดเห็นของผูชมรายการและจํานวนการรับชมรายการโดย

ส า ม า ร ถ ร ั บ ช ม ผ  า น  Facebook STOU channel  ข อ ง ส ํ า น ั ก เ ท ค โ น โ ล ย ี ก า ร ศ ึ ก ษ า 

มห า ว ิ ท ย าล ั ย ส ุ โ ขท ั ย ธ ร รม า ธ ิ ร า ช  โ ด ย ผ ู  ช มส าม า ร ถ ร ั บชม จ าก  QR Code ห ร ื อทา ง 

https://www.facebook.com/watch/217134601711813/419546858911699?locale=th_TH&_

rdc=1&_rdr 
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ภาพท่ี  4.19 รายการ English café ท่ีเผยแพรทาง Facebook STOU channel 

ท่ีมา : https://www.facebook.com/watch/217134601711813/419546858911699?locale=th_TH&_rdc=1&_rdr 
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รายการ English café ท่ีเผยแพรทาง Facebook STOU channel โดยมีผูติดตาม จาํนวน 6.2 

หม่ืนคน และจํานวนการรับชมรายการ ดังน้ี (ขอมูล ณ วันท่ี 13 กันยายน 2567) 

 

รายการที ่ ลิงครายการ จํานวน 

ผูเขาชม 

รายการท่ี 1 เรื่อง 

Preventing Coronavirus  

https://www.facebook.com/watch/?v=215614009648128 

 

883 views 

รายการท่ี 2 เรื่องgarbage  https://www.facebook.com/watch/?v=3669969459695522 1,300 views 

รายการท่ี 3 เรื่องweather    https://www.facebook.com/watch/?v=1564488336976426 967 views 

รายการท่ี 4 เรื่อง illness  https://www.facebook.com/watch/?v=1578584878900105 919 views 

รายการท่ี 5 เรื่อง bread https://www.facebook.com/watch/?v=593981854349087 1,400 views 

รายการท่ี 6 เรื่อง say  https://www.facebook.com/watch/?v=714753035710919 741 views 

รายการท่ี 7 เรื่อง ผัก  https://fb.watch/uzyTcn-OJK/ 1,000  views 

รายการท่ี 8 เรื่อง

nourishing cream  

https://www.facebook.com/watch/?v=2157014767706725 

 

1,700 views 

รายการท่ี 9 เรื่อง

condiment  

https://www.facebook.com/watch/?v=1768858469872744 

 

941 views 

รายการท่ี 10 เรื่อง

interjection  

https://www.facebook.com/watch/?v=298462350854879 1,400 views 

 รวมจํานวนผูชม 11,251 views 

 

นอกจากนี้ ในการประเมินผลรายการบริการวิชาการแกสังคม มีการเปดใหแสดงความคิดเห็น   

จากผูชมรายการ English café  เปนการที่ผูชมสื่อสารความรูสึก ความคิด หรือมุมมองที่มีตอรายการ      

ที่ไดรับชม โดยผูชมสามารถแสดงความคิดเห็นโดยการแสดงความเห็นในชวงเวลาถายทอดสดผานการใช

ฟงกชันแชทใน Facebook Live เพื่อนําขอเสนอแนะมาปรับปรุงรายการใหตรงกับความตองการของผูชม 

 

 

 

https://www.facebook.com/watch/?v=215614009648128
https://www.facebook.com/watch/?v=3669969459695522
https://www.facebook.com/watch/?v=1564488336976426
https://www.facebook.com/watch/?v=1578584878900105
https://www.facebook.com/watch/?v=593981854349087
https://www.facebook.com/watch/?v=714753035710919
https://fb.watch/uzyTcn-OJK/
https://www.facebook.com/watch/?v=2157014767706725
https://www.facebook.com/watch/?v=1768858469872744
https://www.facebook.com/watch/?v=298462350854879
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ภาพท่ี  4.20 ตัวอยางการแสดงคิดเห็นจากผูชมรายการรายการ English café  

ท่ีเผยแพรทาง Facebook STOU channel 

ท่ีมา : https://www.facebook.com/watch/217134601711813/419546858911699?locale=th_TH&_rdc=1&_rdr 

 

 

 

 

 

 



     
 

 

บทที่ 5 

วิเคราะหปญหา อุปสรรค และแนวทางแกปญหา 
 

ในการผลิตรายการบริการวิชาการแกสังคม ดานสงเสริมการเรียนรู ภาษาตางประเทศ : 

กรณีศึกษารายการ English café เผยแพรทาง Facebook STOU channel  ของสํานักเทคโนโลยี

การศึกษา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ผูจัดทําคูมือไดดําเนินการและปฏิบัติงานตามขั้นตอนตาง ๆ 

ซึ่งประสบกับปญหาและอุปสรรคพรอมกันนี้มีแนวทางแกปญหาในดานตาง ๆ โดยแบงเปน 3 ดาน ไดแก 

ด านการวางแผนการผลิต ด านเตร ียมการผลิตรายการ และดานการดําเน ินการผลิตรายการ                 

โดยมีรายละเอียด ดังน้ี 
 

ดานที ่1 ปญหาดานการวางแผนการผลิต 

ปญหาและอปุสรรค ขอเสนอแนะ/แนวทางแกไข 

1.ขอมูลเน้ือหาและประเด็นในการผลิตรายการ 

ไมสมบูรณ 

 

 

 

 

 

 

 

ผูผลิตรายการวิทยุโทรทัศนเพื่อบริการสังคม ตองมี

การติดตามศึกษาเหตุการณที่เกิดขึ้นในปจจุบัน   

เพื่อคนหาประเด็นรายการที่นาสนใจใหสอดคลอง

กับความทันสมัย เพื่อนํามาเขียนแผนรายการ และ

โครงสร างรายการเพ ื ่อ เสนอคณะกรรมการ

พิจารณาการผลิตรายการเพื ่อบริการสังคมไป

พรอมกับประเด็นท่ีเสนอ เพื่อคณะกรรมการไดเห็น

ติชมและปรับปรุงไปพรอมกัน เพื่อใหไดรายการที่

สมบูรณและนาสนใจ 
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ปญหาและอปุสรรค ขอเสนอแนะ/แนวทางแกไข 

2. การเบิกจายคาตอบแทนวทิยากรมีประมาณ

จํากัด 

 

ผู ปฏิบัติงานเชิญวิทยากรแตละครั้ง ใหสามารถ

บ ันท ึกได คร ั ้ งละหลายรายการ เพ ื ่ อ ให  ได

ค าตอบแทนที ่ เหมาะสมกับว ิทยากร และลด

ค าใช จ ายในการเด ินทาง โดยการเบ ิกจ าย

คาตอบแทนวิทยากรในรายการผู ผลิตรายการ

จะตองมีการศึกษาหาความรูเกี่ยวกับระเบียบและ

หลักเกณฑต างๆ อยางสมํ ่าเสมอ อ ีกทั ้งตอง

คํานวณคาใชจายในการเบิกจายใหเปนไปตาม

งบประมาณของรายการบริการวิชาการแกสังคม

ท ี ่ ต ั ้ ง ไ ว  แ ล ะ ต า ม ร ะ เ บ ี ย บ ก อ ง ค ล ั ง 

มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

 

ปญหาดานการวางแผนการผลิต ประกอบดวยปญหาดานขอมูลเนื้อหาและประเด็นในการผลิต

รายการไมสมบูรณ ผูจัดทําคูมือดําเนินการติดตาม คนหาประเด็นรายการที่นาสนใจจากเหตุการณ              

ที่เกิดขึ้นในปจจุบัน เพื่อใหไดรายการสอดคลองกับสถานการณปจจุบันและผูชมสนใจ สอดคลองกับ       

ศุภศิลป กุลจิตตเจือวงศ (2560) ที่กลาววา เนื้อหารายการเปนปจจัยที่มีผลตอพฤติกรรมการเปดรับชม

ชองรายการของผูชม หากเน้ือหารายการใดสามารถสรางแรงจูงใจใหกับผูชมได ก็มีแนวโนมท่ีผูชมจะเลือก

รับชองรายการดังกลาว เพราะผูชมในปจจุบันมีลักษณะเปนผูรับสารเชิงรุกเลือกที่จะเปนฝายเขาหาสาร 

หากพิจารณาแลววามีประโยชนและสรางความพึงพอใจใหกับตนเองได และการเบิกจายคาตอบแทน

วิทยากร งบประมาณการผลิต จะตองศึกษาหาความรูเกี่ยวกับกฎระเบียบและหลักเกณฑตาง ๆ อยาง

สม่ําเสมอ อีกท้ังควรคํานวณไวลวงหนาและเบิกจายตามระเบียบของกองคลังของหนวยงาน สอดคลองกับ 

สายใจ ชุนประเสริฐ (2562) ที่กลาววา ในการดําเนินงานดานการเบิกจายเปนขั้นตอน ที่สําคัญสําหรับ

หนวยงาน จะตองถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง ระเบียบ ประกาศ ขอบังคับ หนังสือสั่งการมติ

คณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวของอยางเครงครัด หากการปฏิบัติการเงินที่ไมถูกตองตามระเบียบดังกลาว สงผลให

การเบิกจายเงินลาชาหรืออาจจะเบิกจายไมได ดังนั้น จะตองมีการศึกษาระเบียบในการปฏิบัติงาน

เกี่ยวกับการเงินและบัญชีใหมีความถูกตองตามระเบียบ ซื่อสัตยสุจริต และควรศึกษาหาความรูเกี่ยวกับ

กฎระเบียบและหลักเกณฑตางๆ อยางสม่ําเสมอ 
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ดานที ่2 ปญหาดานเตรียมการผลิตรายการ 

ปญหาและอปุสรรค ขอเสนอแนะ/แนวทางแกไข 

1.การประสานงานสงงานกราฟกในรายการ

เน้ือหารายการท่ีปรึกษารายการตรวจแลวสงเวลา

ประชั้นชิดทําใหไมสามารถสงงานกราฟกได

ทันเวลา 

ผู ผล ิตรายการตองมีการประสานงานสงงาน

กราฟกกอนลวงหนาอยางนอย 1 สัปดาห เพื่อ

ดําเนินการสง CG ที่ใชออกอากาศใหที ่ปรึกษา

รายการตรวจ กอนบันทึกรายการและตองมี

ความรูความสามารถ และทักษะในการออกแบบ

งานกราฟก เชน CG text ในรายการเบื้องตนโดย

อาจใชโปรแกรม Microsoft PowerPoint เพิ ่ม

ศักยภาพใหในการสรางการนําเสนอสไลดหรือ

โปรแกรม Canva  เพื ่อสรางดีไซนสวยๆ และ

กราฟกแบบเบ้ืองตนเพื่อชวยในการออกแบบ CG  

2.การผลิตรายการใหเสร็จภายในเวลาอันจํากัด ผูผลิตรายการตองประชุมผูรวมงานในภาพกวาง

ของรายการ และการกําหนดเนื้อหา โดยนํากรอบ

โครงรางรายการทั้งหมดที่ผานความเห็นชอบจาก

คณะกรรมการพิจารณารายการบริการสังคม 

เพื ่อใหผู ร วมประชุมรับทราบและสามารถผลิต

รายการได 

ปญหาดานเตรียมการผลิตรายการ เนื ้อหารายการไมสามารถสงงานกราฟกไดทันเวลา           

ผูผลิตรายการจําเปนตองมีการเพิ่มทักษะการทํางานใหมากขึ้น โดยเพิ่มความรูความสามารถในการใช

โปรแกรมออกแบบสื่อเพื่อการนําเสนอ เพื่อชวยในการออกแบบงาน สอดคลองกับ สมาน ขันทีทาว 

(2555) ที่กลาววา ผูผลิตรายการจําเปนตองติดตามการเปลี่ยนแปลงและความกาวหนาทางเทคโนโลยี     

อยูเสมอมีความรูดานอื่น ๆ ที่นอกเหนืองานดานครีเอทีฟ นําความรูที่หลากหลายมาประยุกตใชในการ

ผลิตรายการโทรทัศน  

อีกทั้ง การผลิตรายการใหสําเร็จลุลวงตามระยะเวลาที่กําหนด จําเปนตองมีการประชุมหารือ

ผูรวมงาน การทํางานเปนทีมและกําหนดแนวทางการทํางานรวมกันเพื่อใหการผลิตรายการเปนไปตาม

ระยะเวลาที่กําหนด สอดคลองกับ อรัญรัตน วิไลพิศ และคณะ (2560) ที่กลาววา การปฏิบัติงานที่ทําให

เกิดความสําเร็จ ผู ปฏิบัติงานจะตองมีความมุ งมั ่นสู ความสําเร็จ การจัดการงาน ความสามัคคีและ          

การทํางานเปนทีม 
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ดานที ่3 ปญหาดานการดําเนินการผลิตรายการ 

ปญหาและอปุสรรค ขอเสนอแนะ/แนวทางแกไข 

1.การแทรกกราฟกในขณะออกอากาศสดเกิดการ

หนวงของสัญญาณทําใหกราฟกแสดงลาชา 

 

ผูผลิตรายการ ตองมีความรอบรูในเรื่องการลําดบั

ภาพ เพื่อควบคุมรายการกับชางเทคนิค การแทรก

กราฟกอาจทําใหเกิดความหนวงของภาพที่มีการ

บีบอัดขอมูลมากเกินไป ผู ผลิตรายการตองวาง

แผนการทํางานมีการประสานงานที ่ช ัดเจน

ระหวางชางเทคนิคและทีมกราฟก 

2.โปรแกรมหรือสญัญาณขัดของระหวาง

ออกอากาศสด 

มีการดําเนินการเตรียมภาพแคปชั่นหรือภาพเพจ

รายการเมื่อเกิดสถานการณขัดของผูผลิตรายการ

ตองตัดสินใจและแกไขปญหาเฉพาะหนาได 

 

ปญหาดานการดําเนินการผลิตรายการ ในขณะออกอากาศสด อาจมีการแทรกกราฟก ผูผลิต

รายการตองมีความรอบรูในเรื่องการลําดับภาพ เพื่อใหการออกอากาศเปนไปอยางราบรื่น นอกจากนี้

ในขณะออกอากาศสดอาจเกิดปญหาโปรแกรมขัดของระหวางออกอากาศ จําเปนตองมีจัดเตรียมแคปชั่น

หรือภาพเพจรายการเพื่อแกไขปญหาเฉพาะหนาได สอดคลองกับระวีวรรณ ทรัพยอินทร (2560) ที่กลาว

วา ผูควบคุมการผลิตรายการจําเปนตองมีคุณลักษณะดานการแกไขปญหาเฉพาะหนา ซ่ึงเปนบทบาทและ

หนาท่ีสําคัญเพื่อแกปญหาและขอผิดพลาดตาง ๆ ท่ีเกิดข้ึนในทุกข้ันตอนของการผลิตรายการโทรทัศน 

โดยสรุป แนวทางแกไขปญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงานรายการบริการวิชาการแกสังคม 

ดานสงเสริมการเรียนรูภาษาตางประเทศ : กรณีศึกษารายการ English café เผยแพรทาง Facebook 

STOU channel  ของสํานักเทคโนโลยีการศึกษา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช ที่สงผลทางดาน      

การวางแผนการผลิต ดานเตรียมการผลิตรายการและดานการดําเนินการผลิตรายการที ่เกี ่ยวของ         

เพื่อเปนแนวทางในการพัฒนาคุณภาพของงานรายการบริการวิชาการแกสังคมไดอยางมีประสิทธิภาพ 
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ภาคผนวก ก 

ประกาศมหาวทิยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช เร่ืองหลักเกณฑการผลิตรายการและเผยแพรสื่อ 

เพื่อการศกึษาและบริการวิชาการแกสังคม พ.ศ. 2564 
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ภาคผนวก ข 

แผนผลิตรายการเพื่อบริการวิชาการแกสังคมและโครงรางชุดรายการ English café  
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แผนผลิตรายการเพือ่บริการวิชาการแกสังคม ชุดรายการ English café  

1. ชุดรายการ            “English café” (อิงลิช คาเฟ)   

2. ที่ปรึกษาเนื้อหา      รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยี่ยมขันติถาวร 

3. ผูดําเนนิรายการ      3.1 รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยีย่มขันติถาวร     

                              3.2  นายกิตติพันธ  นาคมงคล                           

4. ผูผลิตรายการ         4.1 นางสาวนงลักษณ เพช็รนอย 

                              4.2 นางสาววรรณวสิา หมูกลาง 

5. รปูแบบรายการ       วาไรต้ี 

6. ความยาว              20 นาที 

7. ออกอากาศ            สถานีวิทยุกระจายเสียงแหงประเทศไทย คลื่นเพื่อการเรียนรูอยางตอเน่ือง      

ทุกกลุมวัยและทางwww.stou.ac.th เลอืก Radio Online / Facebook live Stou channel  

ประเด็น 

1.  การใชภาษาอังกฤษกับสถานการณปจจุบันหรือเรื่องท่ีอยูในความสนใจ 

2.  วธิีการนําคําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษไปใช 

 

แนวคิดชุดรายการ English café 

1. สังคมปจจุบันมีการติดตอสือ่สารกับคนตางชาติมากข้ึน ภาษาองักฤษจึงเขามามีบทบาทใน

การสื่อสารสําหรับคนทุกอาชพี ซ่ึงจําเปนตองมีความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษเพื่อ

สื่อสารไดอยางถูกตอง 

2. การใชภาษาอังกฤษเพื่อการสือ่สาร เพือ่การติดตอธุรกิจหรอืในชวีิตประจําวันอาจเกิด

ขอผิดพลาดหากผูพูดขาดความรู ทักษะ จึงจําเปนตองรูวธิกีารนําคําศัพท/ประโยค

ภาษาอังกฤษไปใชใหเหมาะสม 

วัตถุประสงคชุดรายการ English café 

1. เพื ่อใหความรู  ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษ เพื ่อการสื ่อสารในสถานการณตาง ๆ              

ในชีวิตประจําวัน 

2. เพื่อใหสามารถนําคําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษไปใชไดอยางถูกตอง  
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แผนผลิตรายการเพือ่บริการวิชาการแกสังคม ชุดรายการ English café 

1. ชุดรายการ            “English café” (อิงลิช คาเฟ)   รายการที่ 1 เรื่อง Preventing Coronavirus 

2. ที่ปรึกษาเนื้อหา      รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยี่ยมขันติถาวร 

3. ผูดําเนนิรายการ      3.1 รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยีย่มขันติถาวร     

                              3.2  นายกิตติพันธ  นาคมงคล                           

4. ผูผลิตรายการ         4.1 นางสาวนงลักษณ เพช็รนอย 

                              4.2 นางสาววรรณวสิา หมูกลาง 

5. รปูแบบรายการ       วาไรต้ี 

6. ความยาว              20 นาที 

7. ออกอากาศ            สถานีวิทยุกระจายเสียงแหงประเทศไทย คลื่นเพื่อการเรียนรูอยางตอเน่ือง      

ทุกกลุมวัยและทางwww.stou.ac.th เลอืก Radio Online / Facebook live Stou channel  

ประเด็น 

1.  การใชภาษาอังกฤษกับสถานการณไวรสัโคโรนา 

2.  การใหความรูความเขาใจเก่ียวกับโรค COVID-19 และวิธีการปองกันตัวเอง 

 

แนวคิดชุดรายการ English café 

1. สังคมปจจุบันมีการติดตอสือ่สารกับคนตางชาติมากข้ึน ภาษาองักฤษจึงเขามามีบทบาทใน

การสื่อสารซ่ึงจําเปนตองมีความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษเพื่อสื่อสารไดอยางถูกตอง 

2. การใชภาษาอังกฤษเพื่อการสือ่สาร เพือ่ใชในชวีิตประจําวนั จึงจําเปนตองรูวิธีการนํา

คําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษไปใชใหเหมาะสม 

วัตถุประสงคชุดรายการ English café 

1. เพื่อใหความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษ เพื่อการสื่อสารในสถานการณไวรัสโคโรนา  

2. เพื่อใหสามารถนําคําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษเก่ียวกับโรค COVID-19 ไปใชไดอยางถูกตอง  
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แผนผลิตรายการเพือ่บริการวิชาการแกสังคม ชุดรายการ English café  

1. ชุดรายการ            “English café” (อิงลิช คาเฟ)   รายการที่ 2 เรื่อง garbage 

2. ที่ปรึกษาเนื้อหา      รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยี่ยมขันติถาวร 

3. ผูดําเนนิรายการ      3.1 รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยีย่มขันติถาวร     

                              3.2  นายกิตติพันธ  นาคมงคล                           

4. ผูผลิตรายการ         4.1 นางสาวนงลักษณ เพช็รนอย 

                              4.2 นางสาววรรณวสิา หมูกลาง 

5. รปูแบบรายการ       วาไรต้ี 

6. ความยาว              20 นาที 

7. ออกอากาศ            สถานีวิทยุกระจายเสียงแหงประเทศไทย คลื่นเพื่อการเรียนรูอยางตอเน่ือง     

ทุกกลุมวัยและทางwww.stou.ac.th เลอืก Radio Online / Facebook live Stou channel  

ประเด็น 

1.  การใชภาษาอังกฤษกับการจัดการขยะ การลดขยะ และการรีไซเคิล เพือ่กระตุนใหผูชม

เปลี่ยนพฤติกรรมในการใชทรพัยากรและลดผลกระทบตอสิ่งแวดลอม 

2.  การใหความรูความเขาใจเก่ียวกับการจัดการขยะท่ีถูกตอง 

แนวคิดชุดรายการ English café 

1. สังคมปจจุบันมีการติดตอสือ่สารกับคนตางชาติมากข้ึน ภาษาองักฤษจึงเขามามีบทบาทใน

การสื่อสารซ่ึงจําเปนตองมีความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษเพื่อสื่อสารไดอยางถูกตอง 

2. การใชภาษาอังกฤษเพื่อการสือ่สาร เพือ่ใชในชวีิตประจําวนั จึงจําเปนตองรูวิธีการนํา

คําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษไปใชใหเหมาะสม 

วัตถุประสงคชุดรายการ English café 

1. เพื่อใหความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษ เพื่อการสื่อสารในการจัดการขยะ 

2. เพื่อใหสามารถนําคําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษเก่ียวกับการจัดการขยะไปใชไดอยางถูกตอง  
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แผนผลิตรายการเพือ่บริการวิชาการแกสังคม ชุดรายการ English café  

1. ชุดรายการ            “English café” (อิงลิช คาเฟ)   รายการที่ 3 เรื่อง weather 

2. ที่ปรึกษาเนื้อหา      รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยี่ยมขันติถาวร 

3. ผูดําเนนิรายการ      3.1 รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยีย่มขันติถาวร     

                              3.2  นายกิตติพันธ  นาคมงคล                           

4. ผูผลิตรายการ         4.1 นางสาวนงลักษณ เพช็รนอย 

                              4.2 นางสาววรรณวสิา หมูกลาง 

5. รปูแบบรายการ       วาไรต้ี 

6. ความยาว              20 นาที 

7. ออกอากาศ            สถานีวิทยุกระจายเสียงแหงประเทศไทย คลื่นเพื่อการเรียนรูอยางตอเน่ือง     

ทุกกลุมวัยและทางwww.stou.ac.th เลอืก Radio Online / Facebook live Stou channel  

ประเด็น 

1.  การใชภาษาอังกฤษกับการเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศท่ีกําลังเกิดข้ึน 

2.  การใหความรูความเขาใจเก่ียวกับการใชคําศัพทพื้นฐานสําหรับการพูดถึงสภาพอากาศ 

แนวคิดชุดรายการ English café 

1. สังคมปจจุบันมีการติดตอสือ่สารกับคนตางชาติมากข้ึน ภาษาองักฤษจึงเขามามีบทบาทใน

การสื่อสารซ่ึงจําเปนตองมีความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษเพื่อสื่อสารไดอยางถูกตอง 

2. การใชภาษาอังกฤษเพื่อการสือ่สาร เพือ่ใชในชวีิตประจําวนั จึงจําเปนตองรูวิธีการนํา

คําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษไปใชใหเหมาะสม 

วัตถุประสงคชุดรายการ English café 

1. เพื่อใหความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษ เพื่อการสื่อสารกับการเปลีย่นแปลงสภาพ

ภูมิอากาศ 

2. เพื่อใหสามารถนําคําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษเก่ียวกับการเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศไป

ใชไดอยางถูกตอง  
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แผนผลิตรายการเพือ่บริการวิชาการแกสังคม ชุดรายการ English café  

1. ชุดรายการ            “English café” (อิงลิช คาเฟ)   รายการที่ 4 เรื่อง illness 

2. ที่ปรึกษาเนื้อหา      รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยี่ยมขันติถาวร 

3. ผูดําเนนิรายการ      3.1 รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยีย่มขันติถาวร     

                              3.2  นายกิตติพันธ  นาคมงคล                           

4. ผูผลิตรายการ         4.1 นางสาวนงลักษณ เพช็รนอย 

                              4.2 นางสาววรรณวสิา หมูกลาง 

5. รปูแบบรายการ       วาไรต้ี 

6. ความยาว              20 นาที 

7. ออกอากาศ            สถานีวิทยุกระจายเสียงแหงประเทศไทย คลื่นเพื่อการเรียนรูอยางตอเน่ือง     

ทุกกลุมวัยและทางwww.stou.ac.th เลอืก Radio Online / Facebook live Stou channel  

ประเด็น 

1.  การใชภาษาอังกฤษกับการสื่อสารอาการเจ็บปวยและปญหาสุขภาพของตนเองไดอยางถูกตอง 

2.  การใหความรูความเขาใจเก่ียวกับการใชคําศัพทพื้นฐานสําหรับการพูดถึงการเจ็บปวย 

แนวคิดชุดรายการ English café 

1. สังคมปจจุบันมีการติดตอสือ่สารกับคนตางชาติมากข้ึน ภาษาองักฤษจึงเขามามีบทบาทใน

การสื่อสารซ่ึงจําเปนตองมีความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษเพื่อสื่อสารไดอยางถูกตอง 

2. การใชภาษาอังกฤษเพื่อการสือ่สาร เพือ่ใชในชวีิตประจําวนั จึงจําเปนตองรูวิธีการนํา

คําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษไปใชใหเหมาะสม 

วัตถุประสงคชุดรายการ English café 

1. เพื่อใหความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษ เพื่อการสื่อสารอาการเจ็บปวยและปญหา

สุขภาพของตนเอง 

2. เพื่อใหสามารถนําคําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษเก่ียวกับอาการการเจ็บปวยไปใชไดอยาง

ถูกตอง  
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แผนผลิตรายการเพือ่บริการวิชาการแกสังคม ชุดรายการ English café  

1. ชุดรายการ            “English café” (อิงลิช คาเฟ)   รายการที่ 5 เรื่อง bread 

2. ที่ปรึกษาเนื้อหา      รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยี่ยมขันติถาวร 

3. ผูดําเนนิรายการ      3.1 รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยีย่มขันติถาวร     

                              3.2  นายกิตติพันธ  นาคมงคล                           

4. ผูผลิตรายการ         4.1 นางสาวนงลักษณ เพช็รนอย 

                              4.2 นางสาววรรณวสิา หมูกลาง 

5. รปูแบบรายการ       วาไรต้ี 

6. ความยาว              20 นาที 

7. ออกอากาศ            สถานีวิทยุกระจายเสียงแหงประเทศไทย คลื่นเพื่อการเรียนรูอยางตอเน่ือง     

ทุกกลุมวัยและทางwww.stou.ac.th เลอืก Radio Online / Facebook live Stou channel  

ประเด็น 

1.  การใชภาษาอังกฤษกับการสื่อสารชนิดของขนมปงท่ีหลากหลายชวยใหสามารถเลือกขนมปง

ท่ีตรงตามความตองการได  

2.  การใหความรูความเขาใจเก่ียวกับการใชคําศัพทพื้นฐานสําหรับการเรียกชนิดของขนมปง 

แนวคิดชุดรายการ English café 

1. สังคมปจจุบันมีการติดตอสือ่สารกับคนตางชาติมากข้ึน ภาษาองักฤษจึงเขามามีบทบาทใน

การสื่อสารซ่ึงจําเปนตองมีความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษเพื่อสื่อสารไดอยางถูกตอง 

2. การใชภาษาอังกฤษเพื่อการสือ่สาร เพือ่ใชในชวีิตประจําวนั จึงจําเปนตองรูวิธีการนํา

คําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษไปใชใหเหมาะสม 

วัตถุประสงคชุดรายการ English café 

1. เพื่อใหความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษ เพื่อการสื่อสารการเรียกชนิดของขนมปง 

2. เพื่อใหสามารถนําคําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษเก่ียวกับการเรียกชนิดของขนมปงไปใชได

อยางถูกตอง  

 

 

 

 

 



    70 
 

 

แผนผลิตรายการเพือ่บริการวิชาการแกสังคม ชุดรายการ English café  

1. ชุดรายการ            “English café” (อิงลิช คาเฟ)   รายการที่ 6 เรื่อง feel tired 

2. ที่ปรึกษาเนื้อหา      รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยี่ยมขันติถาวร 

3. ผูดําเนนิรายการ      3.1 รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยีย่มขันติถาวร     

                              3.2  นายกิตติพันธ  นาคมงคล                           

4. ผูผลิตรายการ         4.1 นางสาวนงลักษณ เพช็รนอย 

                              4.2 นางสาววรรณวสิา หมูกลาง 

5. รปูแบบรายการ       วาไรต้ี 

6. ความยาว              20 นาที 

7. ออกอากาศ            สถานีวิทยุกระจายเสียงแหงประเทศไทย คลื่นเพื่อการเรียนรูอยางตอเน่ือง     

ทุกกลุมวัยและทางwww.stou.ac.th เลอืก Radio Online / Facebook live Stou channel  

ประเด็น 

1.  การใชภาษาอังกฤษกับการสื่อสารกับการเหน่ือยลาเปนอาการท่ัวไปท่ีหลายคนประสบใน

ชีวิตประจําวัน 

2.  การใหความรูความเขาใจเก่ียวกับการสือ่สารอาการเหน่ือยลาชวยใหผูคนสามารถบอก

ความรูสึกของตัวเองไดอยางถูกตอง 

แนวคิดชุดรายการ English café 

1. สังคมปจจุบันมีการติดตอสือ่สารกับคนตางชาติมากข้ึน ภาษาองักฤษจึงเขามามีบทบาทใน

การสื่อสารซ่ึงจําเปนตองมีความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษเพื่อสื่อสารไดอยางถูกตอง 

2. การใชภาษาอังกฤษเพื่อการสือ่สาร เพือ่ใชในชวีิตประจําวนั จึงจําเปนตองรูวิธีการนํา

คําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษไปใชใหเหมาะสม 

วัตถุประสงคชุดรายการ English café 

1. เพื่อใหความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษ เพื่อการสื่อสารกับการเหน่ือยลา 

2. เพื่อใหสามารถนําคําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษเก่ียวกับการเหน่ือยลาไปใชไดอยางถูกตอง  
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แผนผลิตรายการเพือ่บริการวิชาการแกสังคม ชุดรายการ English café  

1. ชุดรายการ            “English café” (อิงลิช คาเฟ)   รายการที่ 7 เรื่อง vegetable 

2. ที่ปรึกษาเนื้อหา      รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยี่ยมขันติถาวร 

3. ผูดําเนนิรายการ      3.1 รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยีย่มขันติถาวร     

                              3.2  นายกิตติพันธ  นาคมงคล                           

4. ผูผลิตรายการ         4.1 นางสาวนงลักษณ เพช็รนอย 

                              4.2 นางสาววรรณวสิา หมูกลาง 

5. รปูแบบรายการ       วาไรต้ี 

6. ความยาว              20 นาที 

7. ออกอากาศ            สถานีวิทยุกระจายเสียงแหงประเทศไทย คลื่นเพื่อการเรียนรูอยางตอเน่ือง     

ทุกกลุมวัยและทางwww.stou.ac.th เลอืก Radio Online / Facebook live Stou channel  

ประเด็น 

1.  การใชภาษาอังกฤษกับการรูจักคําศัพทเก่ียวกับผักชวยใหผูคนเขาใจถึงคุณคาทางโภชนาการ

ของผักแตละชนิด 

2.  การใหความรูความเขาใจเก่ียวกับผักชวยใหผูคนสามารถสื่อสารเก่ียวกับการเลอืกซ้ือ การปรุง

อาหาร และการรับประทานอาหารไดอยางถูกตอง 

แนวคิดชุดรายการ English café 

1. สังคมปจจุบันมีการติดตอสือ่สารกับคนตางชาติมากข้ึน ภาษาองักฤษจึงเขามามีบทบาทใน

การสื่อสารซ่ึงจําเปนตองมีความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษเพื่อสื่อสารไดอยางถูกตอง 

2. การใชภาษาอังกฤษเพื่อการสือ่สาร เพือ่ใชในชวีิตประจําวนั จึงจําเปนตองรูวิธีการนํา

คําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษไปใชใหเหมาะสม 

วัตถุประสงคชุดรายการ English café 

1. เพื่อใหความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษ เพื่อการสื่อสารคําศัพทเก่ียวกับผัก 

2. เพื่อใหสามารถนําคําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษเก่ียวกับผักไปใชไดอยางถูกตอง  
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แผนผลิตรายการเพือ่บริการวิชาการแกสังคม ชุดรายการ English café  

1. ชุดรายการ            “English café” (อิงลิช คาเฟ)   รายการที่ 8 เรื่อง nourishing cream 

2. ที่ปรึกษาเนื้อหา      รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยี่ยมขันติถาวร 

3. ผูดําเนนิรายการ      3.1 รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยีย่มขันติถาวร     

                              3.2  นายกิตติพันธ  นาคมงคล                           

4. ผูผลิตรายการ         4.1 นางสาวนงลักษณ เพช็รนอย 

                              4.2 นางสาววรรณวสิา หมูกลาง 

5. รปูแบบรายการ       วาไรต้ี 

6. ความยาว              20 นาที 

7. ออกอากาศ            สถานีวิทยุกระจายเสียงแหงประเทศไทย คลื่นเพื่อการเรียนรูอยางตอเน่ือง    

ทุกกลุมวัยและทางwww.stou.ac.th เลอืก Radio Online / Facebook live Stou channel  

ประเด็น 

1.  การใชภาษาอังกฤษกับการเรียนรูคําศัพทเฉพาะเก่ียวกับครีมบํารุงจะชวยใหผูบริโภคเขาใจ

คุณสมบัติของครีมบํารุงท่ีเลือกใชไดชัดเจนยิ่งข้ึน 

2.  การใหความรูความเขาใจเก่ียวกับครีมบํารุงทําใหผูบริโภคสามารถสือ่สารกับผูเชีย่วชาญดาน

ผิวหนังไดอยางถูกตอง 

แนวคิดชุดรายการ English café 

1. สังคมปจจุบันมีการติดตอสือ่สารกับคนตางชาติมากข้ึน ภาษาองักฤษจึงเขามามีบทบาทใน

การสื่อสารซ่ึงจําเปนตองมีความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษเพื่อสื่อสารไดอยางถูกตอง 

2. การใชภาษาอังกฤษเพื่อการสือ่สาร เพือ่ใชในชวีิตประจําวนั จึงจําเปนตองรูวิธีการนํา

คําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษไปใชใหเหมาะสม 

วัตถุประสงคชุดรายการ English café 

1. เพื่อใหความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษ เพื่อการสื่อสารคําศัพทเฉพาะเก่ียวกับครีมบํารุง 

2. เพื่อใหสามารถนําคําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษเฉพาะครีมบํารุงไปใชไดอยางถูกตอง  
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แผนผลิตรายการเพือ่บริการวิชาการแกสังคม ชุดรายการ English café  

1. ชุดรายการ            “English café” (อิงลิช คาเฟ)   รายการที่ 9 เรื่อง condiment 

2. ที่ปรึกษาเนื้อหา      รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยี่ยมขันติถาวร 

3. ผูดําเนนิรายการ      3.1 รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยีย่มขันติถาวร     

                              3.2  นายกิตติพันธ  นาคมงคล                           

4. ผูผลิตรายการ         4.1 นางสาวนงลักษณ เพช็รนอย 

                              4.2 นางสาววรรณวสิา หมูกลาง 

5. รปูแบบรายการ       วาไรต้ี 

6. ความยาว              20 นาที 

7. ออกอากาศ            สถานีวิทยุกระจายเสียงแหงประเทศไทย คลื่นเพื่อการเรียนรูอยางตอเน่ือง     

ทุกกลุมวัยและทางwww.stou.ac.th เลอืก Radio Online / Facebook live Stou channel  

ประเด็น 

1.  การใชภาษาอังกฤษกับการเรียนรูคําศัพทเก่ียวกับเครื่องปรุงทําใหสามารถเลอืกซ้ือและใชงาน

ไดตรงตามท่ีตองการ 

2.  การใหความรูความเขาใจเก่ียวกับเครือ่งปรุง ชวยใหสามารถสื่อสารเก่ียวกับสูตรอาหารหรอื

ข้ันตอนการปรุงอาหารไดอยางถูกตอง 

แนวคิดชุดรายการ English café 

1. สังคมปจจุบันมีการติดตอสือ่สารกับคนตางชาติมากข้ึน ภาษาองักฤษจึงเขามามีบทบาทใน

การสื่อสารซ่ึงจําเปนตองมีความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษเพื่อสื่อสารไดอยางถูกตอง 

2. การใชภาษาอังกฤษเพื่อการสือ่สาร เพือ่ใชในชวีิตประจําวนั จึงจําเปนตองรูวิธีการนํา

คําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษไปใชใหเหมาะสม 

วัตถุประสงคชุดรายการ English café 

1. เพื่อใหความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษ เพื่อการสื่อสารคําศัพทเก่ียวกับเก่ียวกับเครื่องปรุง 

2. เพื่อใหสามารถนําคําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษเก่ียวกับเครื่องปรุงไปสื่อสารและใชงานได

อยางถูกตอง  
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แผนผลิตรายการเพือ่บริการวิชาการแกสังคม ชุดรายการ English café  

1. ชุดรายการ            “English café” (อิงลิช คาเฟ)   รายการที่ 10 เรื่อง interjection 

2. ที่ปรึกษาเนื้อหา      รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยี่ยมขันติถาวร 

3. ผูดําเนนิรายการ      3.1 รองศาสตราจารย ดร.ศิตา เยีย่มขันติถาวร     

                              3.2 นายกิตติพันธ  นาคมงคล                           

4. ผูผลิตรายการ         4.1 นางสาวนงลักษณ เพช็รนอย 

                              4.2 นางสาววรรณวสิา หมูกลาง 

5. รปูแบบรายการ       วาไรต้ี 

6. ความยาว              20 นาที 

7. ออกอากาศ            สถานีวิทยุกระจายเสียงแหงประเทศไทย คลื่นเพื่อการเรียนรูอยางตอเน่ือง     

ทุกกลุมวัยและทางwww.stou.ac.th เลอืก Radio Online / Facebook live Stou channel  

ประเด็น 

1.  การใชภาษาอังกฤษกับการเรียนรูคําศัพทอุทานมักถูกใชเพือ่แสดงอารมณหรอืความรูสึกอยาง

รวดเร็ว การรูจักคําศัพทชวยใหสามารถสือ่สารไดอยางถูกตอง 

2.  การใหความรูความเขาใจเก่ียวกับคําศัพทอุทานท่ีมักใชในปจจุบันไดอยางถูกตอง 

แนวคิดชุดรายการ English café 

1. สังคมปจจุบันมีการติดตอสือ่สารกับคนตางชาติมากข้ึน ภาษาองักฤษจึงเขามามีบทบาทใน

การสื่อสารซ่ึงจําเปนตองมีความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษเพื่อสื่อสารไดอยางถูกตอง 

2. การใชภาษาอังกฤษเพื่อการสือ่สาร เพือ่ใชในชวีิตประจําวนั จึงจําเปนตองรูวิธีการนํา

คําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษไปใชใหเหมาะสม 

วัตถุประสงคชุดรายการ English café 

1. เพื่อใหความรู ความเขาใจการใชภาษาอังกฤษ เพื่อการสื่อสารคําศัพทอุทาน 

2. เพื่อใหสามารถนําคําศัพท/ประโยคภาษาอังกฤษคําศัพทอุทานไปใชไดอยางถูกตอง  
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โครงรางรายการ English café  

ชุดรายการ English café รายการที่ 1 เรื่อง Preventing Coronavirus ความยาว 20 นาท ี

ลําดับ รายการ เวลา วิธีการนําเสนอ(รูปแบบ) 

1. Jingle เขารายการ  .15 วิ กราฟกไตเติ้ลรายการ 

2. เปดรายการ 

ผูดําเนินรายการเปดรายการ  

แนะนําประเด็นประจําสัปดาห  

3 นาที ผูดําเนินรายการ  

3. Jingle  .15 วิ กราฟกชวง Hot Drinks Hot News 

4. 

 

 

ชวง Hot Drinks Hot News  

(กาแฟรอนประเด็นดัง) 

นําเสนอเรื่องที่อยูในความสนใจและ

เรื่องราวการใชคําศัพทดานสุขภาพที่ชัดเจน

และเขาใจงาย เกี่ยวกับเช้ือไวรัสโคโรนา 

7 นาที 

 

 

ผูดําเนินรายการ 

เรื่องของไวรัสโคโรนา (COVID-19) 

ยังคงเปนหัวขอที่อยูในความสนใจของ

คนทั่วโลก เน่ืองจากการแพรระบาดที่

สงผลกระทบตอสุขภาพและ

ชีวิตประจําวัน การใชคําศัพทดาน

สุขภาพที่ชัดเจนและเขาใจงายจึงมี

ความสําคัญมากในการส่ือสารขอมูล

เกี่ยวกับเช้ือไวรัสโคโรนาไดรับทราบ

และปฏิบัติตัวไดอยางถูกตอง 

5. Jingle  .15 วิ กราฟกชวง  Chit-chat cafe 

6. ชวง Chit-chat cafe (เมาทมอยคาเฟ) 

ผูดําเนินรายการแนะนําหลักการปองกัน

การติดเช้ือและควบคุมการแพรกระจายเช้ือ    

พรอมทั้งตอบคําถามที่มีผูสอบถามมาใน

รายการ  

5 นาที ผูดําเนินรายการ 

การปองกันการติดเช้ือและควบคุมการ

แพรกระจายเช้ือไวรัสโคโรนาเปนส่ิง

สําคัญในการลดการแพรระบาดและ

ปกปองสุขภาพของประชาชน หลักการ

สําคัญในการปองกันและควบคุมการ

แพรกระจายเช้ือ 

7. ผูดําเนินรายการปดรายการ  

สอนขอคิดประจําวัน 

(The world is beautiful, but has a 

disease called man) 

3 นาที ผูดําเนินรายการ 

 

8. Jingle ทายรายการ .15 ว ิ กราฟกเครดิตทายรายการ 
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โครงรางรายการ English café 

ชุดรายการ English café รายการที่ 2 เรือ่ง garbage ความยาว 20 นาท ี

ลําดับ รายการ เวลา วิธีการนําเสนอ(รูปแบบ) 

1. Jingle เขารายการ  .15 ว ิ กราฟกไตเติ้ลรายการ 

2. เปดรายการ 

ผูดําเนินรายการเปดรายการ  

แนะนําประเด็นประจาํสัปดาห  

3 นาที ผูดําเนินรายการ  

3. Jingle  .15 ว ิ กราฟกชวง Hot Drinks Hot News 

4. 

 

 

ชวง Hot Drinks Hot News  

(กาแฟรอนประเด็นดัง) 

นําเสนอเร่ืองท่ีอยูในความสนใจและเร่ืองราว

การใชคาํศัพทเกีย่วกับขยะท่ีมักเจอจาก

หองครัว หองนํา้  

หรือหมายถึงขยะท่ัวไป 

7 นาที 

 

 

ผูดําเนินรายการ 

การจดัการขยะในครัวเรือนเปนเร่ืองท่ีอยู

ในความสนใจมากในปจจุบัน เนื่องจาก

การผลิตขยะท่ีมากขึ้นสงผลกระทบตอ

ส่ิงแวดลอม การใชคาํศัพทท่ีเกีย่วของกับ

ขยะจึงเปนส่ิงสําคัญเพ่ือใหคนเขาใจและ

ปฏิบตัิไดอยางถูกตอง ในท่ีมักเจอเกี่ยวกับ

ขยะจากหองครัว หองนํ้า และขยะท่ัวไป 

เพ่ือชวยใหเขาใจการจัดการขยะและ

วิธีการลดผลกระทบตอส่ิงแวดลอม 

5. Jingle  .15 ว ิ กราฟกชวง  Chit-chat cafe 

6. ชวง Chit-chat cafe (เมาทมอยคาเฟ) 

ผูดําเนินรายการแนะนําการลดโลกรอนและ

สงเสริมการใชถุงผาพรอมท้ังตอบคําถามท่ีมีผู

สอบถามมาในรายการ  

5 นาที ผูดําเนินรายการ 

การปองกันการการลดโลกรอนท่ีมี

บทบาทสําคัญในการชวยลดการปลอย

กาซเรือนกระจกและสงเสริมการใชถุงผา

เพ่ือลดขยะถุงพลาสติก 

7. ผูดําเนินรายการปดรายการ  

สอนขอคิดประจําวัน 

(to invent you need a good imagination 

and a pile of junk) 

3 นาที ผูดําเนินรายการ 

 

8. Jingle ทายรายการ .15 ว ิ กราฟกเครดติทายรายการ 
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โครงรางรายการ English café  

ชุดรายการ English café รายการที่ 3 เรือ่ง weather    ความยาว 20 นาท ี

ลําดับ รายการ เวลา วิธีการนําเสนอ(รูปแบบ) 

1. Jingle เขารายการ  .15 ว ิ กราฟกไตเติ้ลรายการ 

2. เปดรายการ 

ผูดําเนินรายการเปดรายการ  

แนะนําประเด็นประจาํสัปดาห  

3 นาที ผูดําเนินรายการ  

3. Jingle  .15 ว ิ กราฟกชวง Hot Drinks Hot News 

4. 

 

 

ชวง Hot Drinks Hot News  

(กาแฟรอนประเด็นดัง) 

นําเสนอเร่ืองการใชคําศัพทเกี่ยวกับการใช

คําศัพทพ้ืนฐานสําหรับการพูดถงึสภาพอากาศ 

7 นาที 

 

 

ผูดําเนินรายการ 

การใชคาํศัพทพ้ืนฐานเกีย่วกบัสภาพ

อากาศมคีวามสําคัญในการส่ือสารขอมูล

เกี่ยวกับสภาวะของอากาศในแตละวัน    

นี่คือคาํศัพทพ้ืนฐานท่ีมักใชเมื่อพูดถึง

สภาพอากาศ 

5. Jingle  .15 ว ิ กราฟกชวง  Chit-chat cafe 

6. ชวง Chit-chat cafe (เมาทมอยคาเฟ) 

ผูดําเนินรายการแนะนําการเตรียมตัวเมื่อ

เผชิญกับสภาพอากาศท่ีเปล่ียนแปลงท้ังตอบ

คําถามท่ีมีผูสอบถามมาในรายการ 

5 นาที ผูดําเนินรายการ 

แนะนําการเตรียมตวัเมื่อเผชิญกับสภาพ

อากาศท่ีเปล่ียนแปลงเปนส่ิงสําคญัเพ่ือ

รักษาสุขภาพและความปลอดภยั นี่คือ

วิธีการเตรียมตัวในกรณีท่ีสภาพอากาศ

เปล่ียนแปลง 

7. ผูดําเนินรายการปดรายการ  

สอนขอคิดประจําวัน 

(the weather changing look after your 

health) 

3 นาที ผูดําเนินรายการ 

 

8. Jingle ทายรายการ .15 ว ิ กราฟกเครดติทายรายการ 
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โครงรางรายการ English café  

ชุดรายการ English café รายการที่ 4 เรือ่ง illness    ความยาว 20 นาท ี

ลําดับ รายการ เวลา วิธีการนําเสนอ(รูปแบบ) 

1. Jingle เขารายการ  .15 ว ิ กราฟกไตเติ้ลรายการ 

2. เปดรายการ 

ผูดําเนินรายการเปดรายการ  

แนะนําประเด็นประจาํสัปดาห  

3 นาที ผูดําเนินรายการ  

3. Jingle  .15 ว ิ กราฟกชวง Hot Drinks Hot News 

4. 

 

 

ชวง Hot Drinks Hot News  

(กาแฟรอนประเด็นดัง) 

นําเสนอเร่ืองการใชคําศัพทเกี่ยวกับแนะนํา

คําศัพทพ้ืนฐานเกี่ยวกับการเจ็บปวย 

7 นาที 

 

 

ผูดําเนินรายการ 

การใชคาํศัพทพ้ืนฐานเกีย่วกบัการ

เจ็บปวยเปนส่ิงสําคัญในการส่ือสารกับ

บุคลากรทางการแพทยหรือในการอธิบาย

อาการใหผูอื่นเขาใจไดงาย คําศัพท

พ้ืนฐานท่ีเกีย่วของกับการเจ็บปวย 

5. Jingle  .15 ว ิ กราฟกชวง  Chit-chat cafe 

6. ชวง Chit-chat cafe (เมาทมอยคาเฟ) 

ผูดําเนินรายการแนะนําการรับประทานอาหาร

ท่ีเปนประโยชนตอรางกายตอบคาํถามท่ีมีผู

สอบถามมาในรายการและพูดคยุคําศัพทและ

ประโยคภาษาอังกฤษ        

5 นาที ผูดําเนินรายการ 

การรับประทานอาหารท่ีเปนประโยชนตอ

รางกายเปนส่ิงสําคัญในการปองกนัโรค

และสงเสริมสุขภาพท่ีดแีละหลีกเล่ียงโรค 

7. ผูดําเนินรายการปดรายการ  

สอนขอคิดประจําวัน 

(health is not valued till sickness 

comes) 

3 นาที ผูดําเนินรายการ 

 

8. Jingle ทายรายการ .15 ว ิ กราฟกเครดติทายรายการ 
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โครงรางรายการ English café  

ชุดรายการ English café รายการที่ 5 เรือ่ง bread ความยาว 20 นาท ี

ลําดับ รายการ เวลา วิธีการนาํเสนอ(รูปแบบ) 

1. Jingle เขารายการ  .15 วิ กราฟกไตเต้ิลรายการ 

2. เปดรายการ 

ผูดําเนินรายการเปดรายการ  

แนะนําประเด็นประจาํสัปดาห  

3 นาที ผูดําเนินรายการ  

3. Jingle  .15 วิ กราฟกชวง Hot Drinks Hot News 

4. 

 

 

ชวง Hot Drinks Hot News  

(กาแฟรอนประเด็นดัง) 

นําเสนอเรือ่งการใชคําศัพทเก่ียวกับ

แนะนําการใชคําศัพทเก่ียวกับและการ

เรียกชนิดของขนมปง 

7 นาที 

 

 

ผูดําเนินรายการ 

แนะนําการใชคําศัพทเก่ียวกับขนม

ปงมีความสําคัญในการสื่อสาร

เก่ียวกับประเภทและลักษณะของ

ขนมปงท่ีตางกัน 

5. Jingle  .15 วิ กราฟกชวง  Chit-chat cafe 

6. ชวง Chit-chat cafe (เมาทมอยคาเฟ) 

ผูดําเนินรายการตอบคําถามท่ีมีผู

สอบถามมาในรายการและพดูคุยคําศัพท

และประโยคภาษาองักฤษ        

5 นาที ผูดําเนินรายการ 

ไขมันทรานสมักพบในผลิตภณัฑอบ

และขนมปงท่ีใชไขมันพืชเพือ่เพิ่ม

ความกรอบและเน้ือสัมผสั ขนมปงท่ี

ใชไขมันทรานสอาจมีผลเสียตอ

สุขภาพ หากรับประทานในปริมาณ

มาก 

7. ผูดําเนินรายการปดรายการ  

สอนขอคิดประจําวัน 

(stressed spelled backwards is 

desserts) 

3 นาที ผูดําเนินรายการ 

 

8. Jingle ทายรายการ .15 วิ กราฟกเครดิตทายรายการ 
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โครงรางรายการ English café  

ชุดรายการ English café รายการที่ 6 เรือ่ง feel tired ความยาว 20 นาท ี

ลําดับ รายการ เวลา วิธีการนําเสนอ(รูปแบบ) 

1. Jingle เขารายการ  .15 ว ิ กราฟกไตเติ้ลรายการ 

2. เปดรายการ 

ผูดําเนินรายการเปดรายการ  

แนะนําประเด็นประจาํสัปดาห  

3 นาที ผูดําเนินรายการ  

3. Jingle  .15 ว ิ กราฟกชวง Hot Drinks Hot News 

4. 

 

 

ชวง Hot Drinks Hot News  

(กาแฟรอนประเด็นดัง) 

นําเสนอเร่ืองการใชคําศัพทเกี่ยวกับแนะนํา

รวบรวมคาํศัพทภาษาอังกฤษนารู ท่ีเกี่ยวกับ

การเหนื่อยลา 

7 นาที 

 

 

ผูดําเนินรายการ 

การใชคาํศัพทภาษาอังกฤษเกีย่วกับ

อาการเหนื่อยลาสามารถชวยใหคณุเขาใจ

และส่ือสารเกี่ยวกับอาการนีไ้ดดีขึน้  

5. Jingle  .15 ว ิ กราฟกชวง  Chit-chat cafe 

6. ชวง Chit-chat cafe (เมาทมอยคาเฟ) 

ผูดําเนินรายการแนะนําวิธีลดความเส่ียงในการ

เกิดโรคซมึเศราตอบปญหาคาํถามท่ีมีผู

สอบถามมาในรายการและพูดคยุคําศัพทและ

ประโยคภาษาอังกฤษ        

5 นาที ผูดําเนินรายการ 

การลดความเส่ียงในการเกดิโรคซมึเศรา

เปนส่ิงสําคัญในการสงเสริมสุขภาพจิตท่ีด ี

7. ผูดําเนินรายการปดรายการ  

สอนขอคิดประจําวัน 

3 นาที ผูดําเนินรายการ 

 

8. Jingle ทายรายการ .15 ว ิ กราฟกเครดติทายรายการ 
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โครงรางรายการ English café  

ชุดรายการ English café รายการที่ 7 เรือ่ง vegetable ความยาว 20 นาท ี

ลําดับ รายการ เวลา วิธีการนําเสนอ(รูปแบบ) 

1. Jingle เขารายการ  .15 ว ิ กราฟกไตเติ้ลรายการ 

2. เปดรายการ 

ผูดําเนินรายการเปดรายการ  

แนะนําประเด็นประจาํสัปดาห  

3 นาที ผูดําเนินรายการ  

3. Jingle  .15 ว ิ กราฟกชวง Hot Drinks Hot News 

4. 

 

 

ชวง Hot Drinks Hot News  

(กาแฟรอนประเด็นดัง) 

นําเสนอเร่ืองการใชคําศัพทเกี่ยวกับแนะนํา

รวบรวมคาํศัพทภาษาอังกฤษนารู ท่ีเกี่ยวกับ

ผัก 

7 นาที 

 

 

ผูดําเนินรายการ 

การใชคาํศัพทภาษาอังกฤษเกีย่วกับ

อาการเหนื่อยลาสามารถชวยใหคณุเขาใจ

และส่ือสารเกี่ยวกับอาการนีไ้ดดีขึน้  

5. Jingle  .15 ว ิ กราฟกชวง  Chit-chat cafe 

6. ชวง Chit-chat cafe (เมาทมอยคาเฟ) 

ผูดําเนินรายการแนะนําการเลือกซื้อผักและ

ผลไม ใหปลอดภัยตอบคาํถามท่ีมผูีสอบถามมา

ในรายการและพูดคุยคาํศัพทและประโยค

ภาษาอังกฤษ        

5 นาที ผูดําเนินรายการ 

ผักและผลไมเปนแหลงของวิตามนิ เกลือ

แร ใยอาหารและสารพฤกษเคมีตางๆ 

แมวาผักและผลไมจะเปนอาหารท่ีมี

ประโยชนและมีสารอาหารท่ีจาํเปนตอ

รางกายวิธีการลางและการเลือกซือ้ผัก

และผลไม ใหปลอดภยัเพ่ือลดความเส่ียง

ของการมีสารเคมตีกคาง 

7. ผูดําเนินรายการปดรายการ  

สอนขอคิดประจําวัน 

(vegetables are a must on a diet i 

suggest carrot cake zucchini bread and 

pumpkin pie) 

3 นาที ผูดําเนินรายการ 

 

8. Jingle ทายรายการ .15 ว ิ กราฟกเครดติทายรายการ 
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โครงรางรายการ English café  

ชุดรายการ English café รายการที่ 8 เรือ่ง nourishing cream ความยาว 20 นาท ี

ลําดับ รายการ เวลา วิธีการนําเสนอ(รูปแบบ) 

1. Jingle เขารายการ  .15 ว ิ กราฟกไตเติ้ลรายการ 

2. เปดรายการ 

ผูดําเนินรายการเปดรายการ  

แนะนําประเด็นประจาํสัปดาห  

3 นาที ผูดําเนินรายการ  

3. Jingle  .15 ว ิ กราฟกชวง Hot Drinks Hot News 

4. 

 

 

ชวง Hot Drinks Hot News  

(กาแฟรอนประเด็นดัง) 

นําเสนอเร่ืองการใชคําศัพทเกี่ยวกับแนะนํา

รวบรวมคาํศัพทภาษาอังกฤษนารู ท่ีเกี่ยวกับ

ครีมบํารุง 

7 นาที 

 

 

ผูดําเนินรายการ 

ภาษาอังกฤษท่ีเกีย่วกบัครีมบํารุงสามารถ

ชวยใหคุณเขาใจและเลือกผลิตภณัฑท่ี

เหมาะสมกับความตองการของผิวไดดีขึน้  

5. Jingle  .15 ว ิ กราฟกชวง  Chit-chat cafe 

6. ชวง Chit-chat cafe (เมาทมอยคาเฟ) 

ผูดําเนินรายการตอบคําถามท่ีมีผูสอบถามมา

ในรายการและพูดคุยคาํศัพทและประโยค

ภาษาอังกฤษ        

5 นาที ผูดําเนินรายการ 

แนะนําการเลือกซื้อเคร่ืองสําอางอยาง

ปลอดภยัเปนส่ิงสําคัญเพ่ือปองกนัปญหา

สุขภาพผิวและรางกาย 

7. ผูดําเนินรายการปดรายการ  

สอนขอคิดประจําวัน 

(beauty begins the moment you 

decide to be yourself) 

3 นาที ผูดําเนินรายการ 

 

8. Jingle ทายรายการ .15 ว ิ กราฟกเครดติทายรายการ 
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โครงรางรายการ English café  

ชุดรายการ English café รายการที่ 9 เรือ่ง condiment ความยาว 20 นาท ี

ลําดับ รายการ เวลา วิธีการนําเสนอ(รูปแบบ) 

1. Jingle เขารายการ  .15 ว ิ กราฟกไตเติ้ลรายการ 

2. เปดรายการ 

ผูดําเนินรายการเปดรายการ  

แนะนําประเด็นประจาํสัปดาห  

3 นาที ผูดําเนินรายการ  

3. Jingle  .15 ว ิ กราฟกชวง Hot Drinks Hot News 

4. 

 

 

ชวง Hot Drinks Hot News  

(กาแฟรอนประเด็นดัง) 

นําเสนอเร่ืองการใชคําศัพทเกี่ยวกับแนะนํา

รวบรวมคาํศัพทภาษาอังกฤษนารู ท่ีเกี่ยวกับ

เคร่ืองปรุง 

7 นาที 

 

 

ผูดําเนินรายการ 

ภาษาอังกฤษท่ีเกีย่วกบัครีมบํารุงสามารถ

ชวยใหคุณเขาใจและเลือกผลิตภณัฑท่ี

เหมาะสมกับความตองการของผิวไดดีขึน้  

5. Jingle  .15 ว ิ กราฟกชวง  Chit-chat cafe 

6. ชวง Chit-chat cafe (เมาทมอยคาเฟ) 

ผูดําเนินรายการแนะนําปรุงอาหารอยางไร ให

คงคุณคาไดมากท่ีสุดและตอบคําถามท่ีมีผู

สอบถามมาในรายการพูดคยุคาํศพัทและ

ประโยคภาษาอังกฤษ        

5 นาที ผูดําเนินรายการ 

แนะนําการเลือกวัตถดุิบสดใหม เพราะจะ

มีรสชาติอรอย โดยไมตองปรุงเพ่ิม 

7. ผูดําเนินรายการปดรายการ  

สอนขอคิดประจําวัน 

(where there is sugar there are ants 

indomesian proverbs) 

3 นาที ผูดําเนินรายการ 

 

8. Jingle ทายรายการ .15 ว ิ กราฟกเครดติทายรายการ 
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โครงรางรายการ English café  

ชุดรายการ English café รายการที่ 10 เรือ่ง interjection ความยาว 20 นาท ี

ลําดับ รายการ เวลา วิธีการนําเสนอ(รูปแบบ) 

1. Jingle เขารายการ  .15 ว ิ กราฟกไตเติ้ลรายการ 

2. เปดรายการ 

ผูดําเนินรายการเปดรายการ  

แนะนําประเด็นประจาํสัปดาห  

3 นาที ผูดําเนินรายการ  

3. Jingle  .15 ว ิ กราฟกชวง Hot Drinks Hot News 

4. 

 

 

ชวง Hot Drinks Hot News  

(กาแฟรอนประเด็นดัง) 

นําเสนอเร่ืองการใชคําศัพทเกี่ยวกับแนะนํา

รวบรวมคาํศัพทภาษาอังกฤษนารู ท่ีเกี่ยวกับ

ประโยคอุทานท่ีไดยนิบอย 

7 นาที 

 

 

ผูดําเนินรายการ 

การใชประโยคอุทานในภาษาอังกฤษ

สามารถชวยเพ่ิมความเขาใจในการส่ือสาร

และทําใหบทสนทนามีชีวิตชีวาขึน้และ

ประโยคอุทานท่ีนารูท่ีมกัไดยินบอยใน

ภาษาอังกฤษ 

5. Jingle  .15 ว ิ กราฟกชวง  Chit-chat cafe 

6. ชวง Chit-chat cafe (เมาทมอยคาเฟ) 

ผูดําเนินรายการแนะนํากิจกรรมยามวางท่ีดีตอ

ใจและตอบคําถามท่ีมีผูสอบถามมาในรายการ

และพูดคุยคําศัพทและประโยคภาษาอังกฤษ        

5 นาที ผูดําเนินรายการ 

เปนธรรมดาท่ีเราทํางานเรากต็องการท่ีจะ

พักผอนเเนะนํากิจกรรมยามวางท่ีทําให

วันหยดุของคุณไมนาเบื่อ 

7. ผูดําเนินรายการปดรายการ  

สอนขอคิดประจําวัน 

(nothing haunts us like the things we 

don't say) 

3 นาที ผูดําเนินรายการ 

 

8. Jingle ทายรายการ .15 ว ิ กราฟกเครดติทายรายการ 
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ภาคผนวก ค 

แบบขอใชบริการงานศิลปกรรมฉากและแบบฟอรมการขอใชบริการแตงหนา  

แตงผมและแตงกายของสํานักเทคโนโลยีการศกึษา 
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ประวัติผูเขียน 

 

 
 

ชื่อ-สกุล    นางสาววรรณวิสา หมูกลาง 

ตําแหนง                               นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 

เกิดวันท่ี                               22 ธันวาคม 2533 อายุ 34 ป 

 

ประวัติการศึกษา   

วุฒิการศึกษา ปที่สําเร็จการศึกษา สถาบันการศึกษา 

ประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) 2552 วิทยาลัยเทคนิคปทุมธาน ี

ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) 2554 วิทยาลัยเทคนิคปทุมธาน ี

ปริญญาตรี เทคโนโลยีบัณฑิต 

(ทล.บ.) สาขาเทคโนโลยีการโทรทัศน

และวิทยุกระจายเสยีง  

2558 มหาวทิยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล

ธัญบุร ี

 

ประวัติการรบัราชการ 

- บรรจุเม่ือวันท่ี   8  เมษายน 2559  ตําแหนงนักวิชาการศึกษา ระดับ ปฏิบัติการ 

- ปจจุบันดํารงตําแหนงนักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 

- หนวยงานท่ีสงักัด สํานักเทคโนโลยีการศึกษา มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 

 

รวมเวลารับราชการ  9 ป 

 

 


